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Préliminaire

L’application ES “JTR17” est un outil informatique spécifique et autonome développé depuis 2001 pour la gestion
d’'une Epicerie Solidaire et Sociale.

L'utilisation est conviviale, faisant appel notamment a des boutons de scripts qui, sur un clic de souris,
déclenchent des opérations automatiques. Bien s0r il faut assurer au préalable les saisies, au clavier, pour entrer
les données dans les rubriques de base.

L’'importation de données est possible a partir d’autres fichiers compatibles (consulter I'assistance).

Un systéme de mots de passe s’applique aux divers opérateurs en hiérarchisant les acces a certains fichiers et /
ou informations confidentielles (par exemple, 'agent de caisse n’a pas accés au fichier des utilisateurs).

Le systéme de gestion de la base de données prend en charge :

- les utilisateurs de I'ES (les bénéficiaires)

- les fournisseurs de I'ES et leurs produits

- les cessions de produits et leurs incidences

- la gestion des durées d’acces

- les soldes disponibles des utilisateurs

- la gestion des stocks et des commandes

- la gestion financiére

- 'analyse “santé” de la consommation des utilisateurs.

De nombreuses statistiques sont disponibles en temps réel.
Un fichier Courriers permet I'envoi et I'archivage de courriers vers les utilisateurs, fournisseurs et prescripteurs.

Les fichiers sont interconnectés par des liens, ce pourquoi on parle de fiche mere et de fiches filles avec des
raccourcis de renvois et d’activation des fiches liées sous forme de boutons :

|E Fiches lida=s Fiche ligde
Durées & Droits Fersonnes

Sur chaque fichier une page sommaire comporte des boutons d’accés aux divers modéles (modéle de saisie,
modéle liste...) et le navigateur pour remonter au sommaire principal.

Certains modéles peuvent étre refusés (mention “acces refusé” sur fond gris) au regard de vos droits (mot de
passe). Dans ce cas, retourner au fichier “Accueil” en cliquant sur “Fenétre” dans le menu principal en haut de
I'écran ou via le sommaire du fichier.

La licence de cette application est strictement non modifiable et non cessible par I’acquéreur.
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Avertissements

Cette application est protégée par mots de passe qui ne peuvent étre fournis que par la Société indiquée
ci-dessus.

Accés 1 : a usage du caissier, création de ticket vente et récap caisse, visualisation de la fiche “état suivi” des
bénéficiaires.

Accés 2 : a usage de la gestion des produits, des stocks, de I'inventaire, création de ticket de vente et récap
caisse, visualisation de la fiche “état suivi” des bénéficiaires.

Accés 3 : a usage du suivi des bénéficiaires, création des fiches utilisateurs et de leurs droits, création de ticket
de vente et récap caisse, visualisation de la fiche “état suivi’ des bénéficiaires.

Accés 4 : a usage de la direction avec fonction de consultation des saisies et édition de rapport.
Acces 5 : a usage de la direction avec fonction de suppression des données

Les mots de passe sont remis lors de l'installation et ne sont pas modifiables. Il convient avant de
distribuer les mots de passe de procéder au préalable a une réflexion sur les missions des membres de
votre équipe.

TOUTE SAISIE EFFECTUEE PAR ERREUR DOIT ETRE COMMUNIQUEE AU RESPONSABLE AFIN DE
PROCEDER A UNE CORRECTION.

Noms des fichiers :

Ne jamais modifier le nom des fichiers, vous détruiriez I’architecture de la base de données relationnelle.
En cas d’une modification accidentelle d’un nom de fichier : retrouver sur une sauvegarde le nom initial
du fichier et renommer le fichier a I'identique. En régle générale, ne pas ouvrir le dossier « ES NOM Date »
dans lequel sont rangées les données de I’application.

En cas de message de «récupération» des fichiers altérés :
Stoppez tout travail et contactez I'assistance.

Sauvegardes :

A faire de fagon journaliere ou aprés une phase de saisie importante sur le support externe fourni (clé
USB). Stocker la clé dans un lieu différent de celui du poste de travail. Pour les installations avec serveur,
la sauvegarde est effectuée en automatique.

Cette application est strictement non modifiable et non cessible par I'acquéreur.

Application développée par Solutions Ciial est la propriété de la société :
Sarl DS2JL 4 rue Gabriel Péri - 38000 GRENOBLE
Siret : 48473259900010 RCS Grenoble
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Guide d’utilisation

- Infos pratiques

- Mode de travail
1) Utilisation
2) Recherche
3) Prévisualisation

4) Imprimer

- Trier

- Importation et Exportation

- Accéder a I’Aide

- Consignes & Rappels
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Infos pratiques

Nom du fichier

Le nom du fichier actif apparait toujours en haut a gauche dans la barre bleue de la fenétre ouverte. Dans cet
exemple, le fichier est « Orcarte ». Pour revenir au sommaire principal, cliquer sur le navigateur ou dans le menu
principal, onglet fenétre et cliquer sur Accueil.

¥ FileMaker Pro - [Orcarte]

Fichier Edition Affichage Insertion Formak Fiches Scripks J7TR17  Fenétre  Aide

Le - &V B E S & B

Navigateur

Sur le sormmaire de chague fichier ce bouton apellé "navigateur'’ vous permet
de revenir au fichier central &Accuesil Sur les modéles de chaque fichier ce
bouton azzure e retour & la page zommaire.

Menu Principal

Le menu principal vous donne accés aux fonctions génériques de I'application.

Fichier Edition Affichage Insertion Formak Fiches Scripks JTR17  Fenébre  Aide

D= - &V BE D B B S

Des raccourcis de ces fonctions sont proposés juste en dessous du menu principal. En cas de doute sur la
fonction du raccourci, toujours privilégier le choix de cette fonction en cliquant sur I'onglet du menu principal. Par

exemple, pour lancer I'impression, vous pouvez cliquer sur le raccourci « » ou alors menu principal, onglet

fichier puis imprimer.

Certaines de ces fonctions ont été personnalisées pour I'application ES JTr 17 et rendues disponibles directement
dans la barre de fonction présente sur chaque modele sur la droite de votre écran (voir définition en page 9).
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Zone d’état

La zone d’état située sur la gauche de I'écran permet de passer d’'un modele a 'autre, visualiser les fiches actives
et le total de fiches, voir le résultat d’'une recherche et visualiser des résultats avant impression.

Le premier onglet de la zone d’état est nommé « menu déroulant ».

En dessous, le «calepin» ou «répertoire» pour passer de fiche en fiche.

Le nombre total de fiche, requétes ou pages est indiqué en dessous du calepin.
Apres une recherche, le nombre de fiche trouvées (= actives) est indiquée

La zone d’état n’existe pas sur certains fichiers tel que Accueil et Aide.

Fone d'état 1 Fone d'état 2 Zone d'état 3
Choisir un modéle liear e | NB.
|—|— En mode Aechemhe
I Fiche d avant r=-H # est pozsible
| Fiche daprés ! d additionrer Hbre total de fiches
B Ruspsiin alusieu s ey wshe s,
ol 1 . £ H - -
1 CiguersS Manu  Regusts Erg"'s ; Hbre de fiches trouwvées
Mombre total de requétes Oeewne | =t choizsic Mowuele megudte ——— [fiches actives)
ml — ;W-mfﬂﬂ ©  aprés une recherche
zameks[= ]| Eléments de requéte
ki Dans certains soripts : Kan brifes
Bouton pour lancer Bouton Continuer
la recherche [Larmmabr ] pour finir la procédure

B

En cas de disparition temporaire de la zone d’état, cliquer sur I'icbne «
'écran :

» figurant en bas a gauche de
| 100 | 5| Utilization | « |

A noter la possibilité de grossir ou de réduire « |aalud] temporairement I'affichage du modéle actif :

| 150] ol 5| Utilsation | < |

| 100] o 5| Utiisation ] « |

Important : selon l'indice et |a taille de votre écran, le grossissement pourra cacher tout ou partie de la barre de
fonction située sur la droite du modeéle.

itr
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Architecture de I'application

Un sommaire principal dénommé Accueil regroupe les trois fonctions de gestion ainsi que les fichiers annexes
Paramétrages, Rapport, Agent, Calendrier et Aide.

| cestion des Gestion des ostion des
{ Produits ~ Personnes
; £ TR i 2 B s
A PR et - ¥
& o o e A
R i 8 &
nsemble 3 857
Joatichiare . Paramétrages .;!
& — b

N

W | o
AN = Aide sur | _Rapport
y I'application Evaluation
—
| ol calendrier
" b SR
: - .

Aprés avoir cliqué sur la fonction de gestion souhaitée, un sommaire spécifique propose I'acces aux fichiers liés
par fonction de gestion :

Gestion des
Produits

Fournisseurs

Collaborateurs

Gestion des
Ventes

Gestion des
Personnes

Personnes
(coordonnées)

Frojets Litilisateurs
{(durees & droits)

Suite a Donner
Familles

Prodetruits

Activités
Agent
FPlanning

{ nutrition
y Santd

Etiquettes
| Codes harres |

Courriers

Retraits

Cliquer sur un bouton pour accéder au fichier souhaité.

o
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Barre de fonction

Cette barre est présente sur la droite des modeles disponibles dans les fichiers. Les boutons de couleur jaune
« vers » et rouge de « scripts ». La barre est personnalisée selon le modele de travail.

Ci-dessous :
A gauche, la barre de fonction du modéle « saisie coordonnées » du fichier Personne
A droite : la barre de fonction du modéle « saisie commande » du fichier Produits :

- o =

reer fiche

FHNouwel
Itilisateur

commande

Fiche=s lides
Durées & Droits

Dupliquer

[TablES externas

Editer bon de
commande

Editer récap
montant
de |la cde

Fetour
=3di=ie g A

Fetour
=disie g [
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Définitions des rubriques

Pour aider a la saisie, un repérage couleur du fond des rubriques a été effectué par catégorie:

Fond blanc ou jaune : données a saisir
Fond rouge : résultat d’'un calcul ou d’'une saisie antérieure

Rubriques :

[ fond blanc | ou | fond jaune | données a saisir
| cadre violet | données a choisir dans une liste déroulante
fond rouge | données s’inscrivant automatique ment

[_fond bleu | donnée globale (asaisir par la Direction)

Nom des rubriques

[ cadre rouge ] bouton d’information sur la rubrique

Sélection Pour marquer certaines fiches, aprés une
recherche ou aprés une opération particuliére.
E Utiliser la fonction “Remplacer”

Pour intervenir sur les rubriques sur fond rouge, revenir a la rubrigue de départ qui peut étre située sur un autre
modele ou dans un autre fichier.

Une aide est incluse en cliquant sur les intitulés de rubriques ayant un cadre rouge sur fond gris.

Mom du Prnduitjl ne pas effacer maintenance

uisition pay.
otation grat
Attertion ticn
Cesz mentionz figureront sur le bandeau de linéaire. |l ezt néceszzaire d'étre
explicite sur l'intitulé du produit. & zaizir en minuzcule. e pas dépasszer la
longuewr de la rubrigue.

oduit en gr

]
[ 1]

2o _ - ___ 2

Pour fermer une fenétre d’aide, toujours cliquer sur « OK ».

5
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Bouton jaune « vers » et bouton rouge de « scripts »
Un repérage couleur a été effectué par catégorie de boutons.

Couleur jaune : vers un autre modele, vers un autre fichier, vers une fiche liée.
Couleur rouge : action programmeée, ordre logique de saisie ou tri

Création autamatique

Recherche prédéfinie

Lancer un tri pradéfini

Wers

Stode Faszer § autre fichiar.

Suite avec
Suivi projets

Fasser/ modéle suite

Retour saizie
Produit

Retourf modéle arigine

s
(g™ |

Résumé des fonctions

Affichage:
Mode Utilisation: foncionnement normal, saisie
Mode Recherche :  pour lancer une requéte
Prévisualisation : voir le résultat avantimpression

ou suite a unbouton de tri
Afficher sous forme de liste : choix de base

Fiches :
Nouvelle fiche : faire un nouvel enregistrement
Dupliquer fiche : effectuer un double
Supprimer la fiche : annuler unenregistrement
Tout supprimer : supprimer toutes les fiches actives
Trier: classer les fiches dans unordre
NB. certains modeéles comportent un bouton de tri prédéfini
Remplacer : Permet la saisie automatique d’une donnée

pour une sélectionde fiches

D
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Modes de travalil

Utilisation : saisie ou lecture de fiche :
Recherche : Recherche de fiche(s)
Prévisualisation : Visualiser des résultats

Pour passer d’'un mode a un autre,

. .. . i Affichage  Ins
cliquer dans le menu principal, onglet affichage :

_ ‘ y _ rT—
cliquer en bas et & gauche de I'écran sur le nom du mode actif : 1l Utisation -

utiliser les raccourcis : CTRL U (utilisation), CTRL R (recherche), CTRL B (prévisualisation)

Utilisation

En mode utilisation, chaque création génére une « fiche » ou « enregistrement », terme qui se retrouve aussi
dans l'onglet fiche du menu principal.

A noter dans la zone d’état a gauche, le nombre de fiche trouvées (= actives).
Dans I'exemple ci-dessous, 1 fiche active sur un total de 5.

ﬁ Fichier Edition Affichage Insertion Format Fiches Scripts JTR17  Fenétre  Aide

0=~ &V BERPH FEESR B
e 0 L. . AT
Sabiec.. v] Saisie Coordonnées
” -
wrel . 4
l=. Frescripteur (RS Agent
_ ! Preseripteur (Agent) | stuctwre [ ]
Fiches : ¥
g A propos de Clé de Base DGHKGHGH
Trenmes la Clé de base | C1é de Basze pour lancer une requéts DEHEGHGH Haouvel
! LHilisateur
1 = -
i . SAISEE INITIALE DES COORDONNEES FE———
Nan hides A FAIRE UNIQUEMENT AU PREMIER. PASSAGE Durdes £ Droits
Porteur de dossier Conjoint T ables demes
Genre Genre 2
Prénarm Frénom 2 | |
O dghkghgh NOM 2 | |
Adresse | |
cP | | wille | |
Pays | |
Tél. | & | |
Email | |
Date de natssance [ = anés [ [GAER
L%
N® administratif Controle existe Durdes et Droits [ EXISTE | DOUBLOH |

A
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Lorsque au moins 2 fiches sont actives ou toutes les fiches activées, le calepin permet dcl‘e_passer de fiche en fiche

= d)
en cliquant sur les pages du calepin « =[ », en faisant glisser le curseur du calepin « = » OU en saisissant le

, L. . 2
n° de la fiche concernée juste en dessous du calepin « ».

Cette derniere méthode par le numéro vous permettra de revenir a la derniére fiche consultée si vous étes dans
I'obligation d’interrompre votre travail. Pensez a noter le n° de fiche en cours avant de sortir du fichier.

Pour saisir des données :

- Suivre l'ordre de saisie prédéterming, utilisez pour cela la touche tabulation* du clavier pour passer de
rubrique en rubrique.

- Il vous appartient de placer les majuscules. Par défaut, les saisies sont effectuées en minuscule.

- Toutes les rubriques ne sont pas indispensables. A noter cependant que les analyses ne seront possibles
que sur les rubriques remplies. Certaines rubriques indispensables sont contrblées par script avec un message
d’alerte.

- Dans les rubriques avec liste, sélectionnez une valeur dans les listes proposées. Pour modifier une liste de
valeur, choisir « modifier », dans la fenétre qui s’ouvre, ajouter votre valeur dans l'ordre alphabétique puis
enregistrer en cliquant sur « Ok ». Cette fonction de modification de valeur d’une liste peut ne pas étre disponible
selon le mot de passe utilisé.

Modifier la liste "Prod référence” [ |[X]

Fétérence
Oeocazionnel
Ahandonné
top budget
E

ki aintenance

k. | Annuler

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE
D
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Pour activer une rubrique :

- Suivez I'ordre de tabulation ou cliquez dans la rubrique souhaitée

- Appuyez sur la touche tabulation pour passer a la rubrique suivante.

- Appuyez sur Majuscule (shift*) et tabulation pour revenir a la rubrique précédente.

Pour activer une fiche :

- Fiche suivante : appuyez sur Commande-Tabulation sur Macintosh ou sur Ctrl+fleche Bas sous Windows
ou bien cliquez sur la page inférieure de l'icone du calepin dans la zone d’état ou alors effectuez une recherche.

- Fiche précédente : appuyez sur Commande-Majuscule-Tabulation sur Macintosh ou sur Ctrl+fleche Haut

sous Windows ou bien cliquez sur la page inférieure de l'icbne du calepin dans la zone d’état ou alors effectuez
une recherche.

Pour ajouter ou supprimer une fiche :

Mauwel

Utilizateur

- Pour ajouter une fiche, cliquer sur le bouton « nouveau » dans la barre de

fonction a droite ou alors choisissez Nouvelle fiche dans le menu principal, onglet fiche.

- Pour dupliquer une fiche, rechercher la fiche souhaitée puis cliquer sur le bouton « dupliquer » dans la

Cupliquer

barre de fonction a droite ou alors sélectionnez Dupliquer la fiche dans le menu principal, onglet

fiche.

- Pour supprimer une fiche, rechercher la fiche souhaitée puis choisissez Supprimer la fiche dans le menu
principal, onglet fiche. La suppression est réservée au détenteur du mot de passe de direction (acceés 4).

Pour remplacer une valeur d’'une rubrique :

Cette fonction est utilisée pour saisir ou remplacer dans plusieurs fiches la valeur d’'une rubrique. Ce
remplacement est définitif. Avant de réaliser cette opération, il convient d’étre certain de la valeur a remplacer.

Seules les rubriques ayant une fonction globale ou partagée par plusieurs fiches sont compatibles avec cette
fonction. Par exemple, dans le fichier Personne les rubriques « Prescripteur » ou « sélection » ou « ville » sont
compatibles, les rubriques « Nom » et « date de naissance » ou « N° Facture » ne sont pas compatibles.

En premier, effectuer une recherche des fiches concernées, puis cliquer dans la rubrique, saisir la valeur a
partager par les fiches trouvées, par exemple la valeur « 1" Trim 2009 » dans la rubrique « sélection utilisateur »
puis dans le menu principal, onglet fiche, choisir la fonction « remplacer ». Un message d’alerte vous invite a
valider ou annuler cette opération.

* Tabulation = touche double fléeche inversée au dessus de majuscule (Caps locks)
* Shift = touche majuscule temporaire ou fleche double orientée vers le haut au dessus de Ctrl
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En mode recherche, le terme « requétes » apparait dans la zone d’état et le menu principal.

Le nombre de requétes est illimité. Cependant un trop grand nombre de requétes dans une méme recherche peut
étre une source d’erreur.

Au-dela de 8 ou 10 requétes simultanées, il est conseillé d’utiliser une autre clé (donnée) de recherche ou alors

de procéder a une recherche inverse, ce qui revient a chercher les fiches ignorées. Cette fonction est disponible
dans le menu principal, onglet fiche « afficher les fiches ignorées ». Ou encore utiliser la fonction exclure dans la

zone d’état.

Lorsque la case « exclure » est cochée dans une requéte, toutes les valeurs de cette requéte seront exclues des

fiches trouvées. En général, la fonction exclure nécessite au minimum 2 requétes dans une méme recherche.

| T
Fichier Edition Affichage Insertion Format Requétes Scripts JTR17  Fengtre  Aide

D& - & BEE £ B
M Saisie Coordonnées
. N
e Date W
Prescripteur (RE) | | Agent
L Frascriptaur (Agent) Structure
Requétes : |

1 .
A propos de Clé de Base |
la Cl& de hESEICIé de Base pour lancer une requéte |
[ Exclure F q i

S_lembglesﬂ g ) SAISIE INITIALE DES COORDONNEES
A FAIRE UNIQUEMENT AU PREMIER PASSAGE
Porteur de dossier Conjoint
Genre Genre 2
Prénom Frénom 2
MNOM NOmM 2
Adresse |
CP ille
Pays
T8l : %

Email

Date denaissance [~ - ames

Contrale existe Durées et Droits |

Important : toujours repasser en mode utilisation avant de sortir du fichier.

itr
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Pour rechercher des fiches :

1. Activez le modéle souhaité pour la recherche puis choisissez Recherche dans le menu Mode au bas de
I'écran. Une fiche de requéte vide apparait.

2. Tapez la ou les valeurs recherchées dans la ou les rubriques appropriées.

3. Cliquez sur le bouton “recherche” ou “continuez” dans la zone d’état située a la gauche de I'écran.

A noter que le bouton rouge “Recherche” placé sur le sommaire de chaque fichier renvoi sur un masque
spécifique et en mode recherche.

Pour effectuer une recherche de type « ET » :
Saisissez les critéres sur une méme fiche de requéte.

Pour une recherche de type « OU » :
Saisissez les critéres sur autant de requétes que nécessaire
Pour créer une nouvelle requéte, menu principal, onglet requéte, nouvelle requéte.

Pour exclure les fiches trouvées d’une requéte, cochez la case correspondante a gauche de I'écran.

Pour connaitre les symboles, cliquer sur le bouton placé a droite du mot symboles dans la zone d’état.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Reguétes Scripts JTR17 Fenétre  Aide

= (== 2

Recherc...w

! Reachearcher
i

R equétes :
1

[ Exclure o . . ) _—
Saisirdans la ou les rubrigques les donnees quivous interessent

ngl:u:ulesﬂ par exemple une date de facture ou une période poursuivre le script recherche

S it puis cliguer sur le bouton sommaire stats afin de choisirvotre modéle
crpk

Structure Date de créaatian
Annuler | | | | |

En cliquant sur Annuler dans la zone d’état, la recherche est abandonnée, retour au mode utilisation.
Ne pas créer de requéte sans mettre de valeur dans une rubrique.
Plus les valeurs seront nombreuses dans une méme requéte, plus le résultat sera affiné (effet d’entonnoir).

Pour ouvrir une recherche, saisir une partie de la valeur, par exemple saisir « du » au lieu de « dupont ».
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Prévisualisation

En mode prévisualisation, le terme « Pages » apparait dans la zone d’état. Il permet de connaitre le nombre de
pages avant impression du document. Par souci écologique et selon le cas, imprimer uniquement la derniere
page ou le chiffrage global apparait ou encore choisir le modéle « récap ».

Dans ce mode, aucune saisie n’est possible hormis la lecture du résultat, I'édition du document approprié apres
avoir trié si nécessaire en cliquant sur le bouton de tri figurant en haut de la fenétre.

Le mode Prévisualisation donne un apergu de I'aspect des fiches avant impression, du format, du nombre de
fiches sur une page et donc du nombre total de pages.

o
Fichier Edition Affichage Insertion Farmat  Fiches Scripks JTR17  Fenétre  Aide

L =- & £ % @
Saksiec... v Saisie Coordonnées
Date [ 05m62008 |
Frescripteur (RS2 Agent
Prescripteur (Agent) | Structure | |
Clé de Base DGHHGHGH
Clé de Base pourlancer une requéte DGHEGHEH
( . SAISIE INITIALE DES COORDONNEES ]
A FAIRE UNIGUEMENT AU PREMIER PASSAGE
Paorteur de dossier Conjoint
Genre Genre 2
Prénorm Prénoam 2 | |
P CIhd dghkghgh NOM 2 | |

Adresse | |
CP | | ville | |

Fays | |

Tel. | & | |

Email | |

Date de naissance | | = Année | EEL

| J

M® administratif

Important : toujours repasser en mode utilisation avant de sortir du fichier.
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Pour prévisualiser les fiches avant I'impression :

1. Activez le modele souhaité.

2. Choisissez Prévisualisation dans le menu Mode.

3. Cliquez sur les pages du répertoire ou faites glisser le curseur a sa droite pour faire défiler les pages
imprimées. Seules les fiches sélectionnées sont prises en compte.

4 Imprimer

Toujours repasser en mode utilisation avant de ressortir du fichier.

Imprimer

Veérifier le format d’'impression Portrait ou Paysage indiqué en haut et a droite du modéle.
Choisissez Imprimer dans le menu Fichier et activez I'option adéquate, dans I'ordre des pavés :
- Pour imprimer toutes les fiches trouvées, activez Fiches en cours d’utilisation.

- Pour imprimer uniqguement la fiche courante, activez I'option correspondante.

- Choisir votre imprimante

- Pour imprimer toutes les pages, cliquez sur Toutes.

- Choisir le format d’'impression

- Pour imprimer une série de pages, cliquez sur Pages et tapez le numéro de la premiére et de la derniére

page de la série.
- Pour définir le nombre de copies a imprimer, tapez un numéro dans la zone correspondante.

| le

Imprimer : |Fiche courante ﬂ
Irmprimarte
Mom:  |Adobe PDF ~|  Proprigtés..
Etat: Frét
Type: Adobe PDF Conwverter
O Mes documents
Comment : [ Fichier dimpression
Etendue Copiez
¢ Tout MHombre de copies ;|1 El:

" Pages de:l'l_ .‘a:l'l_ @II_

Muméroter les pages & partir de 1

OLE

[ Methre & jour avant impression &
Annuler

Une fois que votre sélection est terminée, cliquez sur OK pour lancer I'impression.
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Trier

De nombreux tris sont programmeés en cliquant sur les boutons rouges de scripts dans la barre de fonction ou
directement sur le modéle de travail.

-h Commissions Avis
e Commissions

i i Faire une recherche
E Recap Calsse Structure zurla date du jour de facturation

et cliquersur "Trier”

Pour trier des fiches en mode personnalisé :

1. Recherchez les fiches a trier, le cas échéant, ou bien choisissez Afficher toutes les fiches dans I'onglet
Fiches du menu principal.

2. Choisissez Trier dans I'onglet fiches du menu principal.

3. Dans la liste des rubriques, sélectionnez la rubrique, cliquez sur Ajouter. Il est possible de choisir une

rubrique d’un fichier lié, cliquer pour cela dans le premier onglet en haut et a gauche de la fenétre Tri et choisir le
fichier.

4, Procédez de méme pour ajouter d’autres clés si nécessaire.

5. Cliquez sur Trier.

Tri [?]x]

Fichier achif ["'Utlizate jid Ordre de Hi

Adrezze il Toaut effacer| | # Tvpe de farmat. .. _|IJ
Adresze 2

Adresze autre
Adresse autre 2

Age

Age aulres personnes
Age ex

Augent de création
Lugent nom

Agent Prescripteur j Fin

I Inclure les récapitulatits

Trier

Wl

N e e B

]
]

Trier les fiches par ordre croissant, décroissant ou personnalisé. Affichage du résultat selon I'ordre de tri de la
premiere rubrique, puis la seconde, etc.

Modeéles comportant des récapitulatifs (donc des tris et calculs) :
Pour visualiser les résultats, aprés avoir cliqué sur le bouton de tri du modéle, passer en mode prévisualisation.
Pour I'impression :

- des résultats sous forme de tableau, choisir fiches en cours d’utilisation et page de 1 a 1

- des résultats sous forme de liste, choisir fiches en cours d’utilisation et toutes les pages

D
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Importation / Exportation

Pour importer des fiches :

1 Ouvrez le fichier de destination devant recevoir les fiches importées.

2 Choisissez Importer des fiches dans le menu Fichier.

3. Indiquez le type du fichier source dans la liste.

4 Sélectionnez le fichier source et cliquez sur OK. La boite de dialogue Ordre d’importation des rubriques
s’affiche.

5 Faites glisser les noms de rubriques de la liste de droite (destination) pour les faire correspondre aux
rubriques de gauche (source).

6. Cliguez dans la colonne centrale afin de relier par une fleche chacune des rubriques source et destination
devant étre prises en compte pour l'importation.
7. Cliquez sur Créer de nouvelles fiches ou sur Remplacer les données existantes.
8. Cliquez sur OK.
B3]
Afficher par : | noms concordants -
Dornnées de : "'Frodetruit'’ Lchion Fluhriqu_es de : "'Froduits'"
|t - M= Produit -
rn | =+ Date créeation
o] e | Coul ¥
Cluantite L det = | Coul H
Stat Quantite UV det = = | Coul Blc
it e | Coul J
kAt d&truit produit & @ | Coul B
kAL dé&truit produit & et O
AL detruit produit D = | Type de livraison
Stat kAL produit & et D @ | Prod périssable
Stat kAt produit & a | Prod gé&ré sur DLC
Stat kAL produit D
Stat bt produit & = 2 | Date actuelle -
E =aminer les données  >> Moms des rubriques L Efinir rubriques...

Typs dimportation Légsndes

* Créer des fiches =+ Importer les données

I Remplacer les données existantes =  Me pas importer

T Mettre & jour les fiches correspondantes <=r Actualizer les rubriques
—

Irnporter Apraler

Pour exporter des fiches :

Ouvrez le fichier a exporter.

Choisissez Exporter des fiches dans le menu Fichier.

Indiquez le type du fichier de destination dans la liste.

Indiquez le nom et I'emplacement du fichier de destination.

Cliquez sur OK. La boite de dialogue Ordre d’exportation des rubriques s’affiche.

Pour modifier I'ordre exportation, faites glisser la fleche a c6té du nom de la rubrique.

Si vous souhaitez que les rubriques ne soient pas prises en compte lors de I'exportation, sélectionnez le
om de la rubrique dans la liste de droite et cliquez sur le bouton supprimer.

Cliquez sur OK

I NorwWNE

Des exports prédéfinis sont disponibles dans certains fichiers. Nous consulter.

TOUJOURS CONSULTER L’ASSISTANCE AVANT IMPORTATION OU EXPORTATION
SOUS PEINE DE PERTE DE DONNEES NON COUVERTES PAR L’ASSISTANCE
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Aide en ligne

L’ensemble des informations de ce guide d’Utilisation de I'application ES JTr 17 est disponible dans le fichier
Aide. Choisir via le menu de ce fichier, le modeéle correspondant & votre question ou ouvrir le guide.

W Sommaire W

Preésentation Cliquez sur la rubrique de votre choix.
Yue d'ensemble
Mode fiche

Recherche
Tri
Prévisualisation et impression

e
Glide

I_Hilisatian

Importation et exportation
Modéles
Infos pratiques

Fone d'état

Actions & effectuer
Contact

Renseignements
sur le logiciel
et commande :
Tel: 06 99 81 25 35 Copyright Solutions ClAL

Des aides a la saisie sont disponibles dans chaque fichier en cliquant sur les intitulés de rubrique avec cadre
rouge sur fond gris. Une fenétre d’aide apparait lire puis cliquer sur OK.

L HMem du Froduit) ne pas effacer maintenance |
“ari uisition pay.
G Message otation grat

Calijl  Attention tion
Ces mentions figureront sur le bandeau de lingaire. |l est nécesszaire d'élre
explicite gur lintitulé du produit. & zaisic en minuscule. MNe pazs dépagsser la
longueur de la rubrique.

aduit en ar

]

D
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Consignes / Rappels

L’enregistrement est automatique. Chaque saisie ou modification est immédiate. La suppression de fiche(s) est
définitive.

Pour fermer une fenétre d’aide ou un message d’alerte, toujours cliquer sur « OK ».
Ne pas travailler avec la touche Majuscule activée en permanence.

L'impression des documents est possible en mode papier et en format .pdf pour I'envoi de documents en piéce
jointe par mail. En complément, un outil de capture d’écran est fourni avec I'application.

Le lien fiche mere et fiches filles ne sera plus disponible dans le cas ou le mode recherche ou le mode
prévisualisation est laissé actif dans un fichier.

La sauvegarde sur un support externe est indispensable aprés chaque session de travail ou en cours de journée
apres un important travail de saisie. La sauvegarde est automatisée pour les installations avec serveur.

En cas de doute sur la viabilité des données saisies ou aprés une action estimée problématique par votre équipe,
par exemple la suppression de toutes les fiches d’un fichier, contacter immédiatement l'assistance. EN
L’ABSENCE DE CONTACT AVEC L’ASSISTANCE, NE PAS PROCEDER A LA SAUVEGARDE SUR LE
SUPPORT HABITUEL, éventuellement sur un autre support. L’assistance doit pouvoir revenir a la sauvegarde
précédente.

L’assistance ne couvre pas les pertes de données éventuelles en cas, de non respect des consignes d'utilisation
et de saisie entre autre I'importation et I'exportation de données, de coupure électrique, de destruction du disque
interne ou de déplacement du site d’exploitation sans en avoir avertit pour ce dernier cas, au préalable la société
DS2JL. Toujours prévenir immédiatement par téléphone I'assistance.

Il appartient au client de protéger le poste maitre des coupures électriques avec un onduleur.

Aucun ajout de fichier, retrait de fichier ou modification de nom de fichier et en général aucune modification ou
suppression ne doit étre effectuée par le Client dans le dossier de données de I'application ES JTr 17.

La licence de I'application ES JTr 17 est strictement non cessible a un tiers.

Seul la structure ayant souscrit la licence est en droit de l'utiliser sur le ou les postes de travail identifiés et
paramétrés lors de l'installation par la société DS2JL.

Le poste de travail ne peut étre remplacé sans en avertir la société DS2JL. Dans ce cas, un nouveau
paramétrage du poste sera effectué et facturé en sus du contrat de maintenance.

En cas de « plantage » du poste de travail, une procédure de récupération des données sera proposée en
automatique par I'applicatif ES JTr 17. Toujours prendre contact avec l'assistance afin de procéder a cette
récupération.

Pour agrandir la fenétre de saisie des valeurs d’une liste, cliquer sur le coin en bas et a droite de la fenétre et tirer
vers I'extérieur dans la diagonale.

Assistance : 04 76 46 00 72 ou 06 99 81 25 35 (JTr 17) ou 06 99 81 25 38 (matériel).
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Guide de saisie

- Régles de saisies

- Paramétrage de I’application
- Parametres
- Fichier Utilisateur
- Fichier Familles
- Fichier Statistiques

- Saisie des bénéficiaires

- Fournisseurs et Produits

- Saisie des fournisseurs

- Saisie des produits

- Création de tickets de caisse Vente

- Création de tickets de caisse Orcarte

- Relevés de caisse

- Statistigues analytigues

- Statistigues Globales
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Regles de saisies

Avant de procéder a une nouvelle saisie de fiche, toujours effectuer en premier une recherche sur la donnée
principale tel que le Nom et Prénom du bénéficiaire, la Raison sociale du fournisseur, le Nom du produit et le N°
du produit, etc.. ceci afin d’éviter des saisies en doublons.

Avant de saisir une valeur ou une nouvelle fiche, vérifier que le mode utilisation est actif dans la zone d’état.

Les doublons (fiche portant un n® identique) sont strictement prohibés car sources de conflits.

La saisie des Majuscules est a votre discrétion. Par défaut, la saisie sera effectuée en minuscule.

Toujours saisir dans l'ordre alphabétique les valeurs des listes attachées aux rubriques. Pour les listes de valeurs
comportant des Noms et Prénoms, saisir en premier le NOM :

Saisie correcte : DURAND Joseph
Saisie incorrecte : Joseph Durand

Rubrique Téléphone : ne jamais saisir de symboles tel que « / », « , », « - », « . »
Rubrique Date de naissance en chiffre avec un « / » : jour/mois/année

Saisie correcte : 14/12/2000
Saisie incorrecte : 14 12 2000 ou 14.12.2000

Pour suivre I'ordre de saisie programmé dans les rubriques, utiliser la touche tabulation. La saisie est terminée
lorsque la tabulation renvoi a la premiére rubrique du modele.

Apreés saisie des données d’un modéle, cliquer sur le bouton rouge « saisie » avec le n° de I'étape suivante dans
la barre de fonction.

Le bouton rouge “Recherche” placé sur le sommaire de chaque fichier renvoi sur un masque spécifique
directement en mode recherche. Ce modeéle est a utiliser en priorité.

Le format d'impression des documents « Mode portrait » ou « Mode paysage » est indiqué en haut des fenétres.
Cette application est protégée par mots de passe :

Accés 1 : a usage du caissier, création de ticket vente et récap caisse, visualisation de la fiche “état suivi’ des
bénéficiaires.

Acceés 2 : a usage de la gestion des produits, des stocks, de l'inventaire, création de ticket de vente et récap
caisse, visualisation de la fiche “état suivi” des bénéficiaires.

Acces 3 : a usage du suivi des bénéficiaires, création des fiches utilisateurs et de leurs droits, création de ticket
de vente et récap caisse, visualisation de la fiche “état suivi” des bénéficiaires.

Acces 4 : a usage de la direction avec fonction de consultation des saisies et édition de rapport.

Acces 5 : a usage de la direction avec fonction de suppression des données
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Paramétrage

Saisie possible avec les acces 3 et 4.

Fichiers Paramétrages, Utilisateurs, Familles et Statistiques.

Fichier Paramétrages (Parametres)

Procéder aux actions suivantes :
Saisir la fiche de présentation de votre structure
Saisir les listes de valeurs

Fiche structure

[_ Fiche présentation de I'ES ]
C )
[_ Liste wutilisateur ]
[_ Liste suiwi ]
r Liste fournisseur ]
r Liste produit ]
[_ Liste stats ]
[_ Listes globales ]
[_ Asmistance ]
[ra= pas:f-facer \:m-_l su::rirrner Cet;e fiche] m
S
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Listes de valeurs.
Remplir les listes de chaque modéle.

Avancer avec la tabulation sur la premiére rubrique. Dans la fenétre qui s’ouvre, descendre avec I'ascenseur sur
modifier, puis saisir vos valeurs personnalisées puis cliquer sur OK pour enregistrer.

Modifier la liste "Prod référence” [ |[B<]

R e&férence
Occasionnel
Abandonns
top budget
UE

b aintenance

(] I Larnuler

Quand le terme « modifier » n’apparait pas dans la fenétre, cette liste ne fait pas partie des paramétrages
possibles a votre niveau.

Sauf cas particulier, toujours saisir les valeurs dans I'ordre Alphabétique ou Numérigue et avec Majuscule :
Saisie correcte : DUPONT Henry
Saisies incorrectes : Heny Dupont ou dupont henry

Modifier, la liste “Type foyer™” EI@ Modifier la liste "Prod U¥ conte... @

Autres 1 A
Couple 15
Célibataire 2
Divorcé 3
Monoparentale Mérne 4
Monoparentale Pére 5
e[ ve) 5
7
g
9
10
Maintenance 12
20
24
a0
40
A0
E0 o
OF. | Annuler ‘ Ok, | Annuler ‘

Les listes seront complétées par la suite en revenant dans ce méme fichier ou par 'agent de saisie dans le fichier
de travail.

Il n’est pas nécessaire de faire apparaitre une valeur dans les rubriques de ce fichier (sauf liste Stat).

Pour agrandir la fenétre de saisie des valeurs, cliquer sur le coin en bas et a droite de la fenétre et tirer vers
I'extérieur en diagonale.
R
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Fichier Utilisateur
Sur le sommaire, cliquer sur « Paramétrages des Intitulés ».

1950872009

A noter
La suppression des fiches
ne dédenche pas
12 suppression
des fiches comespondantes
dans les fichies liés

7 r
Saisie 51 Caracter\st\quel Sommaire
Type coopérant [ 572 Familles ] Listas

54 RAV l '—
Sommaire
55 Cornmission | CamillEE i

Rerchercher

SB Ouverture Sommaire
= Prescripteurs
(CListe date sortie ) g
Sommaire Sammaire
Suivi divers Comptages (%)

Suivi Couttier
Etiquettes

Procéder aux actions suivantes :
Saisir les indices (vous reporter a I'étape 4 de la saisie) :

- moyenne mensuelle

QF moyenne mensuelle

- calcul du PA automatique

PA=

Mbr de pers X Budget mais de référence - RAW

Indice 1 = Indice 2

PA indice 1
PAindiez [ 4 |

PA budget de référence si effectif famille = 4
FPA budget de référence si effectif famille = 1
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Saisir les Ressources :

Saisir avec majuscule les intitulés et définitions des Recettes (20) puis imprimer la page. Seul l'intitulé apparait en
mode de saisie.

Il est conseillé de conserver au minimum un champ libre Recettes en début de session.

3] Saisie des intitulés des Recettes (20}

- L'ardre de zaisie des intitulés est identique 3 celui de I'étape 2 et des autres modéles.
Important : He pas changer intitulé et Fordre en cours dexercice sous peine de fausser wos résultats.

Intitulé Définition

SALAIRE
ASSEDIC

RSA

IMOEMMITES JOURMALIERES
ALLOCATIONS FAMILIALES
PEMSIOMN ALIMENTAIRE
PEMSION DIMWALIDITE
RETRAITE
AUTRES RECETTES
REVERSIOMN

BOURSE
AUCUMNE
FPECLULE

ArH

E15

R16

B17

E18

F18

E20
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Saisir les Dépenses :

Saisir avec majuscule les intitulés et définitions des Dépenses (20) puis imprimer la page. Seul l'intitulé apparait
en mode de saisie.

Il est conseillé de conserver au minimum un champ libre Dépenses en début de session.

41 Saisie des intitulés des Dépenses (20)

- L'ardre de zaisie des intitulés est identique 3 celui de I'étape 2 et des autres modéles
Important : Me pas changer dintitulé et Fordre en cours 0 exercice sous peine de fausser vos résultats,

Intitulé Définition

E.D.F
LOGEMEMNT
GAT
CHALUFFAGE
SCOLARITE
TELEFPHOME
SANTE
TEANMSPORT
IMPOTS
ASSURANMCE HABITATION
AUTRES DEPEMSES
EETEMUE CAFD
013
014
015
D16
D17
018
14
D20

R
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Saisie de la grille interne de ligne de crédit
Saisir dans

- la colonne de gauche : la typologie
- la colonne de droite : l'indice

5 Saisie de la grille de lignes de credit par tranche

-oofomme de gauche o composition de 3 famile
- eodonme de dmite | mortants alowés

Composition du ménage Crédit d’achat mensuel
Personne Seule 5,5
Couple 7

Famille monoparentale

1 enfant 7
2 enfants 72
3 enfants 7,6
4 enfants 8,3
b enfants 9,2
6 enfants 9,8

Couples avec enfants

1 enfant 72
2 enfants 7.6
3 enfants 8,3
4 enfants 9,2
& enfants 9.8
6 enfants 10,00

Important :
5€ par enfant supplémentaire

si accueil 1 week end sur 2

Ce paramétrage ne devra pas étre modifié en cours d’exercice sous peine de devoir reprendre toutes les saisies
précédentes dans I'étape 4 de saisie d’'une période d’un bénéficiaire.
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Fichier Famille

Sur le sommaire, cliquer sur « Paramétrages des Intitulés ».

Remplir les intitulés des Activités (15) et les Parentés (9) et leurs définitions respectives puis imprimer la page.

241082009

[
olidaire

FAMILLES
composition des foyers

Faramétra

Seul l'intitulé apparait en mode de saisie.

Il ='agit de rubriques de type "globales™ dont 13 waleur est identique pour tous les dtilisateurs.

Chaque intiné reste affecté 3 une nibwique stalistique_
i wours changez Mntibeé en cours de campage wous nsquez de fausser wes resuliats

(3 moins de comiger toutes wos ancienes saisies)

——

[ D it
Salarié
APl
Demandeur d'asile § Réfugid
Demandeur d'emploi
Retraitéla])
Soolarté
Etudiant
Au foyer
R=a
Inwalidité

Congé parental
Congé matemité
Al
AlS

Paentés
Iidé

hire
Pére
Enfant
Canjairt F
Conjoint H
Célibataira
Grand hfre
Grand Pére
Pa

Edition du 16/01/2021

Ce paramétrage ne devra pas étre modifié en cours d’exercice sous peine de devoir reprendre toutes les saisies
précédentes des membres des familles.

D
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Fichier Statistique

Saisie des indices a usage exclusif de la direction (acces 4).

Sur le sommaire, cliquer sur « Saisie des Indices ».

241082009

du fishier Qtés
ne sont pas supprimées
automatiquement.

Effectuer préalablement une recherche de fishes
(pour une période, pour un prescripteur, ..}

Ticket gestion totaux Achat par utilizateur

[- Tableau bilan / Phitd

Ticket gestion détail

[- Récap Peres et gains/ Phihd Caleuls de TWA Achat par date

(
(
(
(

[ Achat par asheteur ]

[ RSV i PR

Suivi santé Wentilation A et D
Si desfiches comportent
Ia mention "sélec quid”
il convient de supprimer la
o dante sur le
fichier Quid P i mettre 3 jour 13 rubrique "Année en cours”

enser
2009 Année bien aclualisée sur States
wiérifier aussi celle du fichier "Utilizateurs”

L’application d’un coefficient permet de compenser ou de minorer le montant du ticket de caisse. Un montant
global (= % du sous-total) sera ajouté dans la rubrique « Mt Solidarité ».

Sous total 236
hit =olidarité -0, 24

Coefficient négatif : déduction
Coefficient positif : majoration

Sous total 235 Sous total
bt solidarite 0,29 it salidarité
Fromotion |:| Fromotion
it total 211 € it total
[Rialt chéauel [REalt chéauel
itr
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Le calcul correspond a un % du tarif de vente le plus bas, a savoir le tarif appliqué au type d’acheteur Utilisateur
(fichier utilisateur).

Utilizateur

w) [ost T
[ e

Ce tarif est celui qui apparait dans le ticket de vente dans la colonne MAP/UV.

Code Produit | Intitul& [ weponys | Hbre [ Mta | WL
20250 !Sl:-aqhetti ! 0.31! ! 1,00 ! 0.31!

Selon la stratégie marketing de la structure, le tarif type utilisateur pourra étre avec une perte (indice < 1), égal
(indice = 1) ou avec une marge (indice > 1) par rapport au prix de revient global (fichier produit).

Le coefficient appliqué permettra selon le cas de minorer ou de compenser I'écart entre le prix de vente (tarif
utilisateur) et le prix de revient.

Exemple avec coefficient de 230 :

Prix de revient : 1

Indice : 0,10

Prix de vente : 0,10

Solidarité : 0,23

Prix final : 0,33 = 33% du PRG

Cas général :

La remise/marge principale valable pour le type d’acheteur utilisateur est calculée a la tarification (fichier produit).

Saisir si nécessaire un coefficient pour les acheteurs « Coef Autre » et « Coef Coopérant ».

Ne pas saisir de coefficient dans la rubrique «Coef Utilisateur ».

Coef Utilizateur
Coef Autre
0%

Coef Coopérant
230%
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Alternative :
La remise/marge principale est calculée lors du passage en caisse.

Saisir si nécessaire un coefficient pour les trois types d’acheteur.

Coef Utilisateur
-10%

Coef Autre
0%

Coef Coopérant
230%

Méthode de calcul du taux de marque

Calcul du coefficient :

Le coefficient multiplicateur £ applique surla base du
priz de wente appliqué aux Wilizateurs (= MAF).

Il =2 caleule sur le montant total du ticket et £ ajoute
dan= la rubrique "Mt Solidarite" (frais divers 1 du ticket

A - Pour déterminer un coefficient multiplicateur
ayant pour objectif de dagager une taw< de marque
de 15% sur le przx dachat, appliquer la formule :

156 f coefficient de perte movenne surwventes aux
Utilizateurs +1.
- pourune perte moyenne de S0%
[coefficient multiplicateur 0500 : (15 7500+ 1 =1,30
- pourune perte de Q0% :
[coefficient multiplicateur 0600 15 F 600+ 1 =125

B - Four déterminer un taux de perte de 30% sur le
priz d'achat; soit un coefficient multiplicateur de 0,70

- pourune perte moyenne de S0% :

[caefficient multiplicateur 0500 (70O 500- 1 =090
- pourune perte moyenne de 0% :

(coefficient multiplicateur 0,600 : 70 f60)- 1 = 0,166
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Remise globale :

Le taux de remise globale correspond a une déduction forfaitaire valable pour tous les passages en caisse
quelque soit le type d’acheteur.

Taux remise glabale
5%

Pour appliquer la remise, cliquer sur le bouton « valider » dans la barre de fonction.

Walider remize

Si avcaord
du Responsable

A appliquer lors d’'une période de promotion globale avant fermeture pour congés.

A noter que le caissier peut visualiser dans la barre de fonction les coefficients mais pas les modifier.

T
Mt Coopérant
[ 220
—
Mt Utilisateur Remise globale
5,00%
0,01
Mt coef Autre Walider remize
Si accard
0.040 du Responzable
—— —

Année en cours :

L’année en cours doit étre conforme car nécessaire pour le calcul des ages.
Un script sur le sommaire du fichier indique la validité de cette information :
Penser 3 mettre 3 jour la rubrique "Année en cours”

2009 Année bien achalisée sur States

Werifier aussi celle du fichiar "UHilizateurs"

A vérifier en début de chaque année.

itr
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Gestion des
Personnes

Fersonnes
(coordonnées)

Projets Utilisateurs
(durées & droits)

Activités !
Familles
Planning

Anent
Hehergerment

Suite a Donner
l flutrition
Sante

Courriers
Retraits

o
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Saisie des bénéficiaires

Saisie possible uniquement avec I'acces 3, le mot de passe du suivi des bénéficiaires.

25/08i2009

Personnes

Suivi a
(coordonnées)

gy
M

~

Frojets Utilisateurs
(durées & droits)

Activités

Familles
Plannirng

Agent

Heébergement

Suite & Donner
Mutrition
Sante

Courriers

a0
Bill

Retraits

La saisie d’un bénéficiaire comprend plusieurs étapes :

Données essentielles :

Saisie des coordonnées (fichiers Personnes)
Saisie des périodes d’acces (fichiers Utilisateurs)
Saisie des membres du foyer (fichiers Familles)

L’indexation de la fiche s’effectue en automatique sur le fichier Suivi lors de la création de chaque acceés.

Une fiche coordonnée (fiche mére) comprendra autant d’accés (fiches filles) que nécessaire par bénéficiaire. Un
acces sera toujours lié a une fiche coordonnée.

Le lien entre les coordonnées d’un bénéficiaire et ses acceés successifs est effectué par la clé reprenant le NOM
Prénom et la Date de Naissance.

Ces trois données ne sont plus modifiables aprés création du premier accés du bénéficiaire sous peine de
perdre le lien entre les fiches filles et la fiche mere, ce qui rendrait impossible le suivi du bénéficiaire.
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Données accessoires :

Saisie des projets (fichier Projets)

Saisie des activités (fichier Activités)

Saisie du planning (fichier Planning)

Saisie des hébergements (fichier Hébergement)
Saisie de courriers (fichier Courriers)

Saisie de I'historique des événements (fichier SAD)
Saisie du crédit d’accés (fichier Retraits)

Pour les structures souhaitant suivre une action nutritionnelle en lien avec le PNNS :

Saisie Nutrition Santé (fichier Nutrition Santé)
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Personnes

25/08/2009

" PERSONNES
ICC, 1fc pilotage
goﬁdktm

Recherc... v

i
= 1

Requétes :
1

™ Exclure
Symboles ﬂ

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

A noter:
La suppression des fiches
ne déclenche pas
|3 suppression
des fiches correspondantes
dans les fichiers liés.

Rechercher

Edition du 16/01/2021

entrée [ate sodie Type Acheteur  Walidité

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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A noter que trois types d’acheteurs sont proposés dont deux pour les personnes aidées :

Population aidée : type Utilisateur et type Autre
Population non aidée : type Coopérant (avec une saisie simplifiée)

Trois types dadhérenks possibles:
A - Ceux gwed crédit d'achats (regus sur dossier) = LHilisabeur
B - Ceux qui contribuent librement (voizinage) = Coopérant
C - Ceux avec une tarification difféarente = Autre

Ne jamais modifier le type d’acheteur au cours d’une période d’accés d’un bénéficiaire sous peine de
fausser les ventes précédentes.

Saisie Coordonnées
Cliquer sur le bouton rouge « Nouvelle fiche » dans la barre de fonction.
La saisie des majuscules est a votre discrétion. Par défaut, la saisie sera effectuée en minuscule.

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a
la premiére rubrique du modéle.

Rubrique Téléphone : ne pas saisir de symboles tel que « / », «, », «-», «.»
Rubrique Date de naissance : jour / mois / année

Saisie correcte : 14/12/2000
Saisie incorrecte : 14 12 2000

Un enregistrement progressif des villes sera effectué en fonction des codes postaux saisis.

N° administratif : saisie libre d'une numérotation pré installation de I'application ES JTr 17.
Pavé conjoint : saisie libre du conjoint du titulaire.

Saisie Coordonnées

f - i
Date __’I /062009

Prescripteur (RS)

CCAS

Agent

Filles

¥

Praseripteur (Agent) Durand Evelyne

DUPONT HENRI 01/01/1900

A propos de Clé de Base |
la Cl¢ de base | Cl& de Base pour lancer une requéts |

DUPONT HENRI 01/01/1200

-~

__ SAISIE INITIALE DES COORDONNEES
A FAIRE UNIGUEMENT AU PREMIER PASSAGE

Genre

Porteur de dossier
hr

Genme 2

Conjoint

Prénorm | Herri | Prénom 2 |
NOK | Dupant | Nom 2 |
Adresse | 41 rue a wigny |
cP [ 00000 ville | maintenance

Pays |

Tél |

J& |

Fiches lides
Durées & Draits
Tables externes

Courrier

Email |

Date de naissance | 0470141 900 | = Année \ 1900 |

N® administratif Controle existe Durées et Droits EXISTE DOUBLON

Cliquer ensuite sur Créer Utilisateur (accés) ou Créer Coopérant selon le type d’acheteur.

itr
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Ces deux scripts vous invitent en premier a vérifier que les trois rubrigues NOM Prénom et Date de Naissance
sont remplies, conformes et complétes.
En I'absence de I'une ou l'autre de ces trois données, cliquer sur Annuler dans la zone d’état.

Conseil : en attendant de recevoir ces informations indispensables pour la création d’'une période d’accés d’un
bénéficiaire, il sera judicieux d’utiliser un code d’accés générique a créer par type d’acheteur.

T

. 24

Saisie Coordonnées

Crate _1 DM0G2000

Agant

Prescripteur (agenty [ ] Stucture [ |
\
FDGDFGDF FDGFDD 01/01/1900 |

A propos de Clé de Base |
13 C1€ de base | C1& de Base pour lancer une requéte | FOGOFGOF FOGRDD 01/04/,1900 |

Praseripteur (RS)

1] ur

Fiches lides
Durées & Droits

Porteur Awez-yous comectement saisie les Prénoms Moms et Date de naissance. En
l'absence de ces donnees ou données non conforme [aucune modification Tables exdames
Genre pozsible), laccés du bénéficiaire ne sera pas fanctionnel Sioui cliquer sur
Fiit Continuez, 5 nan, sur Annuler. :l
Fenom
i [nl] | ! !
Date d
— —
oK
S [ oc |
Armée mefEErmEs l:l En cas d'importation depuis desfichiers
Utilizat de précédentes vesions Doublons

Année naissance B
T e —

[ FDGDFGDF FOGFDD ]

un sept peme da tbar uns date de @ =
naissance pour chaque fiche importée,

an reprenant la rubrique existante

“Année de nai “ et en ajoutant un jour et

un mois par défaut (2106)

Si les données sont remplies, conformes et complétes, poursuivre en cliquant sur « Continuez » dans la zone
d’état.

SHIZIC INMTIALLC U'CS LUMUIRLUINNCECE 3

MHan triges A FAIRE UNIQUEMENT AU PREMIER PASSAGE
Scnpt_' Porteur de dossier Conjoint
Genra Genre 2
m Frénarm fydgf Frénom 2 |
MOM fghgho NOM 2 |
Adresse | |
e[ Jvile |
Fays | |
Tal | |& | |

jtr
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Création de I’accés du bénéficiaire

Acheteur type Utilisateur ou type Autre

Edition du 16/01/2021

Le script « Créer Utilisateur (acces) » du fichier Personnes procéde a la création d’'une fiche fille sur le fichier
Utilisateur et renvoi sur I'étape 1 de I'accés qui comporte un minimum de 6 étapes.

Voir le détail de la saisie

Acheteur type Coopérant

Saisie 1 : Coordonnées & Saisies complémentaires

DGHKGHGH | DGHKGHGH
-
Frescripteur (RS Opérateur
Fresoripteragent [ stustare [ ]
Genre Me(eyle [ ]
Prénom [ | Accompagnateur
! HOK [ DGHKGHGH | Email [ ]
r . Statut
Guariier
Type de foyer p—
Formation S
Sans
Héberg

Rassource principale

Temitarialité

\
( B roteurde dossier

Effectit: [ ] ]

=
Existe zur Utilisateur [ 001 H= Utilisateur Parsannes Ne
2 X “ers saisiz
Statut actuel : [ Cooperant ActifduNen avec achats Membres
Mote de gestion interne [ ] ectivitéoumon[ sans activite Famille
Saisie 2
\
" :
Année naissance |:| En cas d'importation depuis des fichiers Utilisateurs de
) X précédentes versions un soript permet de oréer une Imprimer
Année naissance B A ;
date de pour chaque fiche importée, en
Année naissance datett [ | reprenantla rubrique existants “Annde de naissance”
[ ] =ten ajoutant un jour et un mais par défaut (21/06)
.

Le script « Créer Coopérant » du fichier Personnes procéde a la création d’une fiche fille sur le fichier Utilisateur
et renvoi sur une saisie simplifiée en 1 étape. Suivre 'ordre de tabulation et cliquer sur le bouton rouge
« Validation Suivi » puis éditer la carte d’adhésion.

Saisie 1 : Adhérent type coopérant

=
Date [05MmE/2008
Genre [ ]
M® Utilisateur
Prénom [ 1
NOM [0GHKGHGH I
Adresse | ]
cr [ | = 1 009 1 =
wille [ ] Type d'acheteur
Fays [ 1 Coopérant
T [ Jou[ ]
meeyle [ ] Epicers
icerie
= Uil Tel :
NE Utilizateur 10081 Siret : Ape :

Type d'acheteur

Type acheteur Autre

Y

Hbr mois daccis
Date entrée 01/03/2009

3040552009

Cate sortie caleulée

Type acheteur gratuite

itr

wars
carte utilisataur
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Table externe

Pour vérifier la présence d’'un acceés lié a une personne, voir le modéle « Table externe ».

Pour visualiser le détail d’un acceés, cliquer sur le bouton de fiche liée « =l » dans la ligne du premier tableau.
Pour visualiser le détail des achats, cliquer sur le bouton de fiche liée « =l » dans la ligne du second tableau.

Table externe Durées & Droits

Prescripteur (RS} Maintznance Agent Maintenance

(Agenty hdaint Structure MAINTENANCE

Valeur UniClefBase COOPERANT NE PAS EFFACER 01/01/1900

Date 13052009
P

Date création N® Utilisateur Date entrée Date sertie _ Mbr mois Crédit_ Type Acheteur Mbrparticipants
13052000 || B [0arzrz00z | [Z11zz002 | | 1 i o [ cocperant [ 1 ||==1 *

D

Tot achats Solde achats glabal
[ o

Kifcn

Type d'acheteur

Cooperant

Etiquettes

Faire une recherche préalable des fiches. Choisir le modéle « Etiquettes » sur le menu déroulant de la zone
d’état. Passer en mode prévisualisation puis imprimer.

Format standard AVERY L7159, 24 étiquettes par page.

Etiquett... - AVERY L7150

MF ALEERT DUEAND

IRUEA MENT2N
12 Q00000 MAINTENAHCE

Edition de listes

Choisir dans le menu déroulant de la zone d’état, le modéle « Sommaire States » ou directement le modéle de
liste souhaité. Parmi celles disponibles :

Liste contréle : vérification diverses avec rubrique sélection et tri par Nom
Liste adresse : édition d’un listing adresse avec tri par Nom

Liste téléphone : édition d’un listing avec les téléphone avec tri par Nom
Liste Durée et Droits TE : résumé des acces successifs par bénéficiaire
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Utilisateurs

250872009

Anoter:
La suppression des fiches
ne dédenche pas
|3 suppression
des fiches comespondantes
dans les fichiers liés

(

|S1 Caractér\stiquel

Saizie Sommaire
Type cooperant [ 22 Familles ] Listes
| 54 RAY I r )

Sommaire

| 55 Commission I

Commissions

Sommaire
Prescripteurs
Structures
Liste date sortie '
Sommaire

-~
Sommaire
Suivi divers

Comptages (%)

| Suivi Courrier
| Etiquettes

Edition du 16/01/2021

a

Ve
Suiviffcces
Mers
Wentas

Ve

- y
=
o

=R

=

3

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Fiecherc..v

1
Requétes
1

[ Exclure
Symboles ﬂ

Rechercher

Aprés vatre recherche

Inserire la période concemée

=N

J e ]

afin que cette information

apparaisse sur les relevis

Saisir dans la ou les rubrigues les données guivous intéressent
par exermple une date de facture ou une période poursuivre le scriptrecherche
puis cliguer sur le houton sommaire stats afin de choisir votre modéle

Prezcripteur Walidation

Type acheteur cal

Agent Prescripteur Hbr mois d'aces

NE Utilizateur Date entrée

NOM Date sortie Select

Structure Date de Bilan

Sélection Utilisateur Hbr com renouv ouj stat

Sélection Utilisateurs 2 Date de création

Valeur unique clé de base

Type acheteur Autre

Suivi Commiszion

Sélection Sélection Sélection

Famille

Sélection

Sélection
Mentes

Sélection
Wentes 2

Perzonnes  Pesonnes2 AccsfSuivi

Afficher
Utilisateur actif
T

st
adresse

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE
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Toujours commencer la saisie d’un accés depuis le fichier Personne a partir d’une fiche coordonnée
existante ou d’une nouvelle fiche aprés avoir effectué une recherche préalable dans ce méme fichier.
Création de I’accés du bénéficiaire

Le script « Créer Utilisateur (acces) » du fichier Personnes procéde a la création d’une fiche fille sur le fichier
Utilisateur et renvoi sur I'étape 1 de 'acces qui en comporte un minimum de 6 sur 11 avant d’aboutir a I'édition de

la fiche synthése et I'envoi du courrier.

Les données saisies dans I'étape précédente « Saisie coordonnées » du fichier Personne sont visibles dans les
rubriques sur fond rouge dans la partie grisée. Ces données ne sont pas modifiables.

Avec la touche tabulation, remplir les rubriques du pavé 1 et 2. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi
a la premiére rubrique du modéle.

La saisie des Majuscules est a votre discrétion. Par défaut, la saisie sera effectuée en minuscule.

Les rubriques du pavé 1 comportent toutes des listes de valeurs. Toujours choisir une valeur dans la liste qui
s’ouvre. Pour ajouter une valeur dans une liste, cliquer sur modifier dans la fenétre qui s’ouvre.

Toutes ces rubriques permettent I'édition de statistiques sous réserve d’avoir sélectionné une valeur dans la
rubrique. En 'absence d’'une valeur le comptage (stat) sera différent du total des fiches actives.

Rubriques « Divers » et « Autre » : pour des statistiques personnalisées a votre structure.

& F = & F - 5 i
Saisie 1: Coordonnées & Saisies complémentaires
DURAND ALBERT 01011900 i CIURAND ALBERT 01/0141900 w
o
N® Utilizateur 10110 104110 Date 02072009
Frescripteur (RS) CCAS Opérateur Sophie
Ganre tor Néfe) la 04014900 4900 C
Prénom [ Albert ] Accompagnateur Décisions
i HOM | DURAND ] Email [ | Afficher
~ = Utilisat: actif
I Statut Qua.rtler Fiche lide
Rsa l:l Banlieue Personnes
Type de foyer Divers
Célibataire CEE
Formation Autre
Bepc
Héberg. Ressource principale
Alloc familialas
Teritorialité Cmu hutuelle
Castres
\
[ B roteur e dossier Effactit : ]
-
Esiste sur Utilisateur[_OUI_| N® Utilisateur Pesannes [ | @ administratit
— ) Wers saisie
Statut actuel : [Liilisateur ActifOulon Membres
Hote de gestion intene [message au caissier | ActivittDuNon [ avec activite Famille
Saisie 2
\
-~ -
Année naissance 41000 En cas dimportation depuis des fichiars Uilisateurs de
. X précédentes versions un seript permet de créerune 2 (oot
Année naissance B B A A - .
date de naissance pour chaque fiche importée, en
Année naiszance date b l:l reprenant |a brique existante "Année de naissance” \
et en ajoutant un jour et un mois par défaut (2106
\

Cliquer ensuite sur « Créer Membres Familles »
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Créer Membres Familles

Toujours commencer par le titulaire en écrivant son Prénom a l'identique et la valeur « Oui » en porteur.

Les rubriques Prénom et Année de naissance sont obligatoires pour le calcul de I'effectif du foyer et du RAV.
Cliquer dans la case a droite du statut de Parentés et d’Activités pour chaque membre du foyer.

En 'absence des Prénoms des autres membres, saisir « X » ou « y ».

Saisie Membres du Foyer

Utilisateur ne pas effacer 010171900 | tilizateur ne pas effacer 01/01/1 8900 |
M® Utilisateur [ ] Doate création
NOM [UTILISATEUR | Prescripteur [MAINTENANCE |
|[MAINTENANCE |
Structure Nbrpar Foyer [ 3| ]

Créer une fiche pour le titulaire du dossier d'inscription et pour chaque Membre de la Famille

Porteur du dossiar “Oui* uniquement pour le titulaire du dossier  Membre famille
| oui | Date entrée 01/12/2008
Genre [

Il est nécessaire de saisir un Prénom
2

Mom autre

reno

Vers states
typologie

PARENTES | IEre = | Pée 10 | Célib [m] Fishe lide
[ Enfant 10 [ ConiointF 100 [ Oncle ] Utilisateur
[ Conisint H 10 [ Autre 1O | 100 Retour
u
ACTMTES [ Salarié IO [ AFL [ Furél maladie [ Liste
parentés
[ cha 1O [ Retraité (e} = | larité 100
(I familial 1O [ A foyer 1O I Rl 10 o a
[ Autres 10 [ Congé maternit 1O [ 10
[ 10 [ 1O [ 10
AGES D ate naissance du porteur de dossier 010151200 Année en cours 2009
R
Il est nécessaire de saisit une annde de narssance NN oo .
pour chacun des membres (caloul des ages moyens) o g
Age Categaries #ge Tranches[ B0 Bt Flus

Cliquer sur « Créer autre membre » autant de fois que nécessaire. Pour visualiser la synthese des données
saisies, cliquer « Fiche liée Utilisateur ».

Le modele saisie 2 du fichier Utilisateur permet de visualiser le résumé de la composition du foyer.

Saisies 2 : Membres de la Famille
[ UTILISATEUR NE PAS EFFACER 01/01/1200 || UTILISATEUR MNE PAS EFFACER 01/01/1300 |
o
Prascripteur (RS) Maintenance Agent Maintenance
P tagant) hiaint AT ENANCE
- _ B
Porteur et Membres de la Famille {du “Menage™} Retour
Fenme Frénom Mom Année naissance Age Forteur
ne pas affacer 1000 100 oui = 1
s 4210 EE] non —
2000 o non Bl
H — Ficha lide
Famill=

Mbrde participants Famille = Effectif :
Hbr particip ants tatal

SAISIR EN FREMIER le "Forteur du dossier” et ensuite les autres membres.
Il estrecommandé de faire une saisie compléte du fichier Familles
avec les détails sur parentés, activites (ypologie demandeée par les parenaires)
Pour cela cliguer sur le bouton ci-contre : "Saisitr Membres Famille".
Encas d'urgence : saisir directerment ,dans |a table ci-des=us, les 2 rubriques indizspensables |
prénom et l'année de naissance
Bien noter de finir 1a saisie dés gue possible

Cliquer impérativement sur le bouton « » pour poursuivre la saisie en cours.

itr
www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 46
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial

Edition du 16/01/2021

La création de I'accés sur les fichiers Suivi et Suivical est effectuée automatiquement.

Un message vous informe de cette action avant poursuite de la saisie en étape 4.

Saisie 3 : Indexation

i Prénom iAlbert

N® Utilizateur

[ Nom iDurand

DURAND ALBERT 01/01/1900

DURAND ALBERT 01/01/1900

Créer sur Sumi

Copier N® Utilizateur et |2
coller dans 13 rubrique ci-dessous

N® Utilisateur

'S N

-

Créer sur Suivical

Copier M° Uilisateur et le
coller dans |a rubrique ci-dessous

N® Utilisateur

01100

1011

Message

Sinon
le ho

"Exist La création de cet utilizateur sur "Suivi' et "Suivical a été réalizée par soript.

En I'absence de ce message, revenir au modele saisie 2 et cliquer de nouveau sur le bouton

L’étape 4 vous permettra :

- d’enregistrer les Ressources et Dépenses du foyer

- déterminer le RAV du foyer

- saisir le statut de surendettement
- indicateur de quotient familial

- déterminer le crédit mensuel
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Cocher et saisir les montants de Ressources & Dépenses.

En I'absence des chiffres, & minima cocher les cases concernées.

Saisie 4 ; Critéres de ressources

Bar de
page

Edition du 16/01/2021

Nain [Durarsd | Prerem [Alberl | N* Ullizakwr 10110
| OURAHD ALBERT D141 A9 OURAMD ALBERT 01/0141900 | G
Fesrources mols DEpeEnses mols L
r Aflcher
2 1 Unlizaker st
F [ E £
I
! 9 ers
E ¥ Comparal’
n
P 120 i 200 Wers
n [ slalres & dep
z [}
C It Crlkms &
a = llgres de crédl
Ressoamces kokler _ E
ﬂ DéEperges kales mols CHE S
[ Commeniempllr T 1 R =g = = =] Commisiors

Rersars ek

DeEpenses mols okl
Dl olale bors déperoes

Moriaurs fmets [0 ]
G s
el —

Sarerde lemenl |

Respources kokaes
DEperzes + Delks
Soide RAY

Nbr parlcipanis |I|

Solde RAVY par personies T0.00

D ke mmilrsalon du monband mensuel

RE Bede 1 :par coeticlen] famillal
[ werlagdle [ oo |w
M ale 2 cpar crédl | de réerence

[ wiolrle calou ] ] ]ou| T

RE Fale 3 opar le Pourscr d' Achal

| walrle caledl et

Resrources kolaes
DeEduclon iex - Apli |:|
Ressources relies
Déduclon fex : Loyer réslduels |:|
Didslon iex ; nbirde parks |I|
Irellcakor de GF

Détermination du montant mensuel.

Hanalde
page

des dral k&

Flche simibese

Il est proposé trois méthodes pour déterminer le montant du droit mensuel du bénéficiaire :
- par coefficient familial
- par crédit de référence
- par pouvoir d’achat
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Par grille interne :

Critéras &
Pour visualiser la grille interne, cliquer sur le bouton jaune « voir la grille » ou « » puis retour.

MEthaode 1 : par coefficient familial

wWair la grille | 1L o ]

Reporter le montant du coefficient approprié dans la rubrique :

Par crédit de référence :

Méthode de calcul personnalisée par bénéficiaire qui tient compte du RAV, de l'effectif et de 2 a 3 variables dont
la prise en compte d’'un budget de référence minimal déterminé par la Banque de France.

Une méthode de calculs du crédit @ achats mensuel
(3 titve indicatin)

“Budget mois de reférence” pourune personna
cest une astimation d'un budget nourriture moyen
(et chiffre donné parla Banque de France).

Fondération de ce budget de référence :
zaisit le "Coafficiant de prise an charge”
que sa fixe |3 structure

(par exemple 0.50)
La mise & jour de ces calouls

doitse faire 3 chaque changements significatit
du montant du budget da référence
atiou lors de modification &wentuelle
de |2 politique d= tarification.

Multiplig parle nambre de parsonnas au foyer
on obtient le "Budget mois global”,

Budget mois de reference o [ o] wers etape 2
R | ] La prize an compte des &conomies sur achats
est optionnelle
QEAOIE S Si oui, par exempla,
Budget mois ES oo] [ | wvers etape 6 pourune Ecanamie sur achats de 45%
Mbr participants | 1 T 1 zaisir le coefficient : 0,55
Budget mois globalz [ o0 | T

Salde RAW

Coef prise en charge

Solde RAY pondéré

Crédit achats de référence

Par pouvoir d’achat :

Cette méthode généralisée reprend le principe de la méthode précédente sans avoir a modifier les variables par
bénéficiaire. Les indices sont saisis dans la phase paramétrage de I'application du fichier Utilisateur.

Lara de r&fE =i ’ i <1
Lt de r&fE == ’ i =1
PA indice 1 Grdice de Eration)
PA indice 2 Gndice d= Eration) C— = 1

Nodifeastion des indices © voir seisie des inkitulds

PA—

MEr de pars < Budget mois de référence - RAM

Indice 1 Indice =2

[ = ] 3« [ == ] - [=30o ]
[ = ] = [ = |
PA =

Cette méthode dite du « Pouvoir d’Achat » semble étre la plus appropriée pour s’approcher de la réalité du
guotidien de chaque bénéficiaire et apporter une aide adaptée a la situation économique locale.
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Poursuivre la création via I'étape 5 « Commissions ». En I'absence de commission d’ouverture des droits, saisir
au minimum le type d’accés, la durée en jour et I'orientation.

Commission

Avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a la premiere
rubrique du modéle.

Saisie 5 : Commissions

dean mr
Durée envisagée en jours en mois Racap

Aprés la Commission
COMMISSION DECISION

= A M D .-
Mom [Burand ] Prénom [Albert ] W= Utilisateur 10110
Date de création  02/07/2009 Retour I
[ DURAND ALBERT 01011900 | DURAND ALBERT 010141900 ] Afficher
Utilizateur actit
8 issi Commission Date
Avant la Commission o o Récap Com
RESUME DE L& SITUATION [__Résumé Situation (443 ) tatut Chistorique)
= atu
Récap com
gkigghijk " R Auis
gfklgh Dassier entrée
hfajhghj Liste pour
hgjkhkhkj Type d'accés Commission
Fremier accés
Com
ASCHDEE R

Auiis commission

Aoceptd -Fiche lige
Orientation Personnes
Fiche synthésze

]
c

Recherche appartement

Renouvellement objet

Date entrée Hbr mois d'accés Date sortie Selact
6/07/2009 z 31/08/2009 1

Un modele spécifique a été étudié pour envoyer aux membres de la commission un résumeé de la fiche du ou des
bénéficiaires concernés. Choisir le modéle « Liste pour commission ». Faire une recherche par date de
commission puis imprimer les fiches en cours d’utilisation et toutes les pages.

COMMISSION Maintenance :nf:ﬁ% St W APRE SSION
D 01102008 el Commissions ARXYE PAYSAGE
R&W 1) i
Coondonnées du tiulaine "-T' S:Tﬁﬂn Hnm ( Commentaires ] fSaisie Eummentaira 1
UTILISATEUR 1 E55A MAINTENANCE ME PAS EFFACER
e Pas Effacer 109 hhintenance
3
1]
1]

Il existe plusieurs récapitulatifs de commissions. Voir le sommaire spécifique « Commissions ».

Poursuivre la création en cliquant sur le bouton « Saisie 6 Ouverture des droits ».
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Avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a la premiere

rubrique du modéle.

Saisie 6 : Ouverture des droits

AN,

a4

Nom [Durand ] Prénom [Albert ] H®Utilisateur 10110
[ DURAND ALBERT 01/01/1900 Il DURAMND ALEERT 01/01/1900 ] Retour |
~ — -
Commissions Dpate 0ZO7/Z002 7 Mom accompagnateaur Jean mr Fiche liée
Persannes
Type d'aceés Awis gommission  Com renouy objet Orientation
Premier acoés Accepté Recherche appartement Afficher
) Utilizataur actif
f . . . R
Solde RV Méthode 1 Méthode 2 Méthode 3
Effe it par persa Coef. familiale Crédit de référence Fouveir d'Achat
oo ] [ ] [FoolFoo] [=mes ]
-~ =
Validation Gsaisit "OUT 3 Fentrée) Structure
Pazzage

(" Cizdit achats moiz allouz ] | 500 | [t

Durée d'aceds mois & jours m

ion du - [ D2/07/Z008 Fler\ou\telement]

Durée envisagée NON

Reporter durée via com

Crédit achats périsde 10,00 I Date & Mote de gestion 15/07/2008

Date entrée | 06/07/2008
Date sorfie caloulée [ pamorzoog |

au caissier

hieszage du caissier

L0 [ 31/08/2009 | [ngbidal

Type d'acheteur Type acheteur gratuité

Type acheteur Autre

[ Utilisateur | |

Twis types dadhérents possibles
A Cewe aves crédit ' ach ats (re gus sur dossief) = Uilisateur
B - Ceux qui contribuent librement (voisinage] = Coopérant
C- Ceux aves une tarification diftérente = Awtre
(permet d'attribuer globalement une remise ou une gratuité)
La rubrique "Type acheteur gratuité” peut autariser le caissier

Penser & saisit |es coeffisients (+ au-)
sur le fichier "States”

Coef Utilizateur -0,10]
Coef Coopérant 2,30
Coef Autre 0.40]

Ciitéres &
lignes da crédits

Fiche synthése

4 valider le non paiement d'un ticket de ventes (reste "Autre”)

L

Une fois I'étape 6 complétée, le type d’acheteur sera Utilisateur.

Pour activer le type Autre, cliquer dans la rubrique « Type acheteur Autre » et choisir la valeur Autre. La
tarification sera majorée/minorée lors du passage en caisse selon l'indice prévu par la direction (fichier states).

Le type Autre a été mis en place pour effectuer un accompagnent progressif vers la « sortie » du bénéficiaire lors
d’'une phase de renouvellement. Le principe étant d’éviter une distorsion de la réalité du quotidien par rapport a la
valeur réelle des denrées et de placer la personne dans une situation d’assistanat peu propice a la réalisation de
son projet et sa mise en responsabilité/autonomie.

Pour autoriser une gratuité ponctuelle lors du passage en caisse, choisir cette valeur dans la rubrique « type
acheteur gratuité ». La gratuité est compatible avec les types d’acheteurs Utilisateur et Autre.

A ce stade, I'accés du bénéficiaire est fonctionnel. Il reste a éditer la Carte d’adhésion et la Fiche synthése.
Cing étapes sont optionnelles ou peuvent étre remplies par la suite en fonction des besoins :

Saisie du projet

Saisie des activités
Saisie du planning
Saisie de 'hébergement
Saisie de I'historique
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Edition de la carte d’adhésion
Cliquer sur saisie 11 Carte Adhésion.

De préférence éditer les cartes d’adhésion groupée, par exemple aprés une recherche sur les accés créés dans
une méme journée ou par date d’entrée. Passer en mode prévisualisation avant impression.

r‘ Ty r‘ Ty
DURAND ALEERT
N 1310
A1 07110=
L'Epicenie, Epicerie Solidaine WALIDITE : 310680000
L F L r

Le fichier Suivi permet I'édition d’'une carte détaillée dite « carte d’accés » ou « carte du compte » de format A5.

Pour accéder a ce modeéle, choisir le modele « Saisie 6 Ouverture des droits ». Cliquer dans la barre de fonction
sur « Etat Suivi » puis sur le sommaire du fichier Suivi, choisir le modele « Imprimer Carte du compte ».

r_ Ty
MAINTEMANCE | UTILISATEUR |

ne pas effacer Hilisateur

FMM22008 ”"H“”
& 4

[rate ontant

Montant paricipation/mois Le 02/08/2000
Nore mois
Total paricipation

Frescripteur

MAINTENANC E

Repérs -2.9z2
Drate Entré
Cumul Dépenses I:l e =nires
oq/M2i200s
More dachats [ |

Lrate Sartie
F1Mz2r2003
Muaiz en cours
Saolde f moiz en cours “Walidation
Solde période 5,00 oul
LI r

Pour revenir a la fiche utilisateur, cliquer sur le bouton jaune « Fiche liée utilisateur ».
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Fiche synthése d’'une période d’accés d’'un bénéficiaire.

Aucune saisie dans ce modele.

En cas de modification, vous reportez a I'étape de saisie via le menu déroulant de la zone d’état ou le sommaire

du fichier.

Choisir le modele « Fiche synthése » dans le menu déroulant de la zone d’état ou cliquer sur le bouton jaune
« Fiche synthése » dans la barre de fonction du modéle « Saisie 6 Ouverture des droits » ou « Saisie 5 Com &

décisions ».

Un message d’alerte vous rappel le format d’impression.

Saisie 5 : Commissions

Nom [Eszai | Frénom | | WeUtilizateur 12670
Date de création  10/0S/2009

[ ESSAI I ES5Al |

-

Avant la Commission Commission Date

RESUME DE LA SITUATION {__Résumé Situation (a%) )

Statut

Dossier entrée

Type d'accés

Accompagnateur

Durée envisagéa an ioues

Aprés la Cq
COMBISSI0

Aprés avoir fait la saisie de toutes les étapes d'enregistrement, vous pouvez
lancer limpreszion d'une fiche zsignalétique pour cet Utilizateur [porteur de
dogzier).

Fiche récapitulative comportant 4 pages [recto verso A3)

Passer en mode prévisualisation.

A imprimer recto verso.

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72
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Page 1

Fiche Synthése

| E5sAl |
Type d'acheteur : [ Lhtilisateur |
+1eaF0x

Date ck crEation | [
Essal mf: :
HeiE k| |
e Uitz ar [ 12670 ]
Prescrpenr S | |
ReE Rt | |
Accompageakar | ]
Porear e gk | ]
[Caractéristi ques
Tt Terriorlalte ZHU
I Retrale I I | I |
Ty= e B3ET aartker Mihele
I | | | I |
Fomation DRETE Reizonice pricpak
I Bact | | I |
Heb 1. At Parzae
I | I | I [ |
Gelr Pr&ncm Hodn Appge pakiance Age
[ [ | | [
o]l 1]

2E0E0E i
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Page 2

Fiche Synthése

Fessonices mok Monlant: Dép= kses mok Monlant:
e a E.D.F [m|
Arpedlc a Legemernl O
[iE=19 a GaZ |
rdemni 5 loumallerss [ Chaumisge O
Allccalors famlldes O ool & [m|
Perglon Allmenae [ TElEphore O
Ferulon d'lreaidle [ f=="111 |
Reral ke ] Transporl [}
ALl rece ks a mpsk O
e vErslon a AZTURANCE O
BoLrre a ALes dEpanTEr a
e a RETEMUECAFD |
pecule = DIz O
25N ] D+ O
RIS = pis O
RIG ] biG O
RIT a 07 [m]
RIS ] pig m]
e ] DI O
B30 ] 15 O
Ressonrces Hks [ | Depazes waksmok [ |
Detes/mok [ 1 1]
Depenses mok w8l [
Detes thks o epenses [ g |
R
Moylons fmok [ 5 Fessonmces ks [ ]
Revigkbalionr [ @] Depenses +Detes [ 1
Ravpesion [ g ] SokkRev [ ]
Worpartcpans [ ]
Sk tenent | I sork pavparemomes
CREDIT MEMSUEL INDICRTEUR DE BF
Methocke 1 :parcxtick ittanlial Reszonrces bk L]
I | — T
Meticak 2 par créditoe 198 e Pessonrces wetes [ ]
Lo I on | Decnction @ : Lover eskel [
RMethceke 3 par k Ponwolr d Achat DRE kN ex bk park) —
Com 1 Mg oF [
25EE 2
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Page 3

Fiche Synthése

[REZUME DE L& SITURTICN

el 3
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Fiche Synthase

COMMISSION]

Comm ks ko Dak

1

St

Dosgkerenirée

T-.?:l? dassis

ACCOnpE KTe T

Edition du 16/01/2021

Ayl comm ks bon

Ok riation

Fepon lkme atolyet

SUINI DES ACCHS

Dk eres Hbrmol s dacces Dake porle Sxlecl
[ soemoom || i | [ ceonimoe | ]
[ ] | i ] e =]
[ ez i ]
[ soezoce | | | | [ csonzoe | =]
EitEr) i OS2 [& ]
B 1 T (o [ ]

[Cuverture des droifs

Actiaabon | awec achats
Valklaton oul AchikouNen|  zans activite

Creditackat mok allons
Dwgedacssmok Sjones [ 1 | 30 |

i editackats pé ke
Dafe dentée [ [505/2008

Dak & Hok de geslon

[ 1

Message ducalssler

Date sorte [ D5/07/2009 |

Type d'acheteur

Type acheteur gratuité

Type acheteur Autre

[ Ltilisateur | [

2306000

itr
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Saisie du projet
Cette saisie permet d’enregistrer le ou les projets du foyer et d’en archiver les résultats et le suivi.
Cliquer sur « Créer Projets » et suivre I'ordre de tabulation pour la saisie des valeurs et des données.

La seconde partie « Suite a donner » permet d’enregistrer les comptes rendus de conversation avec I'agent
prescripteur, le bénéficiaire et toute information susceptible d’étre conservée en lien avec le projet.

A,
Saisie 7 : Projets saisie & suivi E

( B/
N*® Utilisateur | 1 || 1 | Etat Utilisateur I

Ne Pas Effacer || UTILISATEUR | Date de sortie 1122008

£ R saizie 1
PI'OJ ets
C

MH® Wilizateur  HOK Catégarie Projet Type Projets Date engag. début & fin

1 Utilisateur Financier | | 100 régler une facture

Résultat Rézultat abservateur Accompagnatrice nom

Agent Date de création [estinataire Objet Commentaires

Mainte 0Q0B2008  AS Suivi 1erbilan effectué. . 1

=]
*lanning

Carte Adhésien

Pour activer le détail d’un projet, cliquer sur le bouton de fiche liée «_-_ » a droite de la ligne concernée.

Pour éditer un récapitulatif, effectuer une recherche préalable sur le critére souhaité dans le fichier Projet, choisir
le modéle de récap, trier puis imprimer.

Epkz e ; . ]
Tel: Catégories de projets
Silret: ape
[ate de sotie Solde crédit  Effectif
Catégoarie Projet FIMAMCIER | 1 |
Type Projets [100 REGLER UNE FACTURE | 1
1 UTILISATEUR  Me Pas Effacer 020200 10,00

Mbr total de personne 1 |
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Saisie des Activités
Cette saisie permet d’enregistrer les activités.

La saisie s’effectue directement dans le tableau en cliquant dans les rubriques sur fond jaune.

Prénom | ne pas effacer ]

Date de sorie

MO | UTILISATEUR 04/12/2002

Activités £ Animateur f Date / Durée / Statut /
Planning Semaine Jour Heure Paricipant Mbr Montant

Atelier ouisine || Maintenance | [ 15082008 | [ 8:00 | | [ owi =01

Dupliquer

Wers
Activités

Pour activer le détail d’'une Activité, cliquer sur le bouton de fiche liée «[=] » a droite de Ia ligne concernée.

Pour éditer un récapitulatif, effectuer une recherche préalable sur le critere souhaité dans le fichier Activités,
choisir le modele de récap, trier puis imprimer.

g i Epke Activites / Animatrice & dates
bidatre Siret: Ape :
MN® Utilisateur Nom Tel [rate de zorie Crédit Effectif
MAINTENANCE 1
M&INTENANG E Le 1S5/06/2000 q
Heure 09:00 1
1 UTILISATEUR Me Pas Effacer 04242008 10,00
Mbrtotal de passage 1

D
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Saisie du Planning
Cette saisie permet d’enregistrer le planning de passage en caisse.

La saisie s’effectue directement dans le tableau en cliquant dans les rubriques sur fond jaune.

e L1 —
Frénom ne pas effacer DD ¢ e

NoM [ UTILISATEUR

wers etape 5

Activités / Animateur Date / Durée Statut
Flanning Semaine Jaur Heure Farticipant  Nbr  Montant

Passage 1 Semaine 1 et3 |[ 17672000 | [1000] | [ = o1

I

Cupliquer

Vers saisie
Flanning

Pour activer le détail d’'une planning, cliquer sur le bouton de fiche liée = » a droite de la ligne concernée.

Pour éditer un récapitulatif, effectuer une recherche préalable sur le critere souhaité dans le fichier Planning,
choisir le modéle de récap, trier puis imprimer.

e Epke e Planning / Semaine & dates
{iidadre Siret: Ape :
N® Utilisateur Mom Tel [ate de sortie Crédit Effectif
SEMAINE 1 ET 3 1
1 UTILISATEUR MNe Fas Effacer 011202008 10,00

Hbr total de paszage 1

.
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Saisie de I’hébergement
Cette saisie permet de suivre ou gérer le logement du bénéficiaire.
Cliquer sur « Créer Hébergement » et suivre I'ordre de tabulation pour la saisie des valeurs et des données.

La seconde partie « Suite a donner » permet d’enregistrer les comptes rendus de conversation avec I'agent
prescripteur, le bénéficiaire et toute information susceptible d’étre conservée en lien avec le projet.

Saisie 10 : Heébergement

-
Ne Utilisateur | 10113 I 10113 | Etat Utilisateur
Jérime || KK | Date de zorie 2002000
- -
Heébergement
N® Utilisateur  NOR Hébergement Type hébergement [ate engag. début & fi

Wers
Hébergement
Fiche liée
Ferzonnes
Afficher
Utilizateur actif

Rézultat Résultat obsenvateur Accompagnatrice nom

-
Suites a donner
Agent Date de création Destinataire Objet Commentaires
Gilles Z207/2008  as ouvert takjl dilkgjlidfilkg 1
Gilles [|z207/2000  [bene [lsuivier  |fdgkjdhgjdnf

Pour activer le détail d’un projet, cliquer sur le bouton de fiche liée =l » a droite de la ligne concernée.

Pour éditer un récapitulatif, effectuer une recherche préalable sur le critére souhaité dans le fichier Hébergement,
choisir le modele de récap, trier puis imprimer.

e ke e Catégories Hébergements

Tel:03BRINT
Slret: LI00TTE1600012

Crurée (j1

Moy Tot [ ate de sortie Solde crédit  Effectif Date début Drate fin Budget

Catégorie Prajet | | |
1 Ltilisateur Ne Pas Effacer 0141272008 10,00
Catégarie Projet HLR | | | 1
1 Ltilisateur Ne Pas Effacer 0141272008 10,00
1 Litilisateur Me Pas Effacer 011242008 10,00 9
10110 Durand Abert F1/0g/2009 382

Total Mbr total de projet 1

Mowenne

D
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Suite a donner
Choisir le modéle « SAD Historique utilisateur ».

Pour créer un suivi, cliquer dans la barre de fonction sur le bouton « Créer SAD ».

SAD : historique

M® Utilizateur | 1 I 1 | »
=Type d'Utilizateur
Frénom | ne pas effacer ]
HOhA | UTILISATEUR
Agent [rate de création  [estinataire  Objet Commentaires
Maintenance 09062008  AS Suivi 1erbilan effectud. . = 1 =

Pour visualiser le détail d’'un historique, cliquer sur le bouton de fiche liée « =l ».

Impression en format A4.

) T v/ cie =

L o0/ I00en, T 1T DT U3TE, Hewre D1 1I1S90EE

Egenl Malnbkersarce
Dake CraVos 200
concl e

Oble | Zamu

Commentanes

12 bllam e TR ChE ...

oo CoomlorTee s
Emoll -
Thee - [ Agee =
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Edition de listes

Choisir dans le menu déroulant de la zone d’état ou via le « Sommaire listes », le modéle de liste concernée par
votre action :

Liste contréle : vérification diverses avec rubrique sélection et tri par Nom
Liste adresse : édition d’un listing adresse avec tri par Nom

Liste téléphone : édition d’un listing avec les téléphone avec tri par Nom
Liste par date sortie : visualiser les date de sorties avec tri par prescripteur

Validation date de sortie

Recherche automatique des dates de sortie pour passer en validation NON et prévoir une nouvelle période
d’accés du bénéficiaire.

Walidation “Walidation Walidation &
date du jour 7 dermiers | o Validation : date Sor‘tie-‘date du jour avant ce jour W
M Liilizateur MOk Date entrée Hbr mois d'accés Date zortie Walidation Marquage
1 UTILISATEUR 111108 1 11208 NON
2 AUTRE 161108 1 151208 ol
3 COOPERANT 11208 1 3101208 ol
4 UTILISATEUR 11208 1 3101205 ol

Plan de charge des inscriptions

Permet de visualiser I'état des inscriptions sur une période de 8 semaines a partir de la date du jour.

Calendrier des inscriptions oo I |W| e
Hombre

M® Utilisateur  Date sortie  Date du jour  g'inscrits ~ 15emaine 2 semaine 2 semaine < semaine 5semaine 6 semaine 7 semaine S semaine

20406109 10406/09 ) [ =17smesz009 |[ >z4m6:z008 |[ -o1soviz009 || sosao7szo0e || >15072009 |[ rzzaveoos || szearazoos || 05082009 |
F040E 09 A0A0E/09 ] [ 1762009 ][ >24/06:2008 |[ -01.07/2009 |[ 08072009 |[ >15/072008 |[ »2207.2008 | 290072009 | >05/08/2008 |
10000 50709 100609 £ [17mez000 | >Z06/2008 |[ »01/m07/2000 | *08m72000 |[ 15072000 |[ »2207/2000 | >20/072000 | >06/08/2000 |
5/07 /09 100609 4 [i7mesz009 | 24062008 [ +01/07/2008 |[ *DeD 72009 || 15072008 |[ 22A07/2009 | -20/07/2008 | -05/08/2009 |
Message g|

Les fiches trouvées comespondent au nombre dinscrits :
dans UNE semaine.
Motez-le

D’autres modéles de liste sont accessibles depuis les Sommaires States, Commissions, Prescripteurs.

itr
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Envoi de courrier
Choisir le modeéle « Suivi courrier » sur le sommaire du fichier Utilisateur.
Pour créer un courrier, cliquer dans la barre de fonction sur le bouton « Créer Courrier ».

Outre le texte libre, il existe 3 modéles de courrier type + fonction mailing (voir le chapitre Courrier).

weutiisateur [0 1] Elat leatenr
. T S
Frénam nefpasiendcer Date de sortie
HOM | UTILISATEUR 011272008

Date Agent Objet

02/06/2000 || haintenance | | haintenance || Eszai Maintenance

Etiquettes

Faire une recherche préalable des fiches. Choisir le modéle « Etiquettes » sur le sommaire du fichier Utilisateur
ou via le menu déroulant de la zone d’état. Passer en mode prévisualisation puis imprimer.

Format standard AVERY L7159, 24 étiquettes par page ou en format rouleau (imprimante a rouleau).

Etiquett vl AVERY L7150

MF ALEERT DUEAND

TRUEAMENTXN
Q00000 MAINTENAHCE

D
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Familles

25i08/2009

FAMILLES
composition des foyers

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Hechelc._vl A,
— 4 y
AR || |
4 ]

i i

I 1 0 |

Requétes

|
™ Exclure Feseesssssoes
- b

Symbales -

embre de |a famille

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Suivi

10/0652008

ACCES / SUIVI
pilotage

Sans achats

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc..»

JE:

5
Requétes
1

[ Eschre
Spmboles ﬂ

Date de facture Wentes

Date de facture Omarte

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Projet

jsessssesssees

9icm'e PROJETS
olidaire

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

-

Recherc.
-
1

Reguétes :
1

[~ Exclure
Symboles ﬂ

Catégorie Projet

Type Projets

Accompagnatrice nom

Date engagement début

Durée engagement jours

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Activités

91'6611’8 :
olidaire

Edition du 16/01/2021

S a e

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE

AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc..»

-t
= 1

Requétes :

I Exclure
Symbu\esﬂ

Activites

Mam Animateur

Date de réalisation

Durée ou heure

Validation

Participant

Effectif

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

o
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Planning

Recherc.. vI

Ay
1

Requétes

I Ezclure
Symbales ﬂ

Edition du 16/01/2021

PLANNING

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Planning

Semaine

Date fJour

Heure de passage

Validation

Parlicipant

Effectif

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Hébergement

25/08/2008

HEBERGEMENT

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc.,. !

-
I

Requétes :

I~ Exclure
Symbolesﬂ

N® Hilisateur Type acheteur

Catégorie Hébergement

Type hébergement

Accompagnatiice nom

Date engagement début

Date engagement fin

Durée engagement jours

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

o
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Courriers

COURRIERS

Rechercher

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI

AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Fournisseurs & Produits

Gestion des
Produits

Fournisseurs

Collahorateurs

Froduits

Irventaire

Prodétruits

Fotation

Cians

(" Etiguettes |
| Codes barres |

Courriers 1

D
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Saisie possible avec l'accés 2.

—
Fournisseurs I

b,

[_ Collaborateurs ]

Froduits

Stocks

Inventaire

FProdetruits

Rotation

Dons

Etiquettes
Codes barres

o e L

Courriers

OO N

La création d’'un produit comporte plusieurs étapes :

Fichier fournisseur :
Saisie d’un fournisseur

Fichier produit :

Saisie 1 : référence

Saisie 2 : indexation de la référence produit sur les fichiers liés : Inventaires, Qtés et Etiquettes Codebarre
Saisie 3 : création du code barre

Saisie 4 : tarification A (acquisition) ou D (dotation)

Fiche récapitulative

Impression du bandeau linéaire

Edition de planche d’étiquettes

Contréle des saisies (Carence)

Saisie 5 : commande de produit

Suivi des stocks

Inventaire

Rotation

Une fiche fournisseur (fiche mére) comprendra autant de fiches produits (fiches filles) que nécessaire.
Une fiche produit est toujours liée a un fournisseur.

Un code produit est toujours unigue.
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Fournisseurs

25/08/2009

FOURNISSEURS
9168?1'8 Pilotage
ofidaire

=

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc vI

-
|

Requétes :
1

I Exclure

S_Igmbulesj

Seript:
Annuler

Date de création

N® Fournisseur
Raison sociale [
MOM |

Activité principale

Type de partenaire |

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Saisie Fournisseurs

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques.

La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a la premiére rubrique du modéle.

Les doublons (fiche portant un n® identique) sont strictement prohibés car sources de conflits.

La saisie des Majuscules est a votre discrétion. Par défaut, la saisie sera effectuée en minuscule.

Pavé Autre site : par exemple pour les sites de retrait des marchandises différent du siége social.
Pavé Reglement : pour faire figurer cette information sur le bon de budget.

Un enregistrement progressif des villes sera effectué en fonction des codes postaux saisis.

Fiche Fournisseurs & Partenaires Fiche 1

Date de création 22022008 Structure Maintenance ]

[(Grromsan

=

Type de partenaire
Activité principale

maintenance

Maintenance

Raison sociale |

ne pas effacer maintenance |

Genre

Prénom

nam [

Fanction
Adresse
CF
Wille

Acteur Contributions

1

Pays

Tél

Fax

TEl. portable
Email

Site

Fraiz de livraison
20

" -
Autre site :
HOM

Adresse
Wille
CF

TEl

Réglement

Banque nom

Banque N° Compte

Fiches lides
Fraduits

Affi

Fourn. actif

Wers
Courrier

Wers
Courriel

Info Sélection

Sélection

Dans la partie collaborateurs, saisir les contacts directs des correspondants du fournisseur.

Collaborateurs
Fanction Genre Prénom Mam Tel Fax Email
ass technique Laurent 05 99 81 25 38
ass lagiciel I M I Jerime I 0599 24 25 35 I

e

itr

Il est possible de créer (et d’archiver) des courriers a partir de la fiche fournisseur ou de la fiche collaborateurs en
activant le détail de la fiche liée puis en cliquant sur le bouton « Créer courrier ».
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Le bouton « fiches liées produits » permet d’activer dans le fichier produit les fiches filles liées a la fiche mére
fournisseur active.

Voir aussi le modele «Catalogue produits» en cliquant dans le menu déroulant de la zone d’état.

sachet 500 gr Féculents
Iﬁachetﬁl:ll:l gr IFécuIenis

20350 Spaghetti
123456739963 I Spaghetti

Un historique des conversations et évenements peut étre enregistré en lien avec la fiche fournisseur.

Doc mailés le 10/08 =]

09520029 Maintenanc Compta Ouwverture de compte

Pour éditer une liste, choisir le modéle souhaité dans le menu déroulant de la zone d’état :

Rechercher LISTE TELEFHONE APRESSEW
- . AFODE PORTAIT
Selection Fournisseur
ME PAS EFFACER MAINTEMANCE  TEL: Fax B 1
DSZJL INFORMATIQUE TEL : 0476 46 00 72 FAX : D476 86 30 23 [ ] B =z

FJ&FJFIHGS  TEL: Fac .

o
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Produits

09r06/2008
Anoter:

La suppression des fiches

ne déclenche pas

PRODUITS 1a suppression

das fiches corespandantas

P”Otage dans les fishiers lids.

o

Recherche

Doublons

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc._»

Bandeau A
1
eche| Ca g andeau D

Requétes :

™ Exclure
Symboles v |

Ne Foumisseur

Foumisseur

H? Ref Fourn

Date création

[
Produit rétérencé [

Agent opérateur [

Nom du praduit [

Prod Type A ouD |

Produits Catégories |

Bl | e

Catdgories suivi santé |

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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La création de la fiche produit peut étre effectué depuis la fiche fournisseur en cliquant sur le bouton « Créer

Produits »

ou

En choisissant sur le sommaire du fichier produit, le bouton « Saisir une nouvelle fiche» ou encore via le menu
déroulant de la zone d’état, le modéle « saisie produit 1 : référence » puis en cliquant sur :

« Créer un nouveau produit » :

pages du calepin puis cliquer sur « Continuez » dans la zone d’état.

ou

B/

Créerun
nouveau

produit

Fiches :

L

Moan triges

Scripk :

Annuler

ipt

C

Saisie Produit 1 L
WProdut! 30384 ¢ Date wéation | DBIE000 i LlaPamerele i
Foumiseur: 2 Foumisseur DSZIL INFORMATIGUE La Pagserelle
Ref eads ode du Founiseur I:I " Broduit iigine
Type de livrai

:
T —

Y

Les el avet ce cadre

tomportent des aides:
Agent apérateur tliquer dessus
[ Hom du Frodut] [ [
Variété % Prod pé[igsablem Produit A= Acquisition payante
Dl % PlodgéréstLCl::E Froduit D= Dotation gratufte
Calibre W

ce script renvoi sur le fichier fournisseur, choisir le fournisseur en tournant les

« Autre produit du méme fournisseur » lorsque la derniere fiche active du fichier Produit est indexé avec la
référence du fournisseur concerné pour la création du nouveau produit.

RAPPEL : une fiche produit doit toujours étre liée a une référence fournisseur.

Autre produit

faurniss

-

Saisie Pr...»
— saisie Produit 1 [
- = e 5
N® Praduit & Date creation | 11062009
'=‘1J? Foumisseu Foumisseur iFJGFIFIHG)
i Fiches : Ref code ede du Fournisseur |:| N® Froduit 0|iginei\‘
B Type de livraison
Troumees S—
f Pt i) : A Les libellés avec te tatre
campartent des aides :
Wan tiges Agent opérateur m tliquer dessus
[ Mom du Praduit): g
Variété m Frod périssable [::} Produit A= Acquisition payante
Qualité m Prad géré sur BLE ,“m"m't ProduitD = Dotation gratuite

itr
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Saisie 1 : référence d’un produit

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a
la premiére rubrique du modéle.

Les doublons (fiche portant un n® identique) sont strictement prohibés car sources de conflits.
La saisie des Majuscules est a votre discrétion. Par défaut, la saisie sera effectuée en minuscule.

Sur ce modele, la quasi-totalité des rubriques sur fond jaune doivent étre complétées. Les rubriques variétés,
qualité, calibre spécifiques sont prévues pour les produits type fruits et Iégumes.

La premiére rubrique « Réf code cde du fournisseur » sera complétée si le fournisseur demande que sa référence
interne figure sur le bon de commande.

La rubrique « Tri personnalisé » permet un classement pré catégorie lors de I'édition du catalogue produit.
La rubrique « Seuil de réappro » est un indicateur de réassort important dans la gestion des stocks.

Pavé Poids du produit en gr :
Si le produit est de type Acquisition, saisir le poids en grammes en gr dans produit A
Si le produit est de typ Dotation, saisir le poids en grammes dans produit D

Pour I'indication du conditionnement, choisir les valeurs dans les listes puis cliquer sur Copier/Coller auto.

Pour le Nom du Produit, ne pas dépasser la taille du cadre indiqué.

[ Saisie Produit 1 ] L 1
- =
N® Produit [ 34666776589 Date de création [ 22072008 |
Foumnissewr [ 2008 | F [REMIVRE |
Ref code cde du Fournisseur fhath N® Froduit arigine 30359
Type de liviaisen
(Proauriiens)[ — 1 Les libellés aver ce cadre
roduit ratérence Rétéranoé Cnmpnnenl des aides :
Agent opérataur DSPRETZ cliguer dessus
Nom du Produit] [ choucroute ] ' 3
Wariété | Frod périssable | non Praduit A = Acquizsition pavante
Qualité : Prod Qélé SUIDLC Froduit D= Dotation gratoite
Standard de saisie du Dupliquer
Prod UV emballage boits -~
Prod UV contenance
Prod U unita Faids du praduit en gr
o UV unité mesure atfcher
Eote st g | Froguita ] Produit actif
" ProduitD
A Copier & Coller dans "Conditisnnement”
Fiche
(Canditionnement) | boite 440 gr | Recap Praduit
\
{ .
Tii personnalisé Moyenne gamme 1
Produits Catégories Féculents ]
Catégories sutvi sant Féculents ]

Quantité par Unité de Vente 1 U = Unité de Vente

[(Peids par UV en grammes | Produit4 [ 1000 | ProduitD [Hooo ]

O£ par catton de livraison 12 Seuil de Réappra 20

Ensuite cliquer sur le bouton « Saisie 2 (indexation) ».
itr
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La création de la référence du produit sur les fichiers Inventaire, Qtés et Codebarre est effectuée
automatiquement. Un message vous informe de cette action avant poursuite de la saisie en étape 3.

[Saisie Produit 2 (inventaire & poids/Qtés) ]

Euist]

o -
N® Produit ..; Date création ;
Fournisse Hom Fournisseur ; CER MAINTENANCE :
iNE FAS EFFACER MAINTENANCE | fau poids 1 ar i
-~

coller dans 13 rubrique ci-dessous

Message

A La création de ce produit sur "Inventaire” "Etiquettes & "'Otés"

Créer sur Inventaire Créer sur Otés
Fecopier N” Froduit et poids

dans les rubriques ci-dessous.

Copier H® Produit et le

a &té réalizée par script.
Paurzuivre en cliquant sur le boutan ""Yers Saisie 3"

-/
—

Xiste

I sur

pie

L
Les libellés avec ce cadre
comportent des aides : cliguer dessusg

La saisie 3 consiste a générer le code barre et, facultatif insérer un code couleur ou une illustration produit.

Le code couleur apparaitra sur le bandeau linéaire. Une seule couleur par fiche produit. Ce code couleur peut étre
utilisé dans le cadre d’'une action pédagogique, par exemple de sensibilisation par catégorie santé.

Le code couleur est aussi un repére de contrdle des produits lors du passage en caisse.

[Saisie Produit 3 (marquage, codbar, DLO) ]

H= Produit [

Fournisseur 2003

396667720280

Nom Foumisseur [REVIVRE |
| [boite 440 g1 |

] ciéation e 220772008 | N®Preduit origina 30350 |

[cHoucROUTE

k. -

34566775060 ]

-
Ce marquags pemmet de réserver ses produits aus wentes Hors Cars Coulprod
Produit réservé : saisir 1a letire "R* [ | [ 29oberre0eg une seule
L couleur
r = | [Orouge
Code Barres llustration produit Tleue
— - [ vert
Saisie direcle du code bames du foumisseur 0 bleu
34665770982 1= O noir
l I Feftn (Bt iewn @ aamda) [ blanc
- aire la saisie directe (3 gaushe
ou exceptionnellement %Urange
cliquer sur ce boutan "Créer marran

Wers

= E
T = e
A345 867789809 4 Iil

-

Les likellés ave ce cadre
comportent des aides ; cliguer dessus)

itr
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Générer le Code barre
Cas n° 1: a partir du n° généré automatiquement par I'application

Saisir le n° de produit dans la rubrique « saisie directe du code barre du fournisseur » :

Saisie directe du code bames du foumisseur ” m |” m |H I” ””
+ 30350

ce code apparait dans

Puis passer a la saisie 4.

Cas n° 2 : a partir du code barre figurant sur 'emballage du produit.

Saisir le code barre de I'emballage dans la rubrique « saisie directe du code barre du fournisseur » :

Saisie directe du code bames du foumisseur =

* 3434345563 6547 6% §

Cliquer ensuite dans la barre de fonction sur le bouton rouge

Cliquer successivement sur les 3 boutons « Saisie manuelle si nécessaire » pour faire apparaitre le nouveau
code du produit.

Créer sur Inventaire Créer sur Otés

Copier N° Produit et le Recopier N° Produit et poids
coller dans la rubrique ci-dessous dans les rubriques ci-dessous.

FPoids

H® Froduit H® Froduit 500.00
[T 1 [ T ]
Esiste sur Inventaire [ ] Esiste poidssurtés [ |

. '
Créer sur Etiquettes RAPPEL : Les trois rubriques “Existe
| [ | I sur ... doivent indigquer “oui”
Sinon il est nécessaire de cliquer sur
Esiste sur Etiquettes [ ] les trois boutons rouge “Saisie

manuelle”

Les libellés avec ce cadre
comportent des aides : cliguer dessus

Une fois cette saisie effectuée, le code barre de 'emballage sera reconnu lors du passage en caisse.

Puis cliquer sur Saisie 3 puis Saisie 4.
itr
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Tarification
Produit en Acquisition
Repeére : le fond du modéle de tarification des produits A est de couleur cyan.

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a
la premiére rubrique du modéle.

Le montant de participation (MAP = prix de vente) est déterminé a partir du PRG = Prix de Revient Global.

Le PRG est le résultat du calcul du tarif d’'achat TTc pondéré par I'application éventuelle de frais :
- frais généraux : participation aux frais fixes téléphone, loyer, équipe, etc

- frais emballage : en cas de conditionnement individuel de produit commandé en vrac

- frais de transport : amortissement d’'un véhicule de livraison

En 'absence de frais, le PRG est égal au tarif d’'achat TTc.

L’application de frais, conseillé & petite échelle, permet de responsabiliser les bénéficiaires en leur faisant prendre
conscience des codts de fonctionnement engendrés pour la mise en place des services de la structure. Du fait de
cette coparticipation des bénéficiaires aux frais de la structure, c’est se donner les moyens de conduire la mission
fixée dans la durée et avec une autonomie accrue.

La rubriqgue PMM (= Prix Moyen du Marché) est un indicateur indispensable pour les analyses financiéres et de
facto pour la valorisation de I'action de la structure vis-a-vis des prescripteurs. Le PMM est une moyenne des
tarifs de vente de chaque produit dans la zone de chalandise dans laquelle se situe la structure. Il est conseillé
d’effectuer la mise a jour des PMM au moins deux fois par an et lors d’'une variation importante du tarif d’achat.

Pour approcher un résultat comptable le plus juste, le tarif d’achat doit étre modifié a chaque fois que nécessaire.

frosnevemeewes.

[ Caleul Montant Participation Produit A ]

H® Produit 20350 Date création | 0S06/2008 H® Produit origine 30350
Fournisseur 2008 Hom Foumisseur [FIGFJFJHGS |

[EFAGSHETTI | [achetsoo gr |

[Froduit Acheté = FRODUIT AcQUISITION= A | | Acquisition |

Prixc Achat HT Eure 1,20 Tarifaukilo [ Zd400 ]
(Remize sur tarif d'achat HT 1 Tarif A remisé| 1.20 ]

|

|

Taux de TuA SanclEMRE
PrixAchat TT 1.20 Tarit au kilo [ 2,900

{__Frais généraux) [ | sitauxFe [ 0,00

Frais emballage [ ] Moy Pl
(Fraiz Transport) | | sitaux pert [ 0,00 ] Dupliquer

[ Quantité par Unité de Wente] [ 1 | Taritication spéciale
(_Foids par UV en grammes [ 1008 [ ]

[ Prix Repére (PR}
Prix Revient global (PRG) [ 1,20 | Taritaukilo [ =900 ] 00 %

Tawe saloul pour prive butoir epo W Taiif au kilo Fhint 0.000

Tausx caleul MT Paticipation [ 0,20 [Coef remise 4 PMM )

( [ Mt Participation Eure | | 024 | Taiit aukile [ 0420 || ] ]
Utilisateur futre Coopérant
[ Mt Patticipation / acheteur) oza || 0,31 I 031 I |
Tarit au kile / type acheteur 0480 || oez0 | os20 |

Mt P articipation &n Francs 157
Remise sur PR%
Perte en valsur -0.24 |
waleur £
Ferte en % 20,00%

(Les libellés avec ce cadre comportent des aides : cliquer dessus |

Bloni Utilisateur)

L’économie réalisée par le bénéficiaire est indiquée en % en dessous du MAP.

itr
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Il est possible de déterminer de deux facons différentes le MAP (= prix de vente) :
Méthode 1 dite verticale

Le MAP est déterminé en choisissant un indice dans la liste de valeur de la rubrique « Taux calcul Mt
Participation » :

Priz Revient global (PRGY [ 100 |
Taux caleul pour prix butair m
Taux calcul MT Pardicipation IIIEIII
hit Participation Euro

Le résultat du calcul est affiché dans la rubrique « Mt Participation Euro » dans la partie violette.

Méthode 2 dite horizontale

Le MAP est déterminé en tenant compte du PMM et le taux de calcul (coef remise) est appliqué sur le PMM :

[ Friz Repare (Fhihfy |
=

o [ 1000000 | 1,20 HEEEE |
Tarif au kila Phitd 1200,000
[Coef remise / PR 0,50

650,000

puis reporté sur le PRG en cliquant sur le bouton « Report prix butoir » :

Prix Revient global (PR Tarfaukile | 1000000 | | 4z0 i[AooW
Taux caleul pour prix butair 0 Tarif au kilo Phihd 1:300,000
Tausx caloul MT Patticipation | 065 ; AT (Coef remize / PRM ) 0,50 :

it P articipation Euro EiEIII oo

Dans cet exemple, il apparait que le MAP de la méthode 2 est de 0,65 alors que le MAP de la méthode 1 est de
0,50. Soit un écart de 0,15. Tout en restant une remise conséquente pour le bénéficiaire, la perte de la structure
est minorée. Ceci permet de prendre en compte le PMM des produits, un élément plus proche de la réalité que le
tarif d’achat de la structure qui peut avoir fait I'objet d’'une négociation avantageuse (ou désavantageuse) pour le

bénéficiaire.

L’avantage de cette méthode est de tendre a s’approcher de la réalité du quotidien du bénéficiaire. Ceci
afin d’éviter une forme de distorsion entre le colt réel des produits a I’extérieur et le tarif de vente interne,

et donc une source certaine de probleme lors de la sortie du bénéficiaire du dispositif.

Le tarif par type d’Acheteur est alors indiqué comme suit :

hit P articipation Eura EEIII ululu]

Utilisateur Autre Coopérant

D
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Produit en Dotation (fruit de la collecte ou approvisionnement a la Banque Alimentaire)

Repére : le fond du modéle de tarification des produits D est de couleur violet.

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi &

la premiéere rubrique du modele.

N

[ Calcul Montant Participation Produit D ]

AT

(@]

N® Pro duit [ z | bate création [ Z7mamnom | N° Produit origine
Foumissewr[ 1 ] Nom Foumisseur [NE PAS EFFACER MAINTENANCE

[HE PAS EFFACER MAINTENANCE] [au poids 1 ar |

[Fraduit en Gotation gratuite = PROGUIT COTATION=0___]| Dotation ]

E Fricachat | 000 ] sewas [0 ] [
Frais Achat divers [ | TauxFe [ 000 ]
Frais emballage [ |
Frais conservation | |
Prix Rewvient 0,00 Au Kilo 0,000
(_PhM ou PriscMercuriale aukg) [ 1,00 ] May Phin
Quantité par Unité de Wente 1

(Poids par U en gramme=} [_1o00 ]

Prix Mercuriale 3 Funité devente [ 100 |  Aukilo [[_1000000 |

020

Mt participation indicatif
020 #u kilo [ 200800
Mt Parisipation Fros
Taux marge sur prix revient [ 2000% |
Remise sur Fhh
Résultat réel

Fhitd = Prisc Moyen du Marché

Boni pour utilisateur

Remise sur PMMW
Remise sur PMM %

Dupliquer

Retour
saisie 3

(Les libellés avee ce cadre comportent des aides : cliquer |

Sauf cas particulier (par exemple, certaines références de la BA), il n’est pas nécessaire de saisir un tarif d’achat

pour les produits en Dotation.

Commencer par la saisie de la Mercuriale (en I'absence de Mercuriale, saisir le PMM) :

I: Pl au Priz Mercuriale au kg:l | 1,00 |

La Mercuriale est une valeur disponible auprés de la Banque Alimentaire ou de I'’Administration Fiscale.

Choisir ensuite un coefficient (< 0,30 pour rester dans un statut hors fiscalisation) dans la liste de valeur :

0.20

I parun taus |

Cliquer sur le bouton rouge « Report Prix Vente D » :

Le tarif apparait alors dans la rubrique « info tarif D ». L’€conomie réalisée par le bénéficiaire est indiquée en %

en dessous du tarif de vente.

Friz hercuriale 3 l'unité de vente
I paruntaux) | 020

E

( Mt participation indicatif

J

Info Tarif D
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Fiche récapitulative produit
Etape de contrdle visuel des données saisies dans la fiche produit.

Sur ce modele, les rubriques essentielles sont présentes et doivent étre en général remplies. Tenir compte du
type de produit A ou D lors du contrdle.

[ Fiche Produit recapitulative ] Recherche
~ -
N® Produit| 33434556365476 |Date création [ gomeieong | M° Produit origine | S0350 |
Fourniszeur | Z00S | [FazFaFIHE | Froduit résenné |3434345563654?Ei |
Marque [FIGFIFIH] | | N® Ref Fourn | |
!
x Ry ~y
[Produit référencé” Réféarancs | Code barres du fourmnisseur
Agent opérateur | LSPRETZ | 242424556365497 6 ||
| Mom FProduit ||SF‘J‘1‘¢GHETTI
I:Ennditinnnemenﬂ zachet G500 gr =
=achet GO0 gr
. RN -
- " ) ) ) ™
Prod Type A ou D Acquisition g?U|I de Faoids du produit
X &appro .
2té par carton 1 Poids A soo
B Faoids [
Produits Catégaries |Faculents o
. - =y
|: Eatégnriegsanté] Fioulent Quantites d'UW detruites
[ Quantitité paru | 4
| Foids de I'UM en g Produits 1000 ProduitD [ 1000
o v
-\ o I I I -\
. Qtés 4'UV commandées Qtés 4"V livrées
Affichage du tarif et du Prix moyen du marche
=]
Si produit A Si produit
Phibd | || | Les qtés débuites sont & saisii sur Inventaire (B
. . g s -H"
MT participation | III.ZEI“ | . Fichier Quantites
Sur Inventaire N° Produit  Produit actif
Tarif aukilo | 040 | & ] | |
" - A
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Relevé des PMM (Prix Moyens du Marché)

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « saisie des PMM » ou via le menu déroulant de la zone

d’état, le modéle « Saisie des PMM ». Dans le menu principal, onglet fiche, choisir afficher tou

tes les fiches.

Trier par catégorie puis imprimer en mode portrait les fiches en cours d’utilisation. Effectuer le relevé des PMM
dans 2 commerces de la zone de chalandise de votre structure, par exemple un hyper et un hard discount.

Il est conseillé d’effectuer ce relevé au minimum 2 fois par an et lors d’une variation importante des tarifs d’achats.

Releveés Prix Moyens du Marche et liste

Tarif T arif
poids 1 poid=s2 lieu 1 lieu 2

bt ooy

1 ne pas effacer au poids 1 gr Aucquisition I
=z ne pas effacer au poid=s 1 gr Datation I
F0ZFS0 Spaghetti =achetS00 gr Acquisition I
T Spaghetti sachet S00 gr Acquisition I
- Spaghetti sachet 500 gr Acquisition I

Une fois le relevé effectué, revenir sur le modeéle « saisie des PMM », afficher toutes les fiches et trier.

Saisir les informations dans les rubriques « tarif lieu 1 », « tarif lieu 2 », « date » et « lieux ».

DPRERSION

Releves Prix Moyens du Marché et liste BAODE PORTRAT ’W
Tarif  Tarit Phibd validés
poids 1 poids2 liewd lien2 Moy APM DO P date lizux (les 2 noms)
1 ne pas effacer au poids 1 gr Aoquisition | [ 1z |[ 1882000 | || |
2 ne pas effacer au poids 1 gr Dotation | 1.00 | 1.80 | 1,25 | | [ 1.00][ 1682000 |[canetour[lidl |
30350 Spaghetti sachet 500 gr Acquisition | 120 | 140 | 130 | [ |[ 1642000 ][camefoud|Lidl |
e wemnicaien | [ 10 INTERnL I 1

A ce stade, le PMM calculé apparait dans I'étape tarification « S4 A » et « S4 D ».

1,20
hif oy P hA
f Yy
Priz Repé&re (Fhihi)

[ |G %1]
(|

Reporter ce montant dans la rubrique concernée sur « S4 A » et « S4 D ».

Acquisition Dotation
hay PRl
120
— i I MM ou Frix Mercuriale au kg | | 125 | Moy P b
[ Prix Repére ]
uantite par Unite de ente .

Quantié par Unité de Vent 1 i
e — ? TV ————— P 1
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Carence
Ce script permet de vérifier que les données essentielles sont saisies pour chaque fiche produit.

Sur le sommaire du fichier produit, cliquer sur le bouton rouge « Carence ».

Rubriques avec carences de saisie w RIPRE SSION
Aiag A anctdls AMODE PAYSAGE
Existe sur
HAoou Dl Foids Cat Santé Inwentaire Qtés tarif A Fhhd A tarif [ Fhihid L Sans wente M® Froduit Type Aou D
[ I[ I @ 1 [@] | [San= Phbt | i | T [ @] | 123956729963 Auoquisition
[ II I | @ [ san=_ | [zans qE= i) [ Zans Prpa ] i | Il [ @] | =a=azassezssare Acquisition

Quand l'alerte « sans » apparait dans une des rubriques, I'information est manquante.

e )

Cliquer sur le bouton violet a droite de la rubrique

et compléter la fiche. Dans cet exemple, le PMM.

Revenir ensuite au modele Carence, l'alerte « sans » a disparue. Poursuivre les corrections. Un fichier « propre »

est un fichier dans lequel le script carence ne trouve pas de fiche erronée hormis les saisies exemples de la
maintenance ou des fiches créées par erreur (fiche vierge).

Rubriques avec carences de saisie w IPRE SN
e e e S ] AON¥E PAYSAGE
Existe sur
HAoou D Foids Cat Santéd Inwentaire Qtés tarif A Fhabd A tarif [r Frdbd [ Sans vente H® Produit Type A oul
[ | Il []] [ [@] |[Bans Ped ] i | I[ [l | 123456750053 Acquisition
[ | Il | @[ sans ] [zan= aees| (i Il ] I ] | =9zazass6zss4aTE Acquisition

Effectuer ce script Carence régulierement et aprés création d’une nouvelle fiche produit.

Doublons

Ce script permet de vérifier qu’il n’existe pas de doublon de n° de produit. Un n° de produit est toujours unique. Il
n'‘est pas possible d'utiliser le code barre de I'emballage pour un méme produit commandé auprés de 2

fournisseurs différents. Utiliser le code machine pour le second fournisseur.

Sur le sommaire du fichier Produit, cliquer sur le bouton rouge « Doublons ».

jr) Avucune fiche ne correzpond a vokre recherche.

Autre requéte Cantinuer Aunnuler

Lorsque ce message apparait, le fichier est conforme.

Si des doublons sont trouvés, il est nécessaire de contacter ’Assistance en vue d’'une correction.
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Saisie des commandes

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « Commandes, Détruits, DIc » ou via le menu déroulant de la
zone d’état, le modéle « Saisie 5 Commandes et dic » ou encore dans l'ordre de saisie de la fiche produit en
cliguant sur « Saisie 5 Commande ».

Pour passer une commande, il est conseillé de faire une recherche préalable sur un code fournisseur puis de
saisir les commandes fiche aprés fiche en tournant les pages du calepin dans la zone d’état. A défaut, faire la
recherche de la fiche produit concernée ou via une recherche avec requétes multiples.

Voir procédure en page suivante.

Une autre solution consiste a visualiser le stock théorique et le seuil de réappro depuis le fichier Inventaire.
Choisir sur le sommaire du fichier Inventaire, le modéle « liste ventes réappro ». Afficher toutes les fiches ou
rechercher les fiches d’un fournisseur. Passer commande ligne produit apres ligne produit en fonction du stock
théorique ou du seuil de réappro indiqué.

Trier par Trier par Liste achats, ventes et réappro. 4
H® Fournisseur Categoarie Prad
[rate création  Stock
N® Froduit du produit dermier Cdes Catruits  Wentes Stoc thaa Sanswente [ Reappro | Seuil mini
1 | ne pas effacer | au poids 1 ar | 2'.-'.-'02.-‘2008| | 82' 4I 53| 25,45 24
2 | ne pas =ffacar | au paoids 1 ar | 2'.-".-’05.-‘2IZIIZIQ| | 42| '1| BQI 2,00 Reappro 29
30350 = spaahetti [zachet 500 ar | osmoszo0a] [ 24 2 ] 24,00 5
30351 = [ [ I [ I I I
123456739963 |E Spaghetti [sachets00 ar [ nsmeszong] [ 20| | 2 18,00
30352 = I I | I I I I

Cliquer sur le bouton de fiche liée Espaareti e 1a ligne d’un produit.
Ce script renvoi dans le fichier Produit sur la fiche mére produit.
Choisir le modéle « Saisie 5 Commandes & dIc » puis saisir la commande.

Revenir dans le fichier Inventaire par I'onglet fenétre du menu principal et passage a la commande suivante.

Trier par Trier par Liste achats, ventes et réappro. % = ans ventes S
N® Fournisseur || Catégorie Prod =Ans MEnies Pedppre

Date création  Stodk

N® Produit du produit  dermier  Cdes Détruits  Wentes Stoc thée  Sanswente [ Réappro | Seuil mini
1 I ne pas affacer Iau poids 1 ar I 2?!02."2EIDB| I ?2| 4I 53| 15,45 Réappro 29
2 [E ne pas effacer [ au poids1 ar [ 27msmz00a] [ a2 1| 2g] 2,00 Réappro 24
30350 [® spaghetti [sachet 500 ar | osmeizo0a] [ 54| 7 1| 51,00 5
20354 (= I I | I I I |
123956739953 | Spaghetti [sachets00 gr [ osmeizo0a] [ 20 [ 2 18,00
20352 = I I | I I I |

Terminer la commande par I'édition du bon de commande (voir procédure en page suivante).
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Modéle Saisie 5 Commandes & DLC (Date Limite)

En avancant avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a
la premiére rubrique du modéle.

Saisir 'agent et la quantité commandée. La date du jour s’affiche par défaut.
La date et la quantité sont reportées automatiquement dans la colonne Qtés livrées.

A l'aide du calepin, passer de fiche en fiche produit liées a un méme fournisseur.

[ Saisie annexes (Stocks, Détruits, Controle) I "W

-~

H®Produit | 343434666365476 | Date création | 09/05/2000 N? Produit erigine 30350

Foumisseur | 2008 Hom Foumisseur [FJGFJFJHEG | RefFoumiseur
[sPAGHETTI | [pachet500 ar [ |
~ -
Veérifier Tarif et PMM Fiches liges
Stodks (zde) Seuil de
Mt participation P hind Réappra
Si produit A _ _ Qté Y par carton
Si produit [ 1

¥

”
Saisie directe, reliée au fichier Stocks

H® fourniszeur Utés commandées Qtés livrées

date appro Agent  Date Unitg Carton || Date Otés Caten  DLCT

Editer le bon de commande

Une fois toutes les commandes passées, cliquer sur le bouton « Editer bon de commande » dans la barre de
fonction. Un message indique la procédure a suivre.

Reéfarence

Acquisition

_ | Sélectionner, danz les rubriques ci-dessus, appro
Siproduit 8 |5 ligne comportant le N Foumnisseur et la date désirés.
Si produit | Enguite cliguer sur le bouton "'Continuer"

r CQaicia dirarta I

Ci-dessous la rubrique qui comporte le n° fournisseur et la date de commande. En général, il faudra cliquer dans
la derniére ligne du tableau sauf dans le cas d’'une ré-impression d’'un bon de commande a une date antérieure.

1 - 05062008

‘ | L L SUTTTILEIE: L2

jtr
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Cliquer sur « Continuez » dans la zone d’état.

Scrpt :

Annuler

Acquisition L Stocks (cde) Seuil de
it paricipation F hl bt Réappro
Si produit A 0,565 1,30 Qtd U par carton - ~.
Si produit O 0,00 1
. r
o -
Saisie directe, reliée au fichier Stocks
f‘ Ty f‘ Ty
N® fournisseur Qtés commandées Qtész livréas
date appro Agent Date Unité Carten D ate Otés Carton  DLC®

- 10042008 |hdainter: 10M&Z00d 3 20 20000 || 1omarzons PTG 000
-2105:2008  |hdaintend S908E008 90 0,00 || 21ms8s2009 10,00
-2205/2008  |hdainten ZE08E000 90 ¢ 10,00 || zzmsse009 10,00
-22m5:2008  |hdaintend SE08E008 TG 0,00 || 2zmssz009 10,00
22052008 |hdainten ZE08E008 T F T 300 || zzmsseo09 200
- 0562008 | |hdainten O5GOEE008T 80} (60,00 || osmez009 50,00

e i

NUNENY

Ce script renvoi dans le fichier Stock sur le modele « bon de commande (Qtés) »

Bon de Commande (quantites)
010172008..31/01/20049
Frix Achat HT Prix achat TT  2té cdée 43 cdée
M& fcarton  Tadf fcarton en carten en LW
NE PAS EFFACER N°cde[nepa 156 11.51.21] Date
Tél Fax an
1 1.00 [ 100 ]
NE FAS EFFACER MAINTEMANCE 1 [ 100 || =900 50
au poids 1 gr | = |
z 0.00
NE FAS EFFACER MAINTEMANCE oo || 9900 40
au poids 1 gr | ngm |
Tota

Imprimer les fiches en cours d’utilisation en mode portrait sur 'imprimante de votre choix (papier ou pdf).

Un espace libre est réservé sur la partie droite du support papier pour inscrire la quantité réelle livrée.

A réception de la livraison apporter les corrections nécessaires dans le fichier produit sur les quantités livrées, le
tarif d’achat et les destructions éventuelles.
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Modification des quantités livrées

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « Commandes, Détruits, DIc » ou via le menu déroulant de la
zone d’état, le modéle « Saisie 5 Commandes et dic », procéder a une recherche du n° de commande :

" hit paricipation P hil b

Si produit &
Si produit D |

Saisie directe, reliée aufichier Stocks

H® fournisseur Qtées commandéaes

date appro

Agent [ate Unité Carton
[ 105062008 || H H :

Puis passer de fiche en fiche via le calepin dans la zone d’état et modifier le cas échéant les quantités livrées y
compris les quantités détruites a réception de livraison.

Commande Aprés livraison
' ™ " ™
Otés commandées Qtés livrées
Agent D ate Unité Carton Date Qtés  Cartan DLC ™

Mainten 10242009 20 20,00 1002009 a 0,00 |

Mainten 21052009 10 10,00 21052009 10 10,00 |

Mainten 22052009 10 10,00 22052009 10 10,00 |

Mainten 220502009 10 10,00 22052009 10 10,00 |

Mainten 2200502009 3 3,00 22052009 2 2,00 |

Mainten 05AG2009 50 50,00 Q5062009 40 40,00 |
I

Dans cet exemple, les quantités livrées du 10/04, 22/05 et 05/06 sont différentes des quantités commandées. Ne
jamais modifier la colonne « Qtés commandées ».

Modification du tarif d’achat

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « S4 A » ou via le menu déroulant de la zone d’état, le
modeéle « Saisie A tarif Acquisition ».

Modifier la rubrique « Prix Achat HT Euro » :

|F'r-:n:|uit Achetz = PRODUIT ACQUISITION = A

Prix Achat HT Euro Tarif au kile

(Remica cur tarif d'achat AT | 1 | Tarif & remizé

En cas de modification du tarif d’achat, il faudra imprimer de nouveau le bandeau linéaire des fiches produits

concernées.
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Lorsque les modifications sont effectuées, retour sur le modéle « Saisie 5 : commandes & dic » puis cliquer dans
la barre de fonction sur le bouton rouge « Editer récap montant € de la cde »

bLC* S Late
=1
Editer récap
=1
E mo rlta rlt E Ii
= e e e —
= | ——— | | ——

Puis suivre la procédure identique a I'étape « éditer bon de commande ».

Reéfarence

Acquisition

) ) Sélectionner, dans les rubriques ci-dessus, Appro
Siproduit 8 |5 ligne comportant le N Foumnisseur et la date désirés.
Zi produit | Ensuite cliquer zur le bouton "Continuer

r Qaicia dirarta

Ci-dessous la rubrigue qui comporte le n° fournisseur et la date de commande. En général, il faudra cliquer dans
la derniére ligne du tableau sauf dans le cas d’une impression d’'une commande a une date antérieure.

Ce script renvoi dans le fichier Stock sur le modele « bon de commande (Budget) »

1= enorana AU TTILETE: L2000

[ 1-o5062009 ||

Bon de Commande (budget)
01/01/2008...31/01/2009

N Produit Produt  Prix Achat HT Prix fchat TT Oté Uvedée Moprod A mprod D Total AD
ME PAS EFFACER MAINTENANCE N® Cde Date
Tél Fax
[ 1 |[ne pa= effacer || 1.00] 100 sl | 50.00] | o.0d| 50.00]
| Z |[ne pas effacer | | 4] | 0.00] | o.0d| |

054062009 Total ht achat S0.00
Tatal général b achat ! date 50.00

Fraiz de livraison

Solde S0.00

A ce stade, le montant figurant dans la rubrique « Total général Mt achat / date » doit étre égal au montant de la
facture du fournisseur hors frais de livraison. Saisir le montant des frais de livraison dans la fiche fournisseur.

Imprimer les fiches en cours d’utilisation en mode portrait sur 'imprimante de votre choix et agrafer ce document
a la facture du fournisseur.

itr
www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 92
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial

Sortie du stock (en dehors des ventes)

Edition du 16/01/2021

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « Commandes, Détruits, DIc » ou via le menu déroulant de la
zone d’état, le modéle « Saisie 5 Commandes et dlc », procéder a une recherche du n° de commande ou de la

fiche produit.

Cette saisie s’effectue sur le tableau « Quantités détruites » a droite de la barre de fonction de ce modele.

" DLC : date limite de consommation

r

Cuantités détruites

[ Fiches lides détrits ||

[rate

drigine

Qtés

Saisir une valeur dans les rubriques Date, origine (liste de valeur) et Qtés.

Pour activer le détail d’'une destruction, cliquer sur le bouton de fiche liée «[=1 » & droite de la ligne concernée.

Pour éditer un récapitulatif, effectuer dans le fichier prodétruits une recherche préalable sur l'origine, choisir le

modele « Récap origine », trier puis imprimer en mode paysage.

Reécap quantités détruites

M Produit Prod Mom Date destruction A T. achat O T. achat [e323 A Total O Total Total A& D
[Dé&truit ][ os/oeizooa |
050 SPAGHETTI 05052009 1.2 [u] 2 2857% 2.4 15 54% [x] Z.3 15,54%
Sous-total =z 28,57% 23 5.54% o i 5.54%
[Hors DL 1
1 NE FPAS EFFACER =2.540 [u] 32 £280% 1077 00.75% [n] 10,77 00, 75%
Sous-total = £280% 10,77 00,75% [n) 10,77 60, 75%
[Péris=anie 1
! NE FAS EFFACER 227 =} 1 14,20% 2.27 o 227
z NE FAS EFFACER 10042009 [u] [u] 1 e 20% [x] o o
Sous-total 2 2857% 2.27 o 2.27 47
Total rd TO0.00% 15,93 TO000% o 15,93 TO0.00%
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Bandeau linéaire
Pour imprimer tous les bandeaux linéaires A ou D :

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « Imprimer tous les bandeaux A »
Sur le bandeau A, cliquer sur le bouton « Rechercher Produit A acquisition »

Imprimer en mode paysage les fiches en cours d’utilisation

Le fond du bandeau A est de couleur cyan

ME PA5 EFFACER MAINTEMAMCE
au paoids 1 gr
N® Produit 1
1,30
Prix € 0,65

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le bouton « Imprimer tous les bandeaux D »
Sur le bandeau D, cliquer sur le bouton « Rechercher Produit D dotation

Imprimer en mode paysage les fiches en cours d'utilisation.

Le fond du bandeau D est de couleur rose

ME PAS EFFACER MAINTEMANCE
au poids 1 gr

M® Produit 2

D 1,00

Wt participation Buro

|:I Prix au € kg - 200,000

Pour imprimer les bandeaux d'une sélection de fiches produits A ou D

Sur le sommaire du fichier Produit, choisir le modéle rechercher. Effectuer votre recherche avec autant de
requétes que nécessaire. Via le menu déroulant de la zone d’état, choisir le modéle « bandeau linéaire A » ou
« bandeau linéaire D ».

Sur le bandeau A, cliquer sur le bouton « Afficher »
Imprimer en mode paysage les fiches en cours d’utilisation
Le fond du bandeau A est de couleur cyan

Sur le bandeau D, cliquer sur le bouton « Afficher »
Imprimer en mode paysage les fiches en cours d’utilisation
Le fond du bandeau D est de couleur cyan

Il n’est pas possible d'imprimer ensemble les bandeaux linéaires des produits A et D. Toujours faire une
recherche séparée A ou D au préalable.
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Un bandeau détaillé « Affiche produit A détaillée » ou « Affiche produit D détaillée » est disponible notamment
pour les fruits et Iégumes ou produit en vrac ou encore pour certaines actions de sensibilisation du public.

Produit A
| NE PAS EFFACER MAINTENANCE
e N
Catégorie de Produit !
| maintenance |
Variété Origine
| Granny | NE PAS EFFACER
Qualite MAINTENANCE
| Extra |
Calibre ‘ ‘
| 1 |
| au poids 1 gr |
Achat PMM | Utilisat. | Autre Coop.
1,00 1,30 0,65 0,85 0,85
[1oo00,000) 1300000 [ 650000 | | 8s0000 | | 850,000 |

Imprimer en mode portrait les fiches en cours d’utilisation

Produit D

NE PAS EFFACER MAINTENANCE

2

Catégorie de Produit

maintenance

+ 2 %

Variéte COrigine
| Granny | NE PAS EFFACER
Qualité MAINTENANCE
| Extra ‘
Calibre | ‘
| 1 |
| au poids 1 gr ‘
Achat | PMM PV
0,00 1,00 0,20
[ oooo | [1oo0p000) | 0,000 |

Imprimer en mode portrait les fiches en cours d’utilisation
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Catalogue Produit

Sur le sommaire du fichier Produit, cliquer sur « catalogue » puis « trier catalogue ».

CATALOGUE PRODUITS DE L'EPICERIE

Les prix sont donnés 3 titre indicatif et sont susceptibles d'étre modifiés en fonction du cours du marché.
PrAM = Prizz Moyven du Marche, |l fagit d'une moyenne des prize das articles ou produits &quivalents effectués
auprés deux magasins situés dans la zone de chalandise. Cette moyvenne est actualizée tous les 6 mois.

Dénomination du Produit Contenance Acguisition Lrotation
F il TarnfES Pl Ful TarnfES

ENTREE DE GAMME |

FECULENTS |

[5paghetti |zachet 500 gr [ 1,30 [ 024 [ [ [
MAINTENAMCE |

[Me Paz Effacer Maintenance Jau poid= 1 gr | 1.0 [ 0gs | | |

MOYENME GAMME |

CEREALES |

[spaghetti Jzachet 500 gr [ 100 D | | |
FECULENTS |

[5paghetti |zachet 500 gr [ [ 0.z [ [ [

Impression des fiches en cours d’utilisation en mode portrait.

Listes

Choisir dans le menu déroulant de la zone d’état un modele de liste ou via le sommaire du fichier en cliquant sur
le bouton «Liste & états Analyse et tarifs ». Parmi celles disponibles :

Liste contréle : vérification diverses avec rubrique sélection et tri par catégorie de produit
Liste code barre : édition d’un listing avec les code barre

Liste catégorie : édition d’un listing avec tri par catégorie

Liste tarif achat pour les produits A :

Liste tarif achat par Fournisseur

N= Froduit Produit Mom Ao HE A Teo A PR
H= Froduit Produit Hom FIGFJIFJHG.] A PR
20250 Spaghetti sachet SO0 gr 1.z20 1.20 1.20
1234567963 Spaghetti sachet 500 ar [ oo |[ oos |[ oo |
3434345 56365476 Spaghetti =achet 500 gr 0.99 0.99 099
Hbre fiches trouwées <] [ == | AT I =1= ]
M= Produit Produit Hem ME PAS EFFAcER A PR
1 ne pas effacer maintenance  =u poids 1 gr [ 1.00 11 1.00 1[ 1.00 ]
= ne pas effacer maintenance au poids 1 ar
Hbre fiches trouwées 2 [ doo ][ o0 [ 1oo ]

Impression des fiches en cours d’utilisation en mode portrait (restreint) ou paysage (détaillé).

Pour des analyses financiéres avant vente, voir les listes du sommaire «Liste, & états, analyse et tarifs ». Pour
des impressions de « planche de code barre » ou « d’étiquettes », voir le fichier Etiquettes Codebarres.
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Formulaire d’inventaire
Pour connaitre la procédure d’inventaire détaillée, vous reporter au chapitre concernant le fichier inventaire.
Edition du formulaire

Sur le sommaire du fichier produit, cliquer sur le bouton « Form. Inventaire » ou dans le menu déroulant de la
zone d’état, choisir le modéle « Formulaire d’Inventaire ».

Toutes les fiches doivent étre actives : menu principal, onglet fiche, choisir « Afficher toutes les fiches » ou la
double commande « afficher les fiches ignorées » puis « Afficher toutes les fiches ».

Cliquer sur « Trier par Catégorie Prod » puis imprimer les fiches en cours d’utilisation en mode portrait.

Procéder au comptage en reportant les quantités dans les colonnes Stock linéaire et Stock réserve.

FORMULAIRE D’INVENTAIRE

Categorie Prod
Futre

H® Produit Stock lingaire Stock Réserve

Sd3dn66360476  SPAGHETTI

sacket3gr FJGFJFJHG
20350 SPAGHETTI —
sachet3ogr FJGFJFJHG

123456720062 SPAGHETTI
sachetIgr FJGFJFJHG

i HE PAZ EFFACER MAINTENANCE

anpokk 1gr HWE PAZ EFFACER
2 WE P& EFFACER MAINTENANCE
anpokk 1gr NE P&Z EFFAZER

Il est conseillé de conserver une trace papier du comptage, cependant la saisie directe du comptage est possible

dans le fichier Inventaire.

Au cours d’un exercice comptable, un seul inventaire avec enregistrement du comptage est possible. Cependant,

il est possible de conduire des inventaires partiels pour controler les écarts avec le stock théorique.

itr
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Etiquettes Code barres

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

.
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Editer une liste
Sur le sommaire du fichier, cliquer sur rechercher puis effectuer votre recherche.
Pour les modéles les plus utilisés, a savoir « Etiquettes 24 Acquisition » et « Etiquettes 24 Dotation », chaque
requéte de votre recherche devra porter sur la rubrique « Prod type A ou D » et une autre valeur des autres
rubriques. Il n’est pas possible d’éditer en méme temps des étiquettes de produit A et D.
Cliquer sur continuez, recherche puis cliquer sur le modeéle d’étiquettes souhaité. Dans I'exemple ci-dessous,

cliquer sur le bouton « Etiquet Codbar & prix 24 A » car I'objectif est d'imprimer une planche avec les tarifs de
produit A de catégorie féculent.

—

Requétes :
. Etiquet Codbar G5 "
[ Etiquet Codbar f G5 ] [ wa G &6 s ] [ Etiquet Codbar £ 40 ]
[ Ezclurs
Symboles ﬂ o _ , _ .
S35l ofahs Ia o les HUBHGUEeS les donhdes quil vous Inferessent

Script par exemple Une date de facture ou Uhe période poursiivie ie script recherche
puis cliguer sur e bowton du modele de présentation souhais

antinuer

Annuler RAPPEL Etiguettes “24 *= toujours demander A ou D avec vos critéres

L= Structure Prod type A ou D
I | | | | Acquisition |
Prod Descrptif H" Foumisseur
[ I

Selection
Prod U sorte cond FProd Catégorie “Prodétruits
I ][ Féculents

[Etiquet Codbar & prix.l’24A] [Etiquet Codbar & prix.l’24D] [ Duplication &tiquettes ]

Modéle Etiquettes 24 Acquisition.

Passer en mode prévisualisation

SPAGHETTI SPAGHETTI
=achet 500 gr =achet 500 gr

= 3 [u] L a3 x

ENn K x c34a5a 7B
ht particip. : 0,24 euro M particip. : 0,20 euro

Imprimer les fiches en cours d’utilisation sur une feuille A4.

Planches a réaliser par exemple pour les emballages dépourvus de code barre ou pour les produits vendus au
kilo ou encore les produits en vrac tel que la viennoiserie.

A mettre a disposition du caissier. Le nombre de planche ne doit pas étre source de ralentissement. Une juste
articulation est a trouver selon la typologie de vos produits entre code d’emballage, code machine et planche.

R
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Edition d’étiquettes en nombre (collage sur les emballages)
Sur le sommaire du fichier, cliquer sur rechercher puis effectuer votre recherche de la référence produit.

Cliquer sur continuez, recherche puis cliquer sur le bouton « Duplication étiquettes ».

Fequétes ;
Etiquet Codbar/ 65 SIT(ERCEER [ Etiquet Codbar /40
pour cods a5 chiffres
[~ Exclure
ngbolesﬂ

Saislr dans Iz 04 les rbHgUes Jes donndes qul vous intéressent
Seript : par exemple une date de facture ou Wne périods poursuivie ie script recherche

puis cliquer sur fe baowton du modele de présentation souhaite
antinuer
Annuler RAPPEL Etiguettes “24 * toujours demander A ou D) avec vos critéres
N Produit Stucture Prod type A ou D
30360 ]
Frod Deccrptif H" Foumisseur

Info Sélection

Sélection
“Prodétruits”

Prod U sorte cond Prod Catégorie

[Etiquetﬂndhar&plixﬁ’?flAI [Etiquattndha.&prixmanl [ Duplicatian &tiquettes I

Modele Dupliquer Etiquettes

Trier Cupli auto

2té Tirage

[-Paurdupnqueréﬂqueﬂes

MH® Produit

MH® Froduit Cal
|30350

Tirage &tiquettes

™ Produit =aisie

20250 |

H® Fournis
sachet 500 gr 200z

Spaghetti

Saisir la quantité souhaitée dans la rubrique « Tirage étiquettes » puis cliquer sur le bouton rouge « Dupli auto
Qté Tirage ».

M= -;'rrln:-:: uit H® Faurniss I::at-'-_-!zl-!:lrrll:; prod lr Four dupliguer étiquettes Erépl'll'ii:!.:l;
H® Produit Cal M® Faurnis H® Produit zaisie Tirage étiquettes
30350 Spaghetti sachet 500 gr 2005 30350 =]
20350 Spaghetti sachet 500 gr 2002 20350 =]
20350 Spaghetti =zachet 00 gr 2008 30350 2
20350 Spaghetti zachet 500 gr 2003 20350 g
30350 Spaghetti sachet 500 gr 2005 30350 =]
20350 Spaghetti sachet 500 gr 2002 20350 =]
30350 Spaghetti =sachet 500 gr 2002 20350 2
Eozs0 | Spanhet i Eachet 500 gr iEong o 20350 o g

Choisir ensuite le modéle d’étiquettes dans le menu déroulant de la zone d’état.

Format standard Avery L7151, L5154, L7159.

itr

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72


http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial Edition du 16/01/2021

Inventaire

1 DMDEZ009 Teeeeveasaes 1
|

§ o INVENTAIRE
icerie
olidaire

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Fecherc...»

o

Requétes -
1

I~ Ezchae
Symboles +|

Script

Annuler I

Prod Catégorie [

Prod Nom [

Prod Descriptif [

Prod Uv soe cond [
Date da facture [[

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 101
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial Edition du 16/01/2021

Stocks

10062009

STOCKS
r r
\éoﬁ'cﬁzim

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc...»

-
T

Requétes

™ Exclure
Symbu\esj

Script
Annuler

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D
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Produits détruits

Qicm'e PRODETRUITS
olidaire

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc. ._vI

-
1

Requétes

I Exclure
Symboles j

Date destruction

Quantité U détruite

Stat Quantité LY détruite

Origine détruit

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

o
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Dons

iCsvssvesssses

g viceri B/ |
icerie
olidaire |

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Ce fichier a été étudié pour apporter une garantie de transparence aux commissaires aux comptes et agents du
fisc (pas de revente sans facturation) des produits en dotation.

.
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Gestion des
Ventes

o
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Saisie des ventes

Saisie possible avec les accés 1, 2 et 3.

wentes I

—

Yentes
arcarte

Recapvwentes

Quantités
par produit

Statistiques

La création d’'une vente comporte plusieurs étapes :

Acheteur type Utilisateur ou type Autre : (Vente sur les fichiers Ventes et Orcarte)

Recherche du code client
Contréle des droits d’accés
Création du ticket et saisie

Visualisation du solde du crédit mensuel en cours de saisie

Enregistrement & Impression

Le fichier Orcarte permet de proposer aux bénéficiaires des produits occasionnels hors droits mensuels. Les

Edition du 16/01/2021

achats effectués dans ce fichier seront exclus du décompte du crédit mensuel. Les régles tarifaires par type
d’acheteur s’appliquent a l'identique du fichier Vente.

Acheteur type Coopérant : (Vente exclusivement sur le fichier Ventes)

Recherche du code client
Création du ticket et saisie
Enregistrement & Impression

Récapitulatif de caisse

Saisie du fond de caisse du jour
Impression du relevé de caisse du jour
Contrdle des ventes

Edition de statistiques
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Ventes

10/06/2009

VENTES
icerie pilotage
\éﬂfit{aim

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc...»|
1

1Haquates: iste ventes par date L 1] m

™ Exclue
Symboles »|

rusture Date desortie  Prescripteuts  Type d'acheteur Valeur Base
][ 1[ ]

N® Milisateur Date de facture ” Facture it ot facture Agent caisse

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

D

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 107
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial Edition du 16/01/2021
Saisie une vente (vente)
Recherche du code client
Sur le sommaire du fichier Ventes, cliquer sur le bouton « Saisir une vente » puis apres lecture du message

cliquer sur « Accueil Caisse ». Pour la saisie du fond de caisse lors de la premiére vente, cliquer sur « Saisie du
fond de caisse et début vente ».

Accueil

Caisse

Dans le masque suivant nommé « Acces par type d’acheteur », saisir le code du bénéficiaire ou lire avec la
douchette le code sur la carte d’adhésion ou saisir le Nom et Prénom du bénéficiaire dans les rubriques du pavé
central puis cliquer sur « Continuez » dans la zone d’état.

Aot by

Accés type d'acheteur

Utilisateur sans son code

Apres avalr cliqué sur ce bouton
salsir dans I rubrigue ci-dessous
Nom Prénom
(et, si nécessaire, date naissance)
Fuis cliquer sur "Continuer”

Liste wahinigue CleBase NeUtlisateur

En cas d'oubli du code ou de la carte par le bénéficiaire et si la personne ne sait pas orthographier son nom,
cliquer sur le bouton « chercher code » et suivre la procédure indiquée ci-dessous.

‘ Utilisateur sans son code

Chercher Code

Aprés avoir cligue sur ce bouton
saisir dans la rubrigue ci-dessous ©
Maorm Frénarm
(et, 5i nécessaire, date naissance)
Fuis cliguer sur " Continuer"

[ utilisateur ne pas effacer |

Si le code client n’est pas trouvé ou si la recherche par le nom n’aboutit pas, voir avec le responsable. Ne
pas poursuivre une création de ticket avec un code erroné ou en I’'absence de code. Cliquer sur « Annuler »
dans la zone d’état stoppe la création du ticket. Pour relancer le script, cliquer sur « Accueil Caisse ».

itr
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Cette étape concerne les types Utilisateurs et Autres. Aucun contrdle pour le type Coopérant.
Controle des droits d’accés (Etat du compte)

Vérifier le code client, Nom et Prénom et les éléments « Validation » et « Date Sortie » ou le solde du mois. Voir
si une note de gestion est indiquée.

Ne pas poursuivre une création de ticket en I'absence de code client ou si « Continuez Annuler » figure
dans la zone d’état. Dans ce dernier cas, cliquer sur « Annuler » dans la zone d’état. Pour relancer le script de
départ, cliquer sur le navigateur puis « Créer Ticket ».

~

Ne Utilisateur [ 10080 10000 Freseripteur

ESSAl ESSAI

Wbrmois daceis] 1|
Total parlisipati 10.00
Date Entrée [ 05/06/2008
bate du jour [ 11/06/2008
Date Sottie [ 05i08/2000 | | | e dacheteurcal | o .
Utilig ateur @ nl a m
05/06/2008 Type dacheteur autre réation réation
du ticket duticket
Type dachetenr gratuite VENTE ORCARTE

Hote d= gestion inteme (direction) Date de bilan

Selon la situation du bénéficiaire, trois messages d’alerte sont susceptibles d’apparaitre :

Le dozsier de cet utilizateur n'est plus valide.

+ OK
D ate de_snrtie dépassée._
Ce dozzier n'est plus valide. + OK
Solde du crédit global faible. + OK

En fonction des consignes internes face a ces messages, poursuivre la création du ticket ou passer a un autre
bénéficiaire. A ce stade, le ticket de caisse n’a pas encore été créé.

Pour créer le ticket, cliquer sur « Création du Ticket Vente »

r-
Création

du ticket
VENTE
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Création du ticket

Avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a la premiere
rubrique du modéle.

En premier, choisir le caissier. Le prénom du caissier sera conservé par défaut sur les autres tickets créés dans la
journée. Il sera nécessaire de changer de prénom en cas de remplacement du caissier.

( Pgent caisse I
I Ml aintenance I

En commencant toujours par la premiére ligne du ticket, saisir les codes produits et les quantités en avancant
avec la tabulation. La lecture d’'un code avec une douchette renvoi directement a la colonne quantité.

Un ticket Vente comporte un maximum de 80 lignes.

ar walidité Grossir Affichage Bas de -
ubriques Affichage Narmal page Etat du
Campte (dettes)
2RMsiz00d 50052 (o110 | [ zemeszooo |
Heure MTticket 30982 Utilisateur 10110  Date  26/08/2000 Wérifier solde
Date Fin Walidté 31082008 Mbr de participants 1 du compte
| cCode Produit | Intitul& | mary [ Hbre [ mta | mtD | Imprimer
1,00 carte compte
Wars
Recapwies
Fiches liges blanc
Recapyites tion"

=
Chercher codes
couleur z <8

{- Pgent caisse ]

| Francoise |

CCAS
Albert DURAND
Walidation QUI
UTILISATEUR

A chaque instant, il est possible de visualiser le cumul du ticket en cours de création.

Mbr de produits
Total A+ D 024
it solidarité 0,00
Fromotion

bt Total 029

jtr
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Visualisation du solde du crédit mensuel en cours

Le solde du crédit mensuel correspond au total du crédit accordé sur la période déduction faite du total des
achats dont le ticket en cours de création.

Pour visualiser le solde du compte, cliquer sur le bouton jaune « Vérifier le solde du compte » dans le panneau de
commande entre le ticket et la barre de fonction.

& "
! Etat du
Campte (dettes)

Verifier salde
du compte

Tt O Imprimer

carte compte

s

>l

Wers
Recapwies
Fiches liges 3 blanc
Recapyites tion"

-
Chercher codes
couleur z <8

=
-2 |3

Cette opération renvoi sur le masque de contrdle des droits du fichier Suivical.

Solde du mois en cours

-~
WeUtilisatewr [ 0190 | 10940 | Preseripteur [CCAS | Structure
hr [ Albart [ D URAND DURAND ] [ |
1 rue a menton Effectif Bébé Type d'acheteur
00000 [MAINT ENANCE (ERN ] [ utilisateur |
Retour
DURAND ALBERT 01A01/1900 DURAND ALBERT 010171000 création
du ticket
- Particip ation / mois Solde du crédit
el oul mensuel
Nbr mois d'aceés o0 BE
2 a
Total paricipation 10.00]
Date Entiée [ 0A/07/2009 d il
) 2 3.92 Fiche lide
Date du jour | 26/08/2009 Cumul Dépenses E 3 8.92 Utilisateurs
Date Sertie | 31/08/2009 4 13.92
Solde crédit 5 18.92
| :1i0s2009 jusqud Ia fin des 392 B 2389
2 moiz
Twpe d'acheteur cal Utilisateur l:l
Type acheteur Autre
Type acheteur gratuité
Suivi
Mote de gestion interne (diraction) Date de bilan 2 saisie
du ticket
— — Solde jusqu'a
messaye au caissier Remarque du caissier |a fin de ce mois
(de 1 & 6 mais)
habkfgl 3,92
Resssseessnn
itr
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Sur ce modele, il est possible de vérifier :

Le total du crédit mensuel sur la période (total participation)

Le cumul des dépenses en cours

Le solde du crédit global jusqu’a la fin de la période

Le solde du crédit mensuel sur une période de 1 a 6 mois (pavé solde du crédit mensuel de 1 a 6 mois)

Faricipation £ mois Solde du crédit
MWbr moiz d'accés der:le.‘an;ufnlnig
Total paricipation
1 -1.08
2 3.92
Cumul Dépenses G 08 3 8492
4 13.92
Solde crédit ] 18.92
jusqu'a la fin des 392 4] 23492
2 maois

Ce modele permet au caissier de lisser les achats du bénéficiaire pour ne pas dépasser le crédit mensuel en fin
de mois. L'objectif étant d’aboutir a un reliquat compris entre -1 et +1 en fin de mois.

Le reliquat (crédit non utilisé) ne peut étre retiré du crédit mensuel suivant. La lecture du reliquat est calculée par
défaut de 1 a 6 mois pour tous les bénéficiaires quelque soit la période d’accés attribuée a chacun.

Dans I'exemple ci-dessous, le solde du bénéficiaire est de 9,31€ pour un crédit mensuel de 30€ sur une période
de 3 mois, soit 90€ au total. Le mois de juin est le premier mois de la période. Aprés création en juin d'un
nouveau ticket (9,12°), le solde est de 0,19. Ce reliquat de 0,19 est reporté en cumul sur les mois suivants.

Juin=1:30-29,81=0,19
Juillet =2:0,19 + 30 = 30,19
Aolt = 3:30,19 + 30 = 60,19

Avant création du ticket Aprés création d’'un nouveau ticket
— I |

Total participation 490.00 1 7 1 4

- F Date Entrée | 05/0E12009 3 5

Cumul Dépenses i 3 B Cate du jeur [ 11/06i2008 3 B
Solde aréait 5.31] 0951 e sorte [ DAUS/2000 0.19 [_90.19
jusqu'a la fin des 69 31 3931 | 1293 _ 0350952009 3019 ) 12019
2 mois : B9.31] | 159.31 BO.14 | 150149

Pour revenir au ticket en cours, cliquer dans la barre de fonction sur le bouton rouge « Suivi saisie du ticket en

Sumi
saisie
du ticket
en cours

cours » puis poursuivre la saisie du ticket ou terminer le ticket.
www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 112

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72


http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial

Enregistrement & Impression

Bas de
Cliquer sur le bouton jaune « bas de page » l pour atteindre la partie inférieure du ticket

Edition du 16/01/2021

Veérifier que tous les articles du panier du bénéficiaire ont été enregistrés sur le ticket. Aprés saisie du réglement,
il ne sera plus possible d’ajouter un article.

Saisir le mode de reglement en cliquant sur le bouton rouge du mode de reglement effectué.

A ce stade le ticket est terminé. Il ne sera plus possible de le compléter, uniquement le visualiser.

Le script d’enregistrement « Enregistre & Imprime » (ou « Enregistre sans impression ») renvoi par défaut sur le
masque de création du ticket suivant.

Accésby..v

&

1
Requétes :
1

[~ Exclure
Symboles ﬂ
Script :

Annler

Acceés type d'acheteur

N7 Lilizateur
Genre
Prénom

O
Mile

Walidatian
Crédit période
Date Entrée

Date Sortie

Aecueil Caisse

Sean M® Acheteur avee douchette

Liste walunique CleBase MOLkilisateur

saisit dans 13 rubrigue ci-dessous

Lhilisateur sans son code

Aprés avoir cligué sur ce bouton

Mom Prénarn
(et, 5 nécessaire, date naissance)
Fuis cliguer sur "Continuer"
selectionner via e calepin
la fiche puis cliguer sur Continuez

Retaur

Parsonnes

Wers
Recap\entes

Wers
Wentes

Vers
Utilizateurs
Fiche liée
Utiligateur

Cliquer sur Annuler dans la zone d’état en fin de vente puis imprimer le récap caisse de fin de journée (Relevés

de caisse)

itr
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Autres actions en cours de création du ticket

Imprimer la carte du compte

Imprimer
carte compte

Cliquer dans le panneau de commande sur « »

Il est conseillé d’éditer cette carte en début d’acces et une fois par mois.

[ UTILISATEUR |

a4

essai

0308,2009 |||HH‘”||| ”l””l
#100%0=
Wers
D ate hdontant Utilisateurs

05062008 | 505 1
tantant paricipation/maiz 20.00 Le 11/06/2000 05062003 11.20 2
Nbre mois Q66009 | 3.5 3 Carte A4
05062000 | 064 4
Total patticipation
B p 90,00 Freseripteur 1AO6E000 | 029 5
—
Wentes
Repére

. [ ate Entré
Cumul Dépenses 20,69 a8 EhRe
05062009
Hbre d'achats

Date Sortie
03/09/2009

Solde ! maois en sours 0,00 “Walidation

Solde période 59,31 MO

Maois en cours q

Imprimer
[ERCE]

Etat des dettes

Pour vérifier les dettes éventuelles d’'un bénéficiaire lors du passage en caisse. Ne pas confondre I'état des dettes
(rapport entre le montant d’un ticket et le montant du réglement effectué) avec le solde du compte (rapport entre

le total des achats et le crédit mensuel).
Etat du
Compte (dettas)

Dans cet exemple, un ticket du 05/06 n’est pas soldé avec un reliquat de 0,66. Ce montant pourra étre réglé avec
le ticket en cours du 11/06. Il est conseillé de saisir le réglement du reliquat dans « réglement autre ».

Cliquer dans le panneau de commande sur « L »

[ate de facture En compte
[ ozoEz009] | | e
Q2062009

Q5062009 066 2

02062009

11062009 | Q,Ea‘ o

Récap dettes
Utilisat
Cumul des dettes 10,50 ilizateur

jtr
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Détail du Ticket Vente

Partie supérieure du ticket qui comporte 80 lignes.

Edition du 16/01/2021

ier validité Grossic Affichage Bas de [ =
ubriques Affichage Mormal page Etat du ~
Compte (dettes) X
26/08/2003 s0952 10110 | [ zemgizoog |
Heure M°ticket 20932  kilissteur 10140  Date 260302009 Werifier zolde
Date Fin validité  31/02/2000 Mbr de participants 1 du cempte
[ Code Produit | Intitul & [ marmy | Wbre [ mtas | wtD | Imprimer
1,00 carte compte
Al

P

Wers
Recapites
Fiches liges ELTS
Recapites ection”

P

Chercher codes
couleur = <84

{  Agent caisse 1

| Francoise |

CCAS
Albert DURAND

alidation QUI
UTILISATEUR

N® Produit = Descriptif Froduit

M® Produit= M P Pour Produit O

zette rubrique
adre bleu

jtr

Mbr de produits |:|
Total A+ D 000
Mt solidarité 0,00
Fromotion

bt Total 0,00

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr
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. ™
Sélaction

Wentes

]

Sélaction
Wentes 2

]

Sélection
AccdsSuivi

1

Sélaction
Utilisateurs

I

Sélection
Utilizateurs 2

1

—
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Hbr de produits |:|

| Ecart Phil
L' Epice e, Epica rle Solidalre :
Tel:@BEESR A T1 Tarit Phibut
Siret : HOOTTE1E00012 0,00
0,00
[ oue-Ab |[o110 |
FAutre ticket du jour |:|
H® 20952

|| Le réglement est i zaicir |

Total en F

Sous total
bt solidarité
Framotion

couleur s <8
.

L
]

derniére fiche

| —

Total A+ D 000
it solidarité 0,00
Pramotion
it Taotal 0,00
.
- hit Coopérant
Utilizateur
T e —————— Mt Utilizateur
Etat du Creer
-III.1I:I
Caompte (dettes) hars carte IWI
comptetSund || Crost it coef Autre
Imprimer ion 0.000
carte compte S
- . Utilisateur
Chercher codes Seélection ™

Remise globale

Haut de
page

itr

| Euros regues

Euros 3 rendre

0,00

|

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr

~

0,00

0,00
L]

DE €

5i accard
|:| du Responzable
|:| 9 -
Monnaie a rendre
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Orcarte

100062009

I Ventes Hors Carte
lcerie ORCARTE
oftcﬁum pilotage

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc...

G
I

Requétes :

I Exclue
Spmboles v |

Structure Date de zotie  Prescripteurs  Typa d'acheteur  Waleur Base

N® Utilizateur  D'ate de facture N® Facture it tot facturé Agent caisse

LE MODELE RECHERCHER PRESENTE LES RUBRIQUES ESSENTIELLES ET LES BOUTONS DE RENVOI
AUX MODELES DE SAISIES OU D’ANALYSES APRES LA RECHERCHE

o

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 117
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial Edition du 16/01/2021
Saisie une vente (Orcarte)
Recherche du code client
Sur le sommaire du fichier Ventes, cliquer sur le bouton « Saisir une vente » puis apres lecture du message

cliquer sur « Accueil Caisse ». Pour la saisie du fond de caisse lors de la premiére vente, cliquer sur « Saisie du
fond de caisse et début vente ».

Accueil

Caisse

Dans le masque suivant nommé « Acces par type d’acheteur », saisir le code du bénéficiaire ou lire avec la
douchette le code sur la carte d’adhésion ou saisir le Nom et Prénom du bénéficiaire dans les rubriques du pavé
central puis cliquer sur « Continuez » dans la zone d’état.

Aot by

Accés type d'acheteur

Utilisateur sans son code

Apres avalr cliqué sur ce bouton
salsir dans I rubrigue ci-dessous
Nom Prénom
(et, si nécessaire, date naissance)
Fuis cliquer sur "Continuer”

Liste wahinigue CleBase NeUtlisateur

En cas d’oubli du code ou de la carte par le bénéficiaire et si la personne ne sait pas orthographier son nom,
cliquer sur le bouton « chercher code » et suivre la procédure indiquée ci-dessous.

‘ Utilisateur sans son code

Chercher Code

Aprés avoir cligue sur ce bouton
saisir dans la rubrigue ci-dessous ©
Maorm Frénarm
(et, 5i nécessaire, date naissance)
Fuis cliguer sur " Continuer"

[ utilisateur ne pas effacer |

Si le code client n’est pas trouvé ou si la recherche par le nom n’aboutit pas, voir avec le responsable. Ne
pas poursuivre une création de ticket avec un code erroné ou en I’absence de code. Cliquer sur « Annuler »
dans la zone d’état stoppe la création du ticket. Pour relancer le script, cliquer sur « Accueil Caisse ».

itr

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr 118
DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72



http://www.ds2jl-informatique.fr/
mailto:contact@ds2jl-informatique.fr

Solutions Ciial Edition du 16/01/2021

Contréle des droits d’accés (Etat du compte)

Vérifier le code client, Nom et Prénom et les éléments « Validation » et « Date Sortie » ou le solde du mois. Voir
si une note de gestion est indiquée.

Ne pas poursuivre une création de ticket en I'absence de code client ou si « Continuez Annuler » figure
dans la zone d’état. Dans ce dernier cas, cliquer sur « Annuler » dans la zone d’état. Pour relancer le script de
départ, cliquer sur le navigateur puis « Créer Ticket ».

e

N® Utilisateur Prescriptenr [ | Structure
[ T T essal T Essal ] [ ]
] Hbrpaicipants Typs dacheteur
[ I ] ]

Validation
Date Entiée [ 057062009
Date du jour [ 1170672008

Date Sortie | 05/06/2003

05/06/2009

du ficket du ficket
T achateur gratuite VENTE ORCARTE

Date de bilan

Femargue du caissiet

Selon la situation du bénéficiaire, trois messages d’alerte sont susceptibles d’apparaitre :

Le dozsier de cet utilizateur n'est plus valide.

+ OK
Date de_snrtie dépassée._
Ce dozzier n'est plug valide. + OK
Solde du crédit global faible. + OK

En fonction des consignes internes, poursuivre la création du ticket ou passer a un autre bénéficiaire. A ce stade,
le ticket de caisse n’a pas encore été créé.

Pour créer le ticket Orcarte, cliquer sur « Création du Ticket Orcate »

2:
Création

du ticket
ORCARTE
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Création du ticket

Edition du 16/01/2021

Avec la touche tabulation, remplir les rubriques. La saisie est terminée lorsque la tabulation renvoi a la premiére

rubrique du modéle.

En premier, choisir le caissier. Le prénom du caissier sera conservé par défaut sur les autres tickets créés dans la
journée. Il sera nécessaire de changer de prénom en cas de remplacement du caissier.

( Pgent caisse I
I Ml aintenance I

En commencant toujours par la premiére ligne du ticket, saisir les codes produits et les quantités en avangant

avec la tabulation. La lecture d’un code avec une douchette renvoi directement a la colonne quantité.

Un ticket Orcarte comporte un maximum de 50 lignes.

Brossir Affichage Bas de i
Affichage Marmal page
2EI02/2003
92007 H IERIERE [ zeimermoon |
Heure M"ticket gooopy  Utilisateur 40440 Date 2608/2000 Etat du
Date Fin Walidité  24/08/2000 Hbr de participants 1 Compte (dettes)
[ Code Produit | Intitul& | mariny [ Here [ mta | mitD |

WVars Selection
Recapyies ticket en cours

|

Fiches liges
Recapiies

|

Chercher codes

Fermeture
couleur s <84 cai

\

{  Agent caisse 1
| Francoise |
CCAS

Albert DURAND

Walidation QUi
UTILISATEUR

A chaque instant, il est possible de visualiser le cumul du ticket en cours de création.

Mbr de produits

Total A+ D 024
Mt solidarité 0,00

Fromotion
it Total 0,24

itr
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Enregistrement & Impression

Bas de
Cliquer sur le bouton jaune « bas de page » l pour atteindre la partie inférieure du ticket

Edition du 16/01/2021

Veérifier que tous les articles du panier du bénéficiaire ont été enregistrés sur le ticket. Apres saisie du réglement,
il ne sera plus possible d’ajouter un article.

Saisir le mode de reglement en cliquant sur le bouton rouge du mode de reglement effectué.

A ce stade le ticket est terminé. Il ne sera plus possible de le compléter, uniquement le visualiser.

Le script d’enregistrement « Enregistre & Imprime » (ou « Enregistre sans impression ») renvoi par défaut sur le
masque de création du ticket suivant.

Aoces by v

JE

1
Fequétes :
1

[ Exclure
Spmboles ﬂ
Script

Annuler

Acces type d'acheteur

N Lhilisateur
Genre
Prénom

MOkt
e

du M .sn_.h»;eh:!u-l' Malidation

Crédit période

cliguer sur
le houton

Date Entrée

e

Retour
Fersonnes
Vers
RecapWentes
Wers
Wentes

MTINUER" Date Sortie |

Sean N° Acheteur avec douchette

Liste waluniqueCleBaze HELkilisateur

saisir dans la rubrique ci-dessous :

LHilisateur sans son code

Aprés avoir cligué sur ce bouton

Mom Prénom

(et, si nécessaire, date naissance)

Fuis cliqguer sur " Cantinuer"
sélectionner via le calepin

lafiche puis cliguer sur Continuez

:

Vers
Utilisateurs
Fiche lide
Uilisateur

Cliquer sur Annuler dans la zone d’état en fin de vente puis imprimer le récap caisse de fin de journée (Relevés

de caisse)

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72
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Autres actions en cours de création du ticket

Etat des dettes
Pour vérifier les dettes éventuelles d’un bénéficiaire lors du passage en caisse.

Ne pas confondre I'état des dettes (rapport entre le montant d’un ticket et le montant du réglement effectué) avec
le solde du compte (rapport entre le total des achats et le crédit mensuel).

Etat du
Compte (dettes)

Dans cet exemple, un ticket du 05/06 n’est pas soldé avec un reliquat de 0,66. Ce montant pourra étre réglé avec
le ticket en cours du 11/06. Il est conseillé de saisir le réglement du reliquat dans « réglement autre ».

Cliquer dans le panneau de commande sur « i»

[rate de facture  En compte

[ ozmoeszood | | q [
03/06/2009)

[ osmeczoog [ oed 3
05/06/2003

[ nmmeeoog [ osd 5

Récap dettes
Utilisat
Cumul des dettes 10,50 ilizateur

D
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Détail du Ticket Orcarte

Partie supérieure du ticket qui comporte 50 lignes.

Edition du 16/01/2021

GHrossir Affichage Bas de f
Affichage Marmal page
2E/028/2003
92007 H IEERIERE [ zeisroog |
Heure MN°ticket goppry  Utlisateur 10110 Date 26352000 Etat du
Date Fin alidité 34082000 Hbr de participants 1 Compte (dettes)
[ Code Produit | Intitulé& | weriy | Hbre [ mata | mtD |

%

)

Infa Sélection

[ Wars Selection
Recaptes ticket en cours calection
Fiches ligas Orearte
Recapites [ 1
Charcher codas armetu Sélection
couleur s <81 Orcarte 2
Agent caisse 3
( - ] Sélection
| Francoize | Accis/Suivi
CCAS
Alber DURAMD I:|
Validation OUI UE;F;!“:"':'“
ilisateurs
UTILISATEUR
oot
[ ho cate ] miledtion
H® Produit = D eseriptif Produit ilizateurs
L ——

M® Produit=t P Four Produit O

Recherche an cas de codes barres
multiples pour un méme produit

ette rubrique
cadre bleu

Copier le Codbar da
et cliquer dans ¢
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Partie inférieure du ticket
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-
Mbr de produits |:|
Total A+ D
MLsnlldat.nte 0,00 Mt Coopérant
ramotion
it Total 0,00
f = - mit Utilizateur
. Sé&lection
ticket en cours
000
Etat d Salacti
[ I:-:-mptae (dittesj der:i;re IfI:ilzhe Mt coef Autre
focozomnzosnzosnzosns
| Bzart Phil Sous total Factures 0,000
[ opod Mtsolidarité 0,00 du jour N
. UTILISATEUR
L' Epicrie, Epicerle Soldalme
ajTél:mE'il:ﬁsaa?H Tarit Phitd Fremation :| Chercher codes s,
Siret: HID761E00012 Mitotal [ 000 £ couleur s <8 Remize globale
e —
Autre ticket du jour :l A
N® 98007-

| || Le réglement est & saisir |

achats hors carte

Mbr de produits sur ce ticket

Mbr d'aricles sur ce tidoet

Haut de
page

jtr

Monnaie 3 rendre
Euros regues

Euraz 3 rendre

0,00
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RécapVentes

Recherc..+

JE

1

Requétes :

[~ Erclure
Symbales -

10/06/2009

Modéles Fiche de hase
d'aprés divers etde
récapitulatifs Contrile

Edition du 16/01/2021

= 24

Retour
darnier ticket
Wentes

Retaur
Wentes

Retour
Orearte
ten cours

Retaur
Orcarte

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Aprés votre recherche
Inserire 1a période
afin que cette information
apparaisse sur les relevés

Rechercher

Recap de 1a périsde

( Liste ventes par date ] [ Liste ventes ematum ] ( Recap type asheteur ]

( ] Récap marge détail
‘tarif achat et D Phid
Saisir dans Ja ou Jes rabriques les donhées qui vous intéressent

par exarnpie Une date de facture oL LNe pariade poursuivre fe schipt kecherche
PUs cliguer sur fe bowton gy modele de présentation souhaié

[ Récap marge détail

[tarif achat) Recap marge total
ILEL]

Structure Date desortie  Prescripteus  Type d'acheteur

[ ][ 1L I ]
L 1

N® Utilisateur  Date de facture N® Facture Mt tot facturé Agent caisse

Espices Chéque Réglt autres Gratuité en cempte Salde
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ][ ]
Sélec Recaplles  Sélection Vantes SélecOrcate  Sélec. Utilisateur  Séles, Suivi
1 ] ] || ] A ] [ ]
z| ]zl 1zl | 2l ]

( Récap saisse rouleau ]( Fiéeap jours d ouverture ]( Récap ventes par date ]

]( Récap par agent & date ] f

] [ Récap dettes f Utilisateur ]

( Récap caisse structure Récap phase santé ]

[ Récap CA Utilisateur

A ————.

Retour
dernier ticket
Wentes

Retour
Wentes

Retour
Orearte
ticket en cours

Retour
Orcarte
Retour
e de base

tour
sommaire states
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Edition du récapitulatif de caisse

Sur le sommaire des fichiers Ventes et Orcarte, cliquer sur « Récapitulatif de la caisse du jour »,

Choisir le modéle de bordereau,

=1

par Structure

Vérifier le format d’'impression indiqué en haut a gauche du modéle,

Imprimer les fiches en cours d’utilisation et toutes les pages.

Si nécessaire Trier,

Passer en mode prévisualisation,

R nmanr Récap Caisse Structure
Siret: HOO7 761600012
Fand de caisse initial du jour 24,00

M= Facture Hom Lhilizateur bt tot facturé  Espéces Chéque  Réglt autres Solde Gratuité
20020 10110 DURAND L4z [ 121 I I ooo ] |
20082 10107 GGGGGGEG [ 1oz [ IEY-2 | I ooo ] |
93006H 10110 DURAMD "0 T I [ ooo |

Totaux = BEEE T [ oo ] |

36,60 = Total espéces zvec le fond de caisse
itr
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Pour éditer un bordereau sur une période, cliquer sur récapitulatif autre jour ou période.

Sélectionner la période dans la rubrique date sur fond jaune,

[ A—

Dans la zone d’état, cliquer sur « Continuez »

-
’=“1 e
....................... T,

TequetES: Heure M°ticket Litilisateur Date
[ Egelure [ Code Praduit | Intitulé [ maprsns [ Hbre [ MiA [ MiD |
Symboles ﬂ | | ! ! ! ! | l

Ci-dessus ne figure que la 1ére ligne du ticket
mais les totaux ci-dessous correspondent au ticket global.

Scrpt :
Sous total Mt A
L' Eplc e, Eplce rle Solidalre Sous total bt D
Annuler Tél 03865 3 11

Siret: NOOTTE1E00012 Sous total hit A+ Mt D

Choisir le modéle de bordereau,

par =

Vérifier le format d’'impression indiqué en haut a gauche du modeéle,
Si nécessaire Trier,

Passer en mode prévisualisation,

Imprimer les fiches en cours d’utilisation et toutes les pages.
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Statistiques analytiques (fichier Quantités)

26/08/2009

Fiche produit

Effectuer préalablement une recherche de fiches
(pour une période, paur un prescripteur, ..)

Chiffrages ci-dessous
caloulés sur la base
du dernier prix de vente
et demier piix achat A
et pris¢ revient D

Rechercher

Rubriques ticket

—

Suivi santé Qtés par date fasture Chiffrage P\ (prévisionnel)

—

Sélection par phase ]

Qtés 4 N® Produit

—

Récap/entrées sorties J

Chiffrage PA (prévisionnel) ]

Qtés produits £ code couleur Chiffrage PA (prévisionne| D)

[ Résultat £ qtés revendues ]

[ J (
[ J (
[ J (
[ J

Poids/ Catégorie Chiffrage PN / qtés re\fandues]

RSV = tarif vente - tarif achat
en cours 3 chaque wente

Recherc...~!
1

Requétes

1

I~ Exchie
Symboles =

Poids / catég. santé (Fnns)

Pour les données enregistrées a partir de précedentes versions :
il peut &tre nécessaire, pour des calculs de sous récapitulatirs,
d'utiliser cedaing modéles du fichiers QtésEx

Ve
OtésEx

Edition du 16/01/2021

Vers
Recapifentes
m
“

W
Rot. n
Vers
Froduit

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Aprés votre recherche
Inscrire ci-contre |a périnde
sfin que cette information
apparaisse sur les relewés

Rechercher

Suivi santé Otés par date facture Chiffrage PV (prévisionnel)

Sélection par phase

J [ J |
) [ J

Récap/antréessarties 01 / catégorie prod réeap Chiffrage PA (prévisionnel &)

[ J
[ ]
[ ]
[ ]

Riésultat / qtés revendues ] [ GQtés produits / code couleur ] [ Chiffrage PA (prévisionnel )

Saisiy dans fa ou fes rbrigues fas données quivous Inférassent
par exemple une date de facture 0u une période poursuivre fe schipt recherche
puis cliquer sur le bowton dw modele de presentation souhaité

N® Utilisateur Date de facture Frod Catégarie N® Fournisseur

Sélection Utilizateurs N Facture N° Produit Prod Référence

| | Type dacheteur Prod Descriptif Catégories Santé

Hors carte : "=0" Waleur olé base ProdAouD Structure
Séledtion Sélection Sélection Sélection Sélection  Sélestion
s “wentes” “orcarte” “recapites’ “produity’  “santé”

[ | | | (Info Sélection)

[ Faids/ catég. santé (Pns) ] [

Paids / Catégorie ] [Cmﬂrage PMM £ qtés re\tendues]
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Statistiques globales (fichier Statistiques)

A,

26/08i2009
En cas de suppression de fiches &
les fiches correspandantes

du fichier Qtés
ne sont pas supprimées
automatiquement.
Vers
Recapifentes
Effestuer préalablement une recherche de fiches
; Wers
(pour une période, pour un prescripteur, ..
Ventes
Wars
Hors carte
W
Otés

Ticket gestion totaux Achat par utilizateur

Tableau bilan / Phibd

e
récap Caisse

Ticket gestion détail Achat par acheteur

i

A

Récap Pertes et gains ¢ P b

Suiwi santéd Wentilation A et O

|
l
Achat par date ]
l

)

|
|
Caleuls de TWA ]
l

(
(
(
(

e e

[ RS £ P hidhat

Si desfiches comportent
Ia mention sélac quid”
il conwient de supprimer la
fiche canespondante sur le

fiefoicry Pt Penser 3 mettre 4 jour 12 brique "Année en cour”
2 :  Année bien aclualisie sur States

Weérifier aussi celle du fichier "Utilisateurs”

TOUJOURS EFFECTUER UNE RECHERCHE
AVANT DE CREER UNE NOUVELLE FICHE

Recherc.. .« {
= Apris votre recherche
A A . -
L Rechercher Inserire ci-dessous |a périade =
L' afin que cette information

apparaisse sur les relewés

1 1

Requétes
1 Salsir dans fa o jes rubriques les donnges qui vous Interessent
I Eyclus parexemple Uhe date de factlre ou Une péniada poursuivie e script recherche
= puis cliquer sur ke bowton du modele de présentation souhaits
Symboles v |
Structure Code Produit N utilisateur Type d'acheteur Caissier

Script
\ ] | ] ]I ]| ]
Valeur CI¢ baze N® Facture Date de facture Tickert Orcarte
o | ][ ]I
Info §élection

Sélec. Oroarte Seéles. Wentes Sélee. recap Wes Sélec. Staks

Ticket sur carte

1
2 ] 2l ] 2l

[ Tableau bilan / Fhibd ] [ Ticket gestion totaw: ] [ #chat par acheteur ]

[ Récap Partes et gains i PMM ] [ Ventilation A et D ] [ Achat par date ]

[ Suivi santé ] [ Calouls de TWa ] [ #chat par ulilisateur ]

Certaines ubriques de oe fishier Statistiques somportent des salouls < effectuant sur la base
des demiéres données saisies (dermiers prix de wentes, ete)
De ce fait, il peut exister des écarts awe les chiffres des fichiers de ventes.
Il peut sussi exister de petits écars provaquée parles régles d'anandis
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Contacts

Contact

Entre 9 et 12h cu entre 142t 17 h
DS2JL Informatigue

4 rue Gabriel Péri

328000 GRENOBLE

Téléphone : ... +3324704680072
Assistance Application : +33 8 99 81 25 36

Email : ....ooviiienn support@ds2jl-informatique.fr
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