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[. Administration

A Compte
a) Creéation compte Administrateur

I/ faut tout d'abord créer un compte administrateur méme procédure qu'ici en n'oubliant pas de

cocher la case Administrateur.

b)  Utilisateurs

C'est la liste de tous les utilisateurs, vous pouvez modifier un utilisateur avec l'icéne crayon ou le
supprimer avec l'icéne croix.

Utilisateurs

Identifiant Nom Prénom Email Fonction Téléphone

christian technique@ds2jl-informatique.fr

test

c) Gestion des droits

Pour effectuer la gestion des droits utilisateurs il faut aller dans Administration et Accueil
ensuite, il faut cocher pour chaque utilisateur les cases ou |'utilisateur aura un droit d'aces et de

| Gestion des Droits

Utilisateur Export Fournisseurs Personnes Planning Produits Stats Personnes Stats Produits Visualisation Actifs

@ @ (] 4]

®

christian [ @ 7] @

4]

test @ @ (5] @ (=] @ (] ]

modification.
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d) Nouveau utilisateur

Il faut remplir tous les champs puis valider.

Le compte Opérateur pourra suivant les droits que vous lui donnez, effectuer des modifications.
Vous pouvez cocher la case Animateur, vous pourrez ensuite configurer les catégories des
personnes dans la gestion des animateurs.

Ajout d'un utilisateur

Entrer votre identifiant : Rubrique libre :

Confirmer votre identifiant :

Entrer votre mot de passe :

Commentaire :

Confirmer votre mot de passe :

Email :

Confirmer votre Email : Valider

Genre : ©OF OM

Nom :
Prénom :
Téléphone :

Fonction :

|

Administrateur :
Opérateur :
Animateur :
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e) Informations

Il faut renseigner tous les champs.

Pour ajouter le logo il suffit de cliquer sur « Choisissiez un fichier » puis a choisir votre image.

Informations épicerie |

Nom de I'épicerie DS2JL Informatique

Email contact@ds2jl-informatique.fr

Téléphone 09 63 53 30 41

Adresse 4, rue Gabriel Péri

Code postal 38000

Vile Grenoble

Logo Choisissez un fichier w

Valider
————————————————————————————————————
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B Documents
a) Nouveau

Pour ajouter un nouveau type de document, il faut renseigner le nom, vous pouvez choisir aussi
I'orientation du document en cliquant sur portrait ou paysage ainsi que l'entéte et le pied de page.
Il vous reste plus qu'a renseigner le contenu, vous pouvez vous servir des variables, pour finir
cliguées sur Enregistrer.

Paramétrage courrier :

Nom du document
Orientation ® Portrait  © Paysage
Entéte Froe
Contenu Les variables :
L9, |FontSzes ~ B J U A~ B ~| EE= S -3 = {(date_commission}
e BRI, {{nombre_mois_acces_total}}
{{date_bilan}}
{{heure_bilan}}
{{credit_mensuel}}
{{epicerie_nom}}
{{epicerie_adresse}}
{{epicerie_telephone}}
{{genre}}
{{nom_porteur_dossier}}
{{adresse_porteur_dossier}}
{{date_entree}}
{{date_sortie}}
{{commission_avis}}
{{commission_commentaire}}
{{commission_decision}}
Words: 0_ ((aoconfpagnaleun)
S {{prescripteur}}
{{remarque}}
{{projet}}
{{date_du_jour}}
{{travailleur_social}}
Pied de page R
=

On peut voir la liste de tous les documents créer, vous pouvez les modifier avec l'icéne crayon ou
supprimer avec l'icéne poubelle.

Nom du document Date de création Date de modification Orientation
Courrier Accés 05-02-2016 16:18:03 05-02-2016 16:18:03 portrait

Courrier Renouvellement 05-02-2016 16:18:03 05-02-2016 16:43:00 portrait

Courrier Rejet 05-02-2016 16:18:03 05-02-2016 16:18:03 landscape
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c) Entétes et pieds de pages

On peut voir la liste des entétes et pieds de pages, pour ajouter, vous pouvez les ajouter en
cliquant sur Ajouter ou modifier avec l'icéne crayon ou supprimer avec l'icéne poubelle.

Courriers : Entétes et pieds de

Nom Type Date de création

Entete par défaut Entéte 26-01-2016

Pied de page par défautss Pied de page 26-01-2016

Pour créer votre entéte ou votre pied de page il suffit de lui donner un nom puis de choisir le
type du document et enfin de mettre votre contenu. Vous pouvez le désactiver en cochant Non

Nom du document [ |

Type du document ®Entéte 'Pied de page

Contenu
[« @ |Fontszes ~ B I YU A~ HE~- E

[l
[l
1]
i
4
il
il
9
L]

Words: 0:_

Actif ®0ui ONon

dans Actif.
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d) Carte du compte

Il faut cocher les cases qu'on souhaite voir apparattre sur la carte compte puis Valider en

cliguant sur le bouton.

Paramétrage : Carte du compte

Nom

Crédit mensuel
Date de sortie
Date d'entrée
Effectif
Prescripteur
Date de création
N° d'utilisateur
Ville

Code postal
Adresse
Prénom

Nombre de mois

C Planning
a) Gestion des catégories

Pour ajouter une catégorie il faut cliquer sur Ajouter une catégorie, pour modifier il faut cliquer
sur l'icéne crayon et pour la supprimer en cliguant sur l'icéne poubelle.
Pour voir les sous-catégories il faut cliquer sur l'icéne crayon de la catégorie mére.

f Catégorie

Ajouter une catégorie

1

Nom Effectif Minimum Effectif Maximum Couleur

Animation 1 10

Suivi Social 1 10
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Pour ajouter une catégorie, il faut alors remplir les différents champs (pour la couleur il faut
cliguer sur le champ vide et vous pourrez choisir n'importe quelle couleur) et ensuite cliquer sur
Valider.

Ajouter une catégorie

Nom
Effectif Minimum
Effectif Maximum

0®

Catégorie par défaut

Pour I'ajout d'une sous-catégorie il faut cliquer sur Ajouter une sous-catégorie, on peut aussi les
modifier avec l'icéne crayon ou supprimer avec l'icéne poubelle.

Ajouter une catégorie

Nom Animation

Effectif Minimum
Effectif Maximum

Couleur

Pas de couleur
Catégorie par défaut

Valider

@] @Ila ™

Gestion des sous catégories

Ajouter une sous catégorie
Nom Effectif Minimum Effectif Maximum
Atelier tricot 1 1 & ]
Atelier Cuisine 5 10 F:g [ |
Lotot 4 10 @ |

Pour ajouter il suffit de remplir les champs et de Valider.
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Aiouter une sous catégorie

Nom
Effectif Minimum
Effectif Maximum

Valider

b) Gestion des horaires

Vous pouvez changer les horaires en modifier les champs correspondants et choisir les créneaux
pour les rendez-vous.

Gestion des Horaires
Lundi B8] 18

Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi

3

Dimanche
Créneaux ©O60 mins (045 mins

Valider

oO|lo|®||m®| || ®
-
=]
O0D0DNEE™

30 mins O15 mins

c) Gestion des animateurs

C'est ici qu'il y aura la liste des animateurs, vous pouvez leur choisir une catégorie et une activité
par défaut grace aux listes déroulantes.

Animateur

Catégories Activitées

| Animation ¥ | Atelier Cuisine ¥

D Produit

Pour ajouter un supermarché il suffit de remplir le nom ainsi que de mettre le lien HTML du site
et de renseigner le type du supermarché.
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Ajouter un supermarchée

Nom
lien | ]
Type de supermarché @®Grande Distribution”’Hard Discount
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ll. Planning

Le planning affiche les rendez-vous déja saisis. L'affichage par défaut est le planning du jour. Il
y a possibilité d'afficher le planning par semaine par date grace aux boutons de la barre de

havigation

< > Aujourd'hui 22 Ju|n 201 6 Mois Semaine | Jour

Les rendez-vous s'affichent selon les couleurs de catégories ou sous catégories définies par
I'administrateur.

Si le nombre d'inscrit a un rendez-vous égale ou dépasse I'effectif maximum défini pour un
rendez-vous (suivant la catégorie ou saisie manuelle), la couleur sur le planning change.

mer. 22/6 jeu. 23/6

[ ] |

L

ROV ACHATS : 14H00D :
83101,204348,2044589,204515

De 14h00 & 14030
Nombre de paricipants ; 4 o
83101, 204348, 204489, 204515

Catégorie : 14H00 —_—
|1

Des informations sur le rendez-vous sont affichées au survol de la souris :
- Catégorie + sous-catégorie + objet
- Horaire début et fin
- Liste des utilisateurs inscrits au rendez-vous, avec lien hypertexte vers la fiche client.
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Pour créer un rendez-vous cliquer simplement sur le planning a I'horaire et la date souhaitée.

Une fenétre va s ouvrir ou vous allez pouvoir entrer des informations complémentaires.

Pour ajouter les personnes il faut mettre leur n° client puis appuyer sur la croix verte.

Vous pouvez les supprimer en appuyant sur la corbeille.

Pour les catégories il vous suffit de choisir la catégorie puis une autre liste va apparaitre pour
que vous choisissiez choisir la sous-catégorie désiré, puis cliquer sur Valider.

Les champs effectifs maximum et effectif minimum changent en fonction de la catégorie choisie

Ajout/modification d'un rendez-vous

Ajouter une personne | "o
203796 Mme Catherine MAFU 1

Objet 123456 Incennu 1
Categorie RDV ACHATS v

Aucune v
Animateur Aucun v
Date de debut 22/06/2016 09:00
Date de fin 22/06/2016 10:00
Effectif minimum 8
Effectif maximum 12

Commentaire

Résultats

Valider Supprimer ce rendez-vous

Par défaut le systéme rajoute au champ « objet » du rendez-vous la liste des n° d'utilisateurs
inscrits a ce rendez-vous.

On peut aussi imprimer le rendez-vous ou le supprimer en cliquant sur les boutons correspondant.
Seul un administrateur peut supprimer un rendez-vous
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Gestion de la présence :

Le systéme permet de gérer la présence ou non des usagers :
- Présent : case a cocher verte
- Absent, mais absence justifiée : case a cocher orange
- Absent : case a cocher rouge

i Présence

RIFIMNA ___
—— - oui * non [JBH
JILLEMOT ___
- - oui * non LJBH
REUVEUX ___
— - oui * non LJBH
URMOGHADDAM ___
BRUN - oui * non LJBH
e * oui . non TR
1ANESY AN ___
N - oui . non [JGH

e e

La case « absent » (rouge) est cochée par défaut
Cette fonctionnalité n'est disponible que pour les rendez-vous du jour ou les rendez-vous passés.

[1l. Personnes

A Accueil

On peut rechercher un client par son n° client ou son Nom et Prénom ou bien le rechercher dans
la liste. Aprés avoir cliqué sur I'icone ceil dans Personnes puis Accueil, vous pourrez voir les

I Y
| Clients

Demandes en attente

- 2 3| 4| 5|6 |T|8|9|19 |1

Nom Prénom Adresse Code postal Ville Téléphone

LOISEAU QUENTIN 1089, rue Gabriel Peri 38000 Grenoble 04 76 00 00 00 ®

CHIDOUSSI Yassime 1088, rue Gabriel Peri 38000 Grenoble 04 76 00 00 00 (o}

informations des personnes.

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72

Sarl capital 6400€ - Siret : 484 732 599 00010 RCS Grenoble - Agrément formation
n°82380416738

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr




Solutions Ciial

Edition du 16/01/2021

Cette page correspond au bouton Résumé.

Personne : QUENTIN LOISEAU

Rrésumé ()

Imprimer %J

Envoi courrier <)

N° de la personne :

Nom :
Prénom -
Adresse
Code postal :
Ville
Téléphone

Validation :

Crédit mensuel

Information générales

1089

LOISEAU

QUENTIN

1089, rue Gabriel Peri
38000

Grenoble

04 76 00 00 00

oul

12

Pianning :
Objet Date du rendez-vous Catégorie
I £
13582 Projets
Période Date de début Date de fin Calégouie Montant Montant réalisé
Suivi SAD
Date Contact Objet Commentaire
Périodes d'acces
Utilisateur Créele Du au Crédit mensuel
13562 11-01-2016 01-01-2016 31-01-2016 112
Famille
Genre Prénom Nom Année de naissance Date d'entrée

a) Ajouter un Rendez-vous

Il suffit de cliquer sur le bouton Ajouter puis on peut voir que c'est le méme fonctionnement que

pour le planning, il faut remplir tous les champs et Valider.

Ajout/modification d'un rendez-vous

Ajouter une personne

Objet

Catégorie

Animateur

Date de début

Date de fin

Effectif minimum

Effectif maximum

Aucune v

Tresvaux v

03/02/2016 00:00

03/02/2016 1:00
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b)  Ajouter un projet

Il suffit de cliquer sur le bouton Ajouter puis remplir tous les champs et Valider.

Ajouter un projet

Type de projet v
Date de début

Date de fin |
Catégorie du projet v

Animateur Test v

Montant du projet
Montant réalise

Résultat v

valider

4

c) Ajouter un suivi SAD

Il suffit de cliquer sur le bouton Ajouter puis remplir tous les champs et Valider.

d) Imprimer

Pour imprimer il suffit d'aller dans Imprimer et de choisir le type d'impression ensuite un PDF va
s'ouvrir ou vous pourrez imprimer votre document.

e) Envois des courriers

Pour envoyer un courrier a une personne il suffit d'aller dans Envois courrier et de choisir le type
de courrier que vous souhaitez.

Ensuite, il ne reste plus qu'a renseigner |'objet puis de valider |'envoie ou imprimer.
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Envoie d'un courrier & : QUENTIN LOISEAU
Résumé @ Imprimer @ Envoi courrier <)

email - contact@ds2jl-informatique.fr
Objet -
leouullroniszes B TV n ol e o o = e o
{{genre}}, i

Suite & votre demande, la Commission d'attribution de I'épicerie solidaire, I'Hirondelle, a étudié votre dossier et nous avons le plaisir de vous informer qu'elle vous a accordé un droit d'accés pour une période de 3 mois.

Compte tenu de vos ressources et de votre composition familiale, vous pourrez donc effectuer des achats & I'épicerie pour une valeur marchande totale de {{credit_mensuel}} € par mois. La participation qui vous sera
demandée sera de {{part_financ}} €.

Votre ler rendez-vous est fixé le :
{{date_bilan}}

3 {{heure_bilan}}

a I'épicerie,

au cours duquel vous sera expliqué le fonctionnement de la structure.
En cas d'empéchement, vous pouvez contacter le CCAS au 03 85 77 58 54, afin qu'un nouveau rendez-vous, vous soit proposé.

Dans 'attente, nous vous prions d'agréer, {{genre}}, I'expression de nos sentiments cordiaux. &

Words: 136 ,

Envoyer par email Imprimer

B Documents
a) Liste commission

Une fois la date renseignée un PDF va s'ouvrir ou vous pourrez |'imprimer.

Date de Comission

Paramétre liste commission
|| Aficher Ia liste |

Pour le paramétrage il suffit de cliguer sur Paramétre liste commission et de choisir les
rubriques qui vous intéressent puis valider.

Date de Comission

Rubrique libre 1 | Date d'entrée

Rubrique libre 2 - | Date de sortie

Valider

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72

Sarl capital 6400€ - Siret : 484 732 599 00010 RCS Grenoble - Agrément formation
n°82380416738

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr



Solutions Ciial Edition du 16/01/2021

b) PV commission

Une fois la date renseignée un PDF va s'ouvrir ou vous pourrez |'imprimer.

Date de Comission

Parameétre pv commission
[ || Afficher Ia liste |

Pour le paramétrage il suffit de cliquer sur Paramétre pv commission et de choisir la rubrique qui
vous intéresse puis valider.

Date de Comission

Rubrique libre 1 : | Commission avis v |
Valider

V. Fournisseurs

Apreés avoir cliqué sur l'icéne ceil dans Fournisseurs, vous pouvez voir les informations des
fournisseurs.
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Q
® -
N° du fournisseur Raison sociale Téléphone Email Site
2002 null null ®
2000 Leclerc SAS Vandis null @
2003 Banque alimentaire null null @
2 DS2JL Informatique 0476460072 www.ds2jl-informatique.fr @

Fournisseur : DS2JL Informatique

Résumé @ Envoi courrier (5

IN® du fournisseur 2

Ajouter une image Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Raison sociale du fournisseur DS2JL Informatique :
éléphone 04 76 46 00 72
Email

Site www.ds2jl-informatique. fr S u IVI (SAD )

Contact Objet

| | |

Commentaire

Cette page correspond au bouton Résumé.

Pour envoyer un courrier a un fournisseur il suffit d'aller dans Envois courrier.
Ensuite, il faut alors renseigner le mail, I'objet et écrire votre mail puis Envoyer.

Envoi d'email au fournisseur : DS2JL Informatique

Informations @ Envoi courrier (X

Adresse(s) email -

Objet -

Ecrivez ici votre message

Envoyer

DS2JL Informatique 4 rue Gabriel Péri 38000 Grenoble Tél : 04 76 46 00 72
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V. Gestion des produits

A Accueil

On peut rechercher les produits par le n° produit, Nom ou catégorie du produit.
Pour voir les renseignements du produit il faut cliquer sur l'icéne ceil.

Produits
- 2 3 4 5| 6 7 8 |9 10 11
N° du Nom du produit Catégorie Type du Actif Stock Précommande Ecart En ligne
produit produit Théorique @
30044 Lait UHT PEAD Lait Dotation ® 0 0 0 (]
30046 Emmental Fromages Dotation ® 0 0 0 @
30052 Huile Collecte Huile Dotation . @ 40 0 40 @

On peut voir sur cette page les différentes informations du produit.

Produits
Ny prod_uu.t 20092 Approvisionnements Détruits  Ventes  Stock Théorique
Date de crétion 30-11-2009
N° Fournisseur 2003 0 0 0 40
Nom du Fournisseur Banque alimentaire
Produit référencé Occasionnel En ligne sur drive =)
Agent bouteille
Nom: du'proauil Hulle:Collecte Ajouter une image | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi
Conditionnement
Type du produit Dotation
Quantité par carton null '
1
Catégorie boutique null
Seuil de réappro null 2008
Poids 1000
PMM 264
PMM calculé 0.00
Tarif utilisateur null
Tarif renouvellement 264
| Tarif autre 1.056
| Tarif coopérant 264
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B PMM

On peut rechercher les produits par le n° produit, Nom ou catégorie du produit.
Cette page propose de voir le prix du produit ou type de produit suivant les supermarchés choisi,
il suffit de renseigner le N° du produit dans la barre de recherche.

Critéres de recherche

(Mot—clés

Calcul des PMMs

N° du produit Nom du produit PMM2 PMM3 Résultat Agent modifie Derniére Modification

Copier le pmm

C Supermarchés

On peut également voir la liste des différents supermarchés ainsi que vos supermarchés favoris.

Grande Distribution

Auchan Carrefour Casino Intermarché Leclerc U

Hard Discount

Aldi DIA Leaderprice LIDL Simply Market

Vos favoris

Auchan DIA Leclerc

a) Ajouter un favori

On peut ajouter 3 supermarchés favoris en les choisissant avec les listes déroulantes puis en
validant.

Ajouter un supermarche favoris
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Sarl capital 6400€ - Siret : 484 732 599 00010 RCS Grenoble - Agrément formation
n°82380416738

www.ds2jl-informatique.fr / contact@ds2jl-informatique.fr



